AccoWin versie 1.2.0.5
Handleiding voor elektronische aangiften via In&grv
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Elektronische BTW-aangiften via Intervat

1. Inleiding

Met de nieuwe versie van AccoWin, versie 1.2.&%at mogelijk om BTW-
aangiften elektronisch in te dienen via Intervagz® handleiding toont u stap voor
stap hoe u deze applicatie van AccoWin kunt geleruik

2. BTW-aangifte maken van een dossier

De werkwijze om een BTW-aangifte te maken van emssigr blijft ongewijzigd in
de nieuwe versie van AccoWin. Een BTW-aangifte makan een bepaalde periode
voor een bepaald dossier doet u namelijk als volgt:

- AccoWin opstarten

- Dossier selecteren in AccoWin

- In menu: Rapporten > BTW > BTW-aangifte selecteren
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- Daarna ziet u het scherm van de BTW-aangifte. bcteért de BTW-periode
waarvoor u de aangifte wilt maken en u vult de amdggevens in zoals
betaalde voorschotten, nog te ontvangen saldo ...

Onderaan het scherm ziet u wanneer de aangiftgésliend en via welke
weg. Als u een volledig nieuwe BTW-aangifte aannaialdit veld nog

blanco.
X
Parameters | Mededeling | Entra |
—BTWw-penode Herzieningen [KADER IV}
2= / 20073 | wan : [ 170772007 Verschuldigd | 0.00 @
EUR Tot:[30/03/2007 | | Aftrekbaar
—Aangifte rEindafrekening [RADER YW
[atum handtekening wan BT'wW-aangifte lm Saldo vorige periode
Ondertekenaar I Mog te betalen
Functie I Te ontvangen
Telefoon I Vioorschot [91]
—Kwartaalaangever
Woorschotten penode 0,00 + I 0,00 = I 0,00

Aanvraag

[~ Tengbetaling [~ Owerschrijvingsformuliersn

—Indienen B T\w-aangifte
Indien methode: IPapier j

Bestandsnaam: I
&ﬁ Start afdruk. | X Annuleren |

- Door op de knop ‘Start afdruk’ te klikken wordt B&W-aangifte gemaakt en
kan ze doorgestuurd worden via Intervat.

- U kunt verschillende BTW-aangiften tegelijk doorstu via Intervat. Het is
dus perfect mogelijk om de aangiften aan te makereeop het einde van de
BTW-periode in te dienen via Intervat.

Indien datum: I

3. Bestand klaarmaken

- In het hoofdmenu van AccoWin klikt u op ‘Intervat*Indienen BTW-
aangiften’. De toepassing zal automatisch stadegeacht het dossier dat u
op dat moment hebt openstaan.
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3.1 Basisgegevens

- Er verschijnt een scherm waarop u een aantal leggsgns moet invullen:
o Indiener Dit zijn de persoonsgegevens en het BTW-nummerea
persoon die de BTW-aangiften gaat indienen.
o0 Periode Hier moet u het jaar, de maand en/of het kwadakdcteren
van de BTW-aangiften die u wilt indienen. Het paogma vult hier
automatisch de gegevens van de vorige periodeoi@zaZAccoWin in



januari 2008 bijvoorbeeld automatisch als jaar Zp8ls maand
‘december’ en als kwartaal®kwartaal’ selecteren.

o0 BestandHier kunt u de locatie waar u het bestand wilt/éeen
aanpassen. U ziet ook de unieke referentie die Wataal gebruiken
voor het bestand. Deze unieke referentie kan roed@n aangepast.

- BTW-aangiften - Genereren van XML bestand Intervat =18l
rIndiener
BT -nummer IE W WIES 1E |
Maam IKantoor
Adres IStraat
Gemeente m lm
|GENT
—Periode
Jaar IW Maand Im Kweartaal Im
Bestand
Fad
Ic:\.&cco\:\-"in\_lntervat\\u’AT 2”"
Uniek referentienummer van de zending van de fiduciaire [max. 14 ciffers]
I 2007112020431

Warige | “olgende

- Na hetinvullen van de basisgegevens klikt u obrdel .
AccoWin zal dan alle dossiers met aangiften voogetselecteerde periode
genereren. Dit proces kan even duren. In de tijdsiraderaan het scherm
kunt u de vooruitgang van deze zoekactie volgen.

3.2 Aangiften selecteren
- Nadat alle dossiers doorlopen zijn, wordt het votigescherm weergegeven:

- BTW-aangiften - Genereren van XML bestand Intervat =10 x|
Fouten en/of reeds verzonden BT -aangiften: Geselecteerde B TW-aangiften om te versturen:

Referte  |Maam Periode Statuz 0| T| Status
» Diossier EEE 200 3 21,00 [%|Miet verstuurd

] | i

I~ Toon verzonden BT -aangiften
Dogsiers die geen BT'W-aangifte hebben:

Referte INaam |F'eri0de | ;I
) Dozsier 244 2007832
| |BEB Diozsier BEE 2007/K3
M| FFF Diozsier FFF 2007/K3
A1 [ K 2
un

‘Worige




- Dit scherm bestaat uit 3 onderdelen:

o0 Fouten en/of reeds verzonden BTW-aangiftdier ziet u alle BTW-
aangiften die niet zijn opgenomen om te worden giestuurd via
Intervat. Standaard komen hier de aangiften terdiehteeds zijn
doorgestuurd of die een fout bevatten.

0 Geselecteerde BTW-aangiften om te verstukéiar staan alle
aangiften die kunnen worden doorgestuurd.

o Dossiers die geen BTW-aangifte hebbPossiers waarvoor nog geen
BTW-aangifte gemaakt is, zijn zichtbaar in dezstliDp die manier
kunt u dus ook steeds checken of er dossiers \erggh.

- Aangiften kunnen van de geselecteerde aangiftendeaaiet geselecteerde

aangiften verplaatst worden door de knop,.‘_lren_>| te gebruiken:

o] Knop_<| verplaatst de geselecteerde aangifte van rechtdinks.
Een geselecteerde aangifte kan zo worden verplzaastde niet
geselecteerde aangiften.

o] Knop_>| verplaatst de geselecteerde aangifte van linksreahts.
Een niet geselecteerde aangifte kan zo wordenaaggilnaar de
geselecteerde aangiften.

Indien een aangifte fouten bevat zal AccoWin de ver plaatsing van de niet
geselecteer de aangiften naar de geselecteer de aangiften tegenhouden. De
aangifte kan pas wor den ver plaatst als de fouten zijn gecorrigeerd.

- Bij de geselecteerde aangiften wordt het te beta¢einag of het tegoed van de
aangifte steeds weergegeven. U kunt voorts ookdfien een aanvraag is
voor terugbetaling (kolom ‘T’) en/of er een aangasvoor
overschrijvingsformulieren (kolom ‘O’).

- Door de optie ‘Toon verzonden BTW-aangiften’ aamd#en kunt u de BTW-
aangiften zien waarvoor reeds een Intervat bessagelgenereerd.

- Door op de knoM te klikken kan het bestand aangemaakt worden.

3.3 Bestand aanmaken

- Na het selecteren van de bestanden en het drulkedea knop ‘Volgende’
komt u op het volgende scherm terecht:

= BTW-aangiften - Genereren van XML bestand Interyat =10l x|

—Genereren van bestand

Bestand nog niet gegenereerd

Druk hier om Intervat bestand te genereren

—Gegenereerd bestand

Het gegenereerd bestand kan gevonden worden op locatie [u kunt deze locatie kopigien en plakken in uw browser]:
[l Locatie bestand kopiegren

SRy | Interyat websits openen

iﬁ Gegenereerd bestand afdrukken

@ “Worige | Yolgende |




Klik op ‘Druk hier om bestand te genereren’ om bestand te genereren met
de elektronische BTW-aangiften die klaar zijn vowave via Intervat. Het
aanmaken van dit bestand kan even duren.

AccoWin geeft vervolgens aan dat het bestand gegercis:

Genereren van bestand

Bestand genereerd

Druk hier om Intervat bestand te genereren

Indien het bestand uitzonderlijk niet gegeneregrdtlikt u nogmaals op de
knop ‘Druk hier om bestand te genereren’.

In het scherm wordt weergegeven waar u het begiamidvinden.

Het gegenereerd bestand kan gevonden worden op locatie [u kunt deze locatie kopigren en plakken in uw browser):
Ic::\.f-\c:coWin\_Intervat\VAT\VﬂT-2DD?1 120205709 xml |jj Locatie bestand kopiegren I

U drukt op de knop ‘Locatie bestand kopiéren’. daor wordt de
bestandsnaam in het geheugen bewaard. Deze bestandbebt u opnieuw
nodig op de website van Intervat.

U kunt het gegenereerd bestand in een mooie lagfdutkken door op
‘Gegenereerd bestand afdrukken’ te klikken.

Via de knop ‘Intervat Website openen’ komt u retrleisks op de website van
Intervat terecht.

4. Aangifteindienen via I ntervat

4.1 Naar website I ntervat gaan

Door in AccoWin op de knop ‘Intervat Website opernterklikken komt u op
de website van Intervat terecht.

INTERVAT - Elektronische B.T.W. aangiften

+ % Nieuwe FAQ's (update 22-05-2007)

+ Uitbreiding Intervat
Vanaf nu is het mogelijk om via de INTERVAT-toepassing ook de Intracommunautaire

PP o SV SV SV SV SV S 4V SV SV SV SV AN SR

| n
Intervaf
Druk op de knoj om verder te gaan.




4.2 Aanmelden

Dan komt u op de volgende pagina terecht:

CCFF-ATLAS

Luthentificatie via certificzat (Tzshel, Global! of Certipost]

Hier kunt u kiezen om u aan te melden via eleksdme identiteitskaart of via
een certificaat van Isabel, GlobalSign of Certip@ée adviseren u om u aan
te melden via elektronische identiteitskaart. Kijk'Authenticatie via
elektronische identiteitskaart’.

In het volgende scherm zal u gevraagd worden ondantiteitskaart in de
kaartlezer te stoppen:

Federale Overheidsdienst Financi&n

Authenticatie versic 2.17.1.1

U moet:
+ Het certificaat kiezen dat u wil gebruiken(als er verschillende
certificaten bestaan)

« De pincode van de kaart intoetsen

+ Het certificaat van de server aanvaarden.

_Locrn |

Meer inlichtingsn over de slekeronizchs id

Problemen met toegang tot het applicatie: helpdesk@helgium be

WS S S S AV SV W AV S G LY 0 L i LW S SN N

U stopt uw identiteitskaart in de kaartlezer erktinp de knop ‘LOGIN'.
Vervolgens dient u een certificaat te selecteranisihet certificaat met uw
naam dat eindigt op (‘Authentication’). Druk op ‘O&m verder te gaan.



Identification

The website you want to view requests
identification. Please choose a certificate.

Name Issuer

I (- .thentication) Citizen CA

& 1 ] 3|

[ More Info... I [View Certiﬂcate...]

[ oK H Cancel ]

- Daarna wordt uw pincode gevraagd. Gelieve deze indtsen en op OK te
drukken:

WA |dentiteit

Geef uw PIN in, om u te authentificeren

P[N:ll—

Ok | Stoppen |

4.3 Bestand selecteren
- U bent nu aangelogd op de website van Intervatetrhet volgende scherm:

Federzle Overheidsdienst Financién

CCFF.-ATLAS Elektronische BTW-aangifte veesic s.0.5
| TT——

nl | fr [ de

u EXTRONISCHE ETW-AANCIFTE °| [EJKLANTENLISTING | [PFJTNTRACOMMUNAUTAIRE OPGAVE )
@ @ @ ‘-MANUELE BTW-AANGIFTE ‘
MANUELE AANGIFTE
AANGIFTE(N) VIA XML —— AFTRERBARE

ALGEMENE UITGRANDE INKOMENDE VERSCHULDIGDE DATUM EN

BESTAND | EErMERSEe HANDELINGER HANDELINGER BELASTING EELASTING. SALDO | HAWpTERENING
EN VOORSCHOT

CONSULTATIE

KADER I: ALGEMENE INLICHTINGEN

BTW-nummer® BE

Naam

Adras

Postrada Gemaants

PERIODE
M==nd  [te bepalen ¥ Aznvraag tot terugbstaling O
Kwartas! [Ga bapalan |¥ Asnvrasg van betaalformulieren [

Jsar* 2007
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- Links op het scherm duidt u eerst ‘Aangifte(rg XML-bestand’ aan en
daarna ‘Nieuw’:

MANUELE AANGIFTE

AANGIFTE(N) VIA XML
BESTAND

CONSULTATIE

AANGIFTE(N) VIA XML
BESTAND

[G tieuw ]

¥SD Bestand

- U komt op het volgende scherm terecht:

Federile Dverieidsdianat Finanelan i (T |
CCFF-ATLAS Elektronische BTW-aangifte ve..ic s.0.6

06/11/2007. 23:25
al | R | de B ——

P ) [JECERTRONISCHE BTW-AANGIFTE | PJKLANTENLISTING | PJTNTRACOMMUNAUTAIRE OPGAVE |
@ Q @ “Hl‘JU-AANGlFTk!‘N) VIA XML |

MANUELE AANGIFTE

AANGIFTE(N) VIA XML

BESTAND IDENTIFICATIE VAN HET BESTAND. DATUM EN HANDTEKENING ]
B Nieuw
¥5D Bestand SELECTEER HET DOOR TE STUREN BESTAND
CONSULTATIE T
VALIDEREN

VOLGENDE |

- Hier vult u de bestandsnaam in. Dit kan op 2 mamier
o0 Op het veld naast ‘Locatie’ klikken en daar ‘CTRL+ktoetsen. De

bestandsnaam wordt dan automatisch overgenoméetujeheugen
van uw pc (klembord).

o0 Op de knop ‘Selecteren’ klikken en het bestand egen.

4.4 Bestand valideren

- Als het bestand geselecteerd is, drukt u op ‘Vaéideen daarna op
‘Volgende'.

uELEKTRONISCHE BETW-AANGIFTE mKLANTENLISTING h BINTRACOMMUNAUTAIRE OPGAVE

‘ -BTW-AANGIFTE(N) VIA XML ‘

IDENTIFICATIE VAN HET BESTAND DATUM EN HANDTEKENING

SELECTEER HET DOOR TE STUREN BESTAND

Locatie

X:\AccoWin'_Intervat\VAT\WAT-20071114185517.3 Selecteren
VALIDEREN

VOLGENDE




4.5 Bestand handtekenen

- Onderstaand scherm verschijnt. Vul de gevraagdewvgers in en klik op
‘Verzenden'.

uELEKTRDNISCHE BETW-AANGIFTE mKLANTENLISTING h BINTRACOMMUNAUTAIRE OPGAVE

‘ -BTW-AANGIFTE(N) VIA XML ‘

[IDENTIFICATIE VAN HET BESTAND DATUM EN HANDTEKENING

DATUM EN HANDTEKENING

Ik verklaar dat deze aangiften cprecht en volledig zijn

Datum®* 14/11/2007

Naam* I
Hoedanigheid van de ondertekenaar
Telefoonnummer I
E-mail adres ||
* Varplichte velden
VORIGE VERZENDEN

4.6 Bevestigen om door te sturen ofwel annuleren

- Het systeem vraagt een laatste bevestiging alvatermsngifte te verzenden.
Druk hiervoor op ‘Bevestigen’.

- Het versturen van de aangifte kan even tijd vraGalieve te wachten tot u de
bevestiging ontvangt dat de aangifte verstuurd is.

uELEKTRDNISCHE BTW-AANGIFTE mKLANTENLISTING h BINTRACOMMUNAUTAIRE OPGAVE |

‘ -BTW-AANGIFTE({N) VIA XML ‘

BEVESTIGING

GEGEVENS ONDERTEKENAAR

Naam

Hoedanigheid

Datum  14/11/2007

BESTANDSIDENTIFICATIE

Bestandlocatie  XM\AccoWin\ Intervat'VAT'WAT-20071114185517 xml

ANNULEREN | BEVESTIGEN |

Het versturen van een aangifte kan even tijd vragen,
10 aangiften 10 seconden

100 aangiften 100 seconden

Gelieve te wachten tot U de bevestiging ontvangt.




4.7 Ontvangstbewijs downloaden in PDF-formaat of XML-formaat

- Als de aangifte verstuurd is, kunt u het ontvangsifs downloaden in PDF-
formaat of in XML-formaat.

- Duid het formaat van uw keuze aan en download hvaoagstbewijs. U kunt
dit openen en afdrukken op uw printer. U kunt hetzangstbewijs ook
opslaan op uw pc.

B LAEEEEEEEEEEE—
KLANTENLISTING INTRACOMMUNAUTAIRE OPGAVE

ONTVANGSTBEWIIS

Alle verzonden aangiften werden door FOD Financién ontvangen. U moet nu het ontvangstbewijs op uw harde schijf
opslaan. Dit ontvangstbewijs is het juridische bewijs van de verzending van alle aangiften.

s
U kan de ontvangstbevestiging downloaden in PDF formaat. A

U kan de ontvangstbevestiging downloaden in XML Fcrmaat.

=
i

U hebt nu het einde van de toepassing bereikt. DpuR erug naar de hoofdpagina’
om terug te keren naar de startpagina van Intervat.



