AccoWin version 1.2.0.5
Manuel pour les déclarations électroniques viar\atie
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Déclarations TVA via Intervat

1. Introduction

Avec la nouvelle version d’AccoWin, version 1.2 Gl%est possible d’introduire
électroniquement les déclarations TVA via Interg&ape par étape, ce manuel vous
montre comment utiliser cette application d’AccoWin

2. Etablir la déclaration TVA d’un dossier

La procédure pour établir une déclaration TVA ddassier demeure inchangée dans
la nouvelle version d’AccoWin. Voici comment proeéghour faire la déclaration
TVA d’une période déterminée d’un dossier précis :

- Démarrer AccoWwin

- Sélectionner le dossier dans AccoWin

- Dans menu: Rapports > TVA > Sélectionner déclanaiidA

Démarrer  Comptabilité  Eacturation R_apportsi Paramétres  Actifs  Forfaits  Intervat  Femétres  About

| %l 2007 # Listes comptes

Journaux

A Déclaration Ty

Listing TWa Déclaration Inkracom,
Bilan &preuve et solde Historiques déclaration TWA
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Liste de chiffre d'affaires Déclarations TYA
Fiche 2&1.50

Bilan agée




- Vous voyez ensuite I'écran de la déclaration TVAUY sélectionnez la
période TVA pour laquelle vous voulez établir Izldéation et vous
complétez les autres données comme acomptes gayes.encore a recevoir

En bas de I'écran, vous voyez quand la déclarasbriéposée et par quelle
méthode. Si vous créez une toute nouvelle déaterdiVA, ce champ et
encore vierge.

Déclaration TYA x|
Paramétres | Remarque | Extra |

Période Thi R evision

2 2007 | De: [ 170772007 Due [ 0.00 |
EUR Fin I 30/09/2007 D éductible I 000 I

D éclaration D écompte final
Date signature de la déclaration T |2?.u"l 1/2007 EI Solde péniode précédents
Signataire I A pa_l,lell 0,00 I
Fonction I A recevair I 0,00 I
Téléphone | Acompte [31]

D épozants bimestriel
Acampte période 0,00 +| 0,00 = | 0,00
Dematde

’7|_ Demande de restitution [~ Formulaires de paiement

—Déposer TV déclaration
Méthode dépét: | Fapier =] Date dépdt: |
Ham de fichier: I

&:b L émarrer imgressio:l X Annuler |

- Encliguant sur le bouton ‘Démarrer impressiondéglaration TVA est faite
et peut étre envoyée via Intervat.

- Vous pouvez envoyer plusieurs déclarations TVA émetemps via Intervat.
Il est donc parfaitement possible d’établir lesldétions et de les déposer a
la fin de la période TVA via Intervat.

3. Préparer le fichier

- Dans le menu principal d’AccoWin, vous cliquez $ntervat’ > ‘Déposer
déclaration TVA'. L'application démarrera automatiment, quel que soit le
dossier ouvert a ce moment-la.

Démarrer  Comptabilité  Facturation  Rapports  Paramétres  Ackifs  Forfaits lntervath Ferétres  About

Blel @ 2007 & |||  By|%m] s

| Déposer déclarations TYA [

3.1 Données de base

- Un écran apparait sur lequel vous devez compléesérie de données de
base :
o0 Déposant Ce sont les données personnelles et le numéry Aale
la personne qui va déposer les déclarations.



o Période vous devez ici sélectionner 'année, le moisteléotrimestre
des déclarations que vous voulez déposer. Le progeacompléte ici
automatiqguement les données de la période préatdeaat exemple,
en janvier 2008, AccoWin sélectionnera automatiqer@ncomme
année ‘2007’, comme mois ‘décembre’ et comme trireed®
trimestre’.

o Fichier :vous pouvez adapter ici I'emplacement ou vouseoul
conserver le fichier. Vous voyez aussi 'uniqueeréfice qu’AccoWin

utilisera pour le fichier. Cette référence unigeepeut étre adaptée.
- Déclarations T¥A - Créer le fichier XML Intervat =10l x|

r—Identification du dépozant

Numéro de Tv&  [eE [oooooooos? VIES | IE |

Mam |Nom

Adresse IAddress

Localité IB g] |4DDD E]

JLEGE 1

—Période
Année I 2007 Moiz IDctobre 'l Trimestre I Vl

r—Fichier

Emplacement
Ic:\.&cco\:\-"in\_lntervat\\u’AT EI

M* de référence unique de l'envoi de la fiduciaire [max 14 chiffres)
I 20071127125952

Suivant $ |

Frécedent

- Apres avoir complété les données de base, vousedisur le bouton

Suvent B . AccoWin génerera alors tous les dossier avedéekrations
pour la période sélectionnées. Ce processus peert dini certain temps. Dans
la barre d’état en bas de I'écran, vous pouvezslivprogression de cette
action de recherche.

3.2 Sélectionner les déclarations
- Une fois tous les dossiers parcourus, I'écran stwi@pparait :




= Déclarations T¥A - Créer le fichier XML Intervat = |

T déclarations non reprize: Dréclarations T.W.A, pour envayer par INTERWAT:

Période |«
Dozsier EEE Envoyés
poo Doszzier DOD 2007763 Ervopés |

m o

¥ Monter les déclarations TVA envopées

Diossiers zans déclaration TA.A.

HéférenceINom |F'éri0de | ;I
) Dozsier 284 20074832
| |BEB Diozsier BEE 2007/K3
M| FFF Diozsier FFF 2007/K3
A1 [ K 2

é Précedent

Suivant $ |

- Cet écran comprend 3 parties :

o Déclarations TVA erronées et/ou déja envoyéeasis y voyez toutes
les déclarations TVA qui ne sont pas reprises ptnerenvoyées par
Intervat. De maniere standard, arrivent ici tolgssdéclarations qui
sont déja envoyées ou qui comportent une erreur.

o Déclarations TVA sélectionnées pour envoyarsavoir, toutes les
déclarations qui peuvent étre envoyées.

o Dossiers sans déclaration TV Aes dossiers pour lesquels encore
aucune déclaration TVA n’est établie, sont visildlass cette liste. De
cette facon, il vous est donc toujours possibleatdier si des dossiers
sont oubliés.

- Possibilité de déplacer des déclarations depuisdiaque des déclarations
sélectionnées vers celle des déclarations nonts#ieées en utilisant les

boutons_<| et_>| :

o Le bouton_<| déplace la déclaration sélectionnée de droiteualga
Une déclaration sélectionnée peut étre ainsi déplaers les
déclarations non sélectionnées.

o Le bouton;l déplace la déclaration sélectionnée de gaucheite dr
Une déclaration non sélectionnée peut ainsi éfpéadée vers les
déclarations sélectionnées.

Si une déclaration contient des erreurs, AccoWin epéchera le
déplacement des déclarations non sélectionnées virs déclarations
sélectionnées. La déclaration ne peut étre déplacgee quand les erreurs
sont corrigées.

- Pour les déclarations sélectionnées, le montaayarmu I'avoir de la
déclaration est toujours affiché. Vous pouvez aoissi s'il y a une demande
de remboursement (colonne ‘T’) et /ou s'il y a wieenande de formulaires de
virement (colonne ‘O’).

- En utilisant I'option ‘Montrer les déclarations TV#voyées’, vous pouvez
voir les déclarations TVA pour lesquelles un ficHigervat est déja généré.

- Encliquant sur le bouth' , il est possible de créer le fichier.




3.3 Creéer le fichier
- Apres avoir sélectionné les fichiers et appuydesbouton ‘Suivant’, vous
arrivez a I'écran suivant :

= Déclarations TY¥A - Créer le fichier XML Interyat - 101 x|

r—Créer fichier Intervat

Fichier ne pas établi

Cliquez ici pour établir le fichier INTERVAT

r—Fichier &tabl;

Le fichier établi peut &tre repriz a I' emplacement [copier et coller dans votre browser] :
|jj Copier |' emplacement du fichier

iﬁ Imprimer e fichier Intervat Ourerir website INTERWAT

|
@ Frécédent Suiant |

- Cliquez sur ‘Appuyez ici pour établir le fichierfim d’établir le fichier avec
les déclarations TVA électroniques qui sont prétésre déposées via Intervat.
La création de ce fichier peut prendre un peu ogpse

- AccoWin indigue ensuite que le fichier est établi :

Créer fichier |nteryat

Fichier établi

Cliquez ici pour établir le fichier INTERVAT

Si le fichier n’est pas établi séparément, cligelezore une fois sur le bouton
‘Cliquez ici pour établir le fichier’.

- L’écran affiche I'endroit ou vous pouvez trouvefitghier.

Le fichier &tabli peut tre repris a I' emplacement [copier et coller dans votre browser] @
Ic:\&ccoWin\_Intervat\VAT\VAT 200711271 28952, sml [l Copier |' emplacement du fichier I

- Vous appuyez sur le bouton ‘Copier I'emplacementichier’, ce qui permet
de conserver en mémoire le nom du fichier. Vousade nouveau besoin de
ce nom de fichier sur le site web d’Intervat.

- Vous pouvez imprimer le fichier établi dans un biEguwut en cliquant sur
‘Imprimer fichier établi’.

- Via le bouton ‘Ouvrir site web Intervat’, vous asz directement sur le site
web d'Intervat.



4. Déposer la déclaration via Intervat

4.1 Allez sur le site web Intervat

- En cliguant dans AccoWin sur le bouton ‘Ouvrir siteb Intervat’, vous
arrivez sur le site web d’Intervat.

INTERVAT - Déclaration électronique a la T.V.A. en Belgique

Intervat

+ k. Nouvelles FAQ's - Foires aux questions (update 22-05-2007)

+ Extension INTERVAT

A partir de maintenant, il est également possible de déposer via I'application INTERVAT les relevés
Intracommunautaires et les listings clients et ceci aussi bien via un fichier XML que via un encodage manuel

Vous trouverez en annexe les schémas

. larg®™ion D

[ .
Intervat
- Appuyez sur le bouto pour continuer.

4.2 S’inscrire
- Vous arrivez alors a la page suivante :

Authentification version 2.17.1.1

CCFF-ATLAS 27/11/2007. 21:34
A T—————

Veuillez choisir 1a méthode d'authentification que vous voulez utiliser :

— .I Authentification par certificat (Issbel, GlobalSign eu Certipost]

- Vous pouvez choisir ici de vous inscrire par laearidentité électronique ou
par un certificat Isabel, GlobalSign ou Certip&d&ius nous conseillons de
vous inscrire par carte d’'identité électroniquaq@z sur ‘Authentication par
carte d’identité électronique’.

- Dans I'écran suivant, on vous demandera d’'inséte\carte d’identité dans
le lecteur :



Safvics PUEITE FEdETal Fraanses [Z] (&) [A]

CCFF-ATLAS Authentification version 2.17.12 27/11/2007; 21:38
nl | f | de A——————

Vous devrez :
» Choisir le certificat a utiliser (si plusieurs certificats existent)

» Introduire le code pin de la carte

o Accepter le certificat du serveur

Plus de renseignements 3 prepes de |a carte d'identite Electronigue

- Vous insérez votre carte d'identité dans le lecegwous appuyez sur le
bouton ‘LOGIN'.

- Vous devez ensuite choisir un certificat. C'esticpbrtant votre nom qui se
termine sur (‘Authentication’). Appuyez sur ‘OK’ pocontinuer.

g_hoose a digital certificate @‘z‘
Identification

The website you want to view requests
. identification. Please choose a certificate.

Name Issuer

I (- .thentication) Citizen CA

|~

| >

’ More Info... I [View Cer‘tiﬂcate...]

I oK H Cancel ]

- On vous demande ensuite votre code pin. Veuillardéduire et poussez sur
OK:



WA |dentiteit

Geef uw PIN in, om u te authentificeren

P]:N:Ili

O | Stoppen |

4.3 Sélectionner le fichier

suivant :

Vous étes a présent connecté au site web d’Intetwaius voyez I'écran

ol | f | de

poversd by - - z = hY
ccrr.atias Déclaration électronique a la T.V.A. version s.0s

Service Public Fédéral Finances

Q@ G

T.V.A."| EJLISTING CLIENTS | [PYRELEVE INTRACOMMUNAUTAIRE |

DECLARATION MANUELLE
DECLARATICN(S) PAR

FICHIER XML
CONSULTATION

- s e -
OPERATIONS A LA | OPERATIONS A TAXES TAXES DEDUCTIBLES DATE ET
SORTIE L'ENTREE DUES SOLDE ET ACOMPTE SIGNATURE

N° de T.V.A.*

Nom

Adresse

Code Postal Localité
Période

Mois

Trimestre

Annge®

CADRE I : RENSEIGNEMENTS GENERAUX

BE

[& dsterminer

2007

Démande de restitution

O
|

Demands de formulsires de paiement

*Champs obligatoires

SUIVANT|

et puis ‘Nouvelle’:

IR RO)

DECLARATION MANUELLE

DECLARATION(S) PAR
FICHIER XML

| f | de

CONSULTATION

Vous arrivez a I'écran suivant :

A gauche de I'écran, vous indiquez d’abord ‘Déafi@n(s) par fichier XML’

DECLARATION(S) PAR
FICHIER XML

B nouvelle ‘_

Fichier XSD




‘ sefvice BUlie FEasral Frnances i {1
ccrf.atias Déclaration électronique a la T.V.A. version 506 TR

ol | [d= B 9

A
[ICECCARATION ELECTRONIQUE A LA T.V.A. | [EJUISTING CLIENTS | [FJRECEVE INTRACOMMUNAUTAIRE |

DECLARATION(S) T.V.A. PAR FICHIER XML ‘

DECLARATION MANUELLE
DECLARATION(S) PAR

I IFICATION DU FICHI| DATE ET SIGNATURE

FICHIER XML DENTL TION DU FICHIER [
B Nouvelle - -

Fichier XSO SELECTIONNER LE FICHIER A ENVOYER

CONSULTATION

Emplacamant

vALIDER |

SUIVANT

- Complétez ici le nom du fichier. Il existe deux rigaas possibles :

o Cliquer sur le champ a cété de ‘Emplacement’ eet&pTRL+V'. Le
nom du fichier est alors automatiquement repridaémoire de
votre ordinateur (presse-papiers).

o Cliquez sur le bouton ‘Sélectionner’ et recherdbdichier.

4.4 Valider le fichier
- Sile fichier est sélectionné, appuyez sur ‘Valigesis sur ‘Suivant’.

uDECLARATION ELECTRONIQUE A LA T.V.A. mLISTING CLIENTS 1 BRELEVE INTRACOMMUNAUTAIRE ﬁ

‘ -DECLARATION(S) T.V.A. PAR FICHIER XML ‘

IDENTIFICATION DU FICHIER DATE ET SIGNATURE

|\/;:-:-_;_:-:-_. Les déclarations dans le fichier spécifié sont va

SELECTIONNER LE FICHIER A ENVOYER

Emplacement  Ci\Temp\VAT-20071127 135552 5ml
_VALIDER |

SUIVANT

4.5 Signer le fichier

- L’écran ci-dessous apparait. Complétez les doné&msandées et cliquez sur
‘Envoyer’.




A
LISTING CLIENTS RELEVE INTRACOMMUNAUTAIRE

rIDENTIFICATICN DU FICHIER

DATE ET SIGNATURE

Déclaration certifiée sincére et compléte

Date®

Nom*

Qualité du signataire

Numéro de téléphone

Adresse e-mail

* Champs obligatoires

4.6 Confirmer pour envoyer ou annuler

- Le systéme demande une derniére confirmation allanvoyer la
déclaration. Appuyez sur ‘Confirmer’ a cet effet.

- L’envoi de la déclaration peut prendre un peu dgt Veuillez attendre
jusqu’a ce que vous ayez recu la confirmation elevidi de la déclaration.

B _A——

LISTING CLIENTS RELEVE INTRACOMMUNAUTAIRE
DONNEES SIGNATAIRE
vorn [N

IDENTIFICATION DU FICHIER

Emplacement du fichier  C:\Temp\VAT-20071127125952 xml
J J

L'envoi d'une déclaration peut parfois demander du temps
10 déclarations 10 secondes.

100 déclarations 100 secondes.

Veuillez attendre de recevoir 'accusé de réception.




4.7 Télécharger I'accusé de réception en format PD& XML

- Lorsque la déclaration est envoyée, vous pouvézharger I'accusé de
réception en format PDF ou XML.

- Indiquez le format de votre choix et téléchargazdusé de réception. Vous
pouvez I'ouvrir et I'imprimer sur votre imprimantéous pouvez également
sauvegarder I'accusé de réception sur votre orelimat

B LAEEEEEEEEEEE—

KLANTENLISTING INTRACOMMUNAUTAIRE OPGAVE
ONTVANGSTBEWIIS

Alle verzonden aangiften werden door FOD Financién ontvangen. U moet nu het ontvangstbewijs op uw harde schijf
opslaan. Dit ontvangstbewijs is het juridische bewijs van de verzending van alle aangiften.

s
U kan de ontvangstbevestiging downloaden in PDF formaat. A

U kan de ontvangstbevestiging downloaden in XML Fcrmaat.

Vous étes maintenant arrivé a la fin de I'applmatiAppuyez sur ‘Retour a la page
principale’ pour revenir a la page d’accueil d’ivat.



