Manuel: fiches de salaire 281.90 et procédure BELCOTAX on WIEBS

Accowin permet d’envoyer les fiches 281.50 par voie électronique via BELCOTAX.
Il'y a 2 fagons de créer des fiches:

1) Manuel.
2) Automatiquement: utilisant les factures d'achat

1) Manuel: menu : Belcotax — Fiches 281.50.

Fiche 281.50

E Fermer [F4] M - = k odifier [F3] 4 CréerdF10] . Supprimer [F5]
Liste (FE] | Fiche [F7] i
[ | [ Utiise le filre (F2] Annge | 2009 |%4]
| N* |Benéficiai  |Mom | Total | ~
| 1 0005 fournizzewr B 10000
o029 Mom fourniszeur 29
fournizzuer 43 100 0
i
2 i) g

Cliguer au-dessus la colonne pour changer l'ordre (Shift + Fx, x=numéro de colonne)

Fiche 281.50

E Fermer [F4] M A » m Mu:u:lifier [F3] [ CréerF10) > Supprimer [F5]
| Liste [F&) | Fiche [F7) |

Année déclaration M*

D éhitewr
Fourkiszeur | J| | Mom fournizzeur 29 |
Commizsions 400.00 Sportifs 0.00
Honoraires" acations 0.00 Formateurs 0.00
Avantages 0.00 Maontant payé 0.00
Fraiz 100.00 Mihil F
Total 500.00 Origine

Statuz

Transfére [E] WN* |:| [ate |:|

Fichier d'ernvoi | |

F1Z = Conserver modifications




2) Automatiquement: utilisant les factures d'achat:

Compte de grand livre

Les fiches 281.50 peuvent étre créées automatiquement si ces frais sont comptabilisés via une facture
d’achat. Les informations concernant le bénéficiaire se trouvent sur les fiches fournisseurs (nom,
adresse, commune, numéro d’entreprise, numéro national, personne physique/personne morale).

Avant de pouvoir envoyer des fiches, on doit apporter plusieurs modifications aux fiches fournisseurs
et aux comptes de grand livre d’Accowin.

Sur le compte de grand livre, on indique qu’une fiche 281.50 doit étre créée pour ces factures d’achat.
Une distinction est établie entre commissions/ honoraires/ avantages/ frais exposés pour compte du
bénéficiaire. Cela signifie qu’'un compte de grand livre distinct doit étre créé par sorte.

= Grand-livre 613090

B Fermer F4) M 4 = m Modifier (F3) [ CréedF10)
Liste [FE] | Fiche [F7] |
)[FRELONEN | NL |ERELONEN | Solde |  57370.00
Dornées | T okaus Historigue [F4)

Sarte Chaix code biens Pourcentage déduction
(*) Compte général (#) Pas de braitement TV Lai
() Compte dinvestissement () Livraison/aguisition de biens . ljl
() Compte titre () Livraizondaquisition de services
() Compte centralization () Livraizondaquisition divers Prive Ijl
Traiter Fiche 281.50 Surplusg
Irnprirner détail par &criture FETEEEaE code TWA MEB w

() Commission

[ &purer compte (%) honoraire Consolidation
() Awantage de toute nature

() Frais exposéq pour compte du bénéficiare

Ii

Fl12 = Conserver modifications




Fiche fournisseur:

Nom + prénom, adresse + commune du bénéficiaire

Numéro d’entreprise : a indiquer dans le champ du numéro de TVA (BE uniquement si assujetti a la
TVA).

Nature de la fiche 281.50 : si le bénéficiaire des indemnités est un sportif, un entraineur ou un
formateur, on peut le mentionner ici. Les indemnités sont alors reprises en plus sous les codes 2.066
ou 2.067

Nature : personne physique ou personne morale.

Pour une personne morale, il faut toujours indiquer le numéro d’entreprise dans le champ Numéro
de TVA.

Pour une personne physique : mentionner le numéro national. Si le numéro national n’est pas connu,
on peut procéder en plagcant une virgule entre le nom et le prénom, de maniére que ces données
soient séparées dans la déclaration.

Code du pays : important pour trouver le numéro ONSS de ce pays. Pour la Belgique, le code est
0000. Les autres pays ont chacun leur propre code ONSS qui figure dans la déclaration.

Nom + prenom

B(=1[Ed

= Fournisseur 0052

E Fermer (F4) Modifier [F3] [ CréerF10) > Supprimer [F5)
Liste [FB] Fiche [F7] |
Adiesse | Facturation temo Totaux Historique [F3)
Adresse Fiue comptable 155 Code CEE
(=) Belgique () CEE () Hors CEE

Paps B (e af owss oo gf Téléphone | |
Commune  |BERTEM | Fax | |
@ s |
Mature fiche 281.! Momal w Langue |Néerlandais v|
Eril e Device EUR Q) Numero national

Formateur Entraineur Arbitre: ersonne thSIque
Grand-ivre ETS000 G [AANERENGLUMMISSIE N* Mational
Profession Type Personne morale v

erzonne ph
Personne morale
F12 = Canserver madifications




Génération fiches 281.50

Sélectionnez Menu Génération fiches 281.50 pour commencer la création des fiches.

n  Rapports  Paramétres  Ackifs  Forfaits  Interwat  Modules | Belcotax | Fenétres  About

ﬁ|ﬁ|ﬁ'| ||m| | Fiches 281,50

Déclarations Belcotax

Genération fiches 281.50

Imprimer liskes

Création XML

Aprés la sélection de Fiche 281.50 dans le menu, Accowin affiche une vue d’ensemble de tous les
dossiers qui ne sont pas préts pour la création des fiches 281.50. Si des fiches 281.50 doivent quand
méme étre créées pour ces dossiers, il faut sélectionner ces dossiers un par un, pour qu’Accowin
puisse les mettre a jour.

=

Dios: ECK ; Wers: ®ML impossible, le dossier n'est pas a jours

Imptimer x Eermer

En cliquant sur Imprimer, on peut imprimer cette liste pour y apporter d’autres adaptations.

Aprés I'impression ou la fermeture, Accowin demande s'il faut supprimer ces dossiers de la liste.
Répondez Oui si vous voulez poursuivre votre travail sans tenir compte de ces dossiers.

Accowin E|

supprimer de la liste les dossiers qui ne sont pas & jour?

 Cui ‘ X Mon ‘




Sélectionnez le dossier pour lequel des fiches 281.50 doivent étre créées.
permet de sélectionner tous les dossiers en une fois.
[ - ] permet d’annuler la sélection..

~ Génération Ffches 281.50 M=1E3
Année déclaration [] Ecraser fichés existantes générés
Doszgiers séléctionnés
* | HNom |Numém entreprize| Commune | F |>>|F'a_l,l: M* T Héférence|F’a_l,ls|F|ue ~
_| |Dossier2 Q000000295 ortzel BE 0000000235 |ECK B Guido G
| Dossierd 00ooaaa3s4 LELWEM BE 0000000334 |DowEB B Rue 3
_| DossierC 0435000057 HAS5ELT F LGS0 B Gouwer
_| Dossiers 0970000750 OELEGEM F X BE 0970000730 0195 B VAsRT:
L + Little Big Rig Productions bvba 0455545553 ZOMNHOWVEM BE 0455545553 |LITTLE B Halwewn
v
| >
[ I I+ J[ - ]

Par le biais du bouton de sélection CREER DES FICHES, Accowin génére les fiches de tous les
dossiers pour lesquels une fiche de salaire doit étre créée..

Conseil: il est conseillé de créer les fiches 281.50 dossier par dossier. Cela permet de mieux
conserver la vue d’ensemble et de savoir plus facilement si des données du bénéficiaire
manquent.

Si le programme trouve des données erronées lors de la création des fiches, une vue d’ensemble des
erreurs trouvées est affichée aprés la création des fiches. La liste peut étre imprimée afin de pouvoir
procéder aux rectifications nécessaires (sur les fiches fournisseurs ou dans les données du

dossier )

B8(=1[ES

Dios: DWE ¢ x0000: Pas de fiches 251,50

Imprimer x Eermer




Accowin affiche une vue d’ensemble des déclarations.

Génération Ffches 281.50

Année déclaration [] Ecraser fichés existantes générés Fichés créées manuellement effacer auszsi

Liste des fiches | Détail déclaration I Factures [
|D1 95 || Diogsier 5 | [ Montrer uniquement les fiches de la déclaration actuslle
Diozsier M* MHom Code postal| Commune FPayz|Mo T Honi #
140195 1 |Foumn. commission Pays B as 107040 |AMSTERDARM :
0195 2 Ssas 1170 BRUSSEL-BRUXELLES 17 BE 0485000631
CG50 1 MARGA E1EE AE Geleen - Mederland B
CGSO 2 Comptable 3520 ZOMHOWEN BE 0485048537
v
2/ 3
Dozsier 0195 Fiche: 1
Cammizzions 8959.93
. Madifier Honoraires ¥ acations 0.an
Mature OMSS J Ayantages 0.00
N° BCE 810859212601 | N nat | Frais 0.00
Marm + prénam Fourn. commission Pays B as | | Total 2495393
Rue Sportifs 0.00
Commune NL | 10704M | AMSTERDAM | Farmateurs 0.00
Profession | MIHIL [] Montant payé Q.00

’ & Irnprirner liste ] [ o Tramstérer fiches > dossiers ] [ x Fermner

Cliquez sur Détails déclaration pour consulter ou compléter les informations du déclarant.

Geéneération Ffches 281.50
Année déclaration [ Ecrazer fichés existantes génénés Fichés créées manuelement effacer aussi

| Liste des fiches | D étail déclaration | Factures |
# Supprimer déclaration et fiches [ Montrer uniquemert les fiches de la déclaration actuells
Ré&férence 0195
N* entreprise 0370000740 |

Muméra national | |

Mom |Dossier 5 |
Rue (VAARTSTRAAT 1268 |
Code postal

Commune \DELEGEM |

Langue | Frangaiz w |
Code pays OMSS

Email |inf0@seamco.be |

[ = Imprimer liste ] I o Trarstérer fiches >> dossiers ] [ X Fermer




Cliquez sur Factures pour consulter le détail des factures de commissions.

= Genération Ffches 281.50

Année déclaration % [] Ecraser fichés existantes générés
Liste: des fiches D étail déclaration Factures
0195 Diozsier 5 Fourn. commizzion Pays Baz
|Date |J0umal |Document Chiffres Reférence| Commizzion | Honoraires | Avantages Fraiz ~
M|30/00/2009 A1 107 BR9.67 B121595 BR9.67 0 1] 0
17/03/2009 |41 390 496.08 612195 496.08 0 0 0
1041142003 A1 1322 773418 B12195 773418 0 0 0
w
’ & Imprimer liste ] [ o Transférer fiches »> dossiers ] [ X Fermer
Cliquez sur Imprimer liste pour imprimer le détail des factures de commissions par fiche.
1 Foum. cottnission Paye Bas AMSTERDAR HL 210859312B01
Date docuraent Total |compte | Commissions | Honoraires Lorantages Frais
S0012009 A1 107 66967 |612195 HEd a7 0.a0 0.00 0.00
17032009 &1 =90 P60 612195 406 .08 n.on n.an 0.0
10112009 A1 1322 TI9418 |612195 779418 0.0 0.0 000
Total 4 030.03 § 93093 0.00 0.00 0.00
FICHE M- 24150 95993 Fai9.93 Qo Qo Qo0
Monfant payé Qo0 Sportifs oo Formateurs Qo

Si toutes les fiches sont complétes et si aucune donnée ne manque, les fiches peuvent étre
définitivement transférées dans les dossiers au moyen du bouton Transférer les fiches >> dossiers.

Si les fiches générées ont été reprises dans les dossiers, on peut les consulter et les modifier, comme
lors de 'administration manuelle de fiches.



Impression des fiches et des listes de contréle

1) Fiches 281.50 a transmettre éventuellement aux bénéficiaires
2) Liste avec apergu des fiches du dossier

3) Comparaison entre les détails de la comptabilité et les fiches
Cette liste permet de vérifier s'il existe des différences entre les fiches générées et les fiches
disponibles dans Accowin. Des différences peuvent découler d’adaptations manuelles
apportées apres la création des fiches ou a la suite de la création ou de la suppression
manuelle de fiches

4) Fiches sans enregistrement dans la comptabilité
Cette liste donne un apergu des fiches qui n’ont pas été générées automatiquement

= Imprimer listes

Année déclaration 2009 % [l pébiteur avec des fiches envoyé

[JFiches za1... [Jcompataisan du détail des comptes avec les fichés

[JListe des fiches 281... [CJFiches sans &critures

Dossiers séléctionnés

* |Hom Code |Commune M entreprise |W° Mational  |Réference|Pays| &

Dossier 3500 |HASSELT 0485000057
Little Big Rig Productions bvba 3520 ZOMHOVEM 0455545553 LITTLE B




Création et envoi du fichier XML a Belcotax.

Sélectionnez le menu Belcotax — Création XML.

Vous obtenez une liste de sélection avec les dossiers pour lesquels des fiches existent et peuvent étre
transmises via Belcotax .

- Création XML =3
Année déclaration 2009 %
Fichier %mML: ) ML envai deFinitiF (%) Fichier %ML de test
Dossiers séléctionnés
* |Hom Code [Commune M7 entreprise |M° Mational  |Référence|Pays| A
3500 |HASSELT
Little Big Rig Productions bvba 3520 | ZOMHOYEN 0455545553 LITTLE B S
b
I [+, [ -.

Il existe 2 types de fichier XML qui peuvent étre créés :
XML pour déclaration définitive ou XML pour déclaration d’essai.

Conseil : créez d’abord un fichier d’essai a envoyer a Belcotax. Cela vous permet de vérifier si toutes
les données du dossier sont traitées correctement par Belcotax. Si aucune erreur n’est détectée par
Belcotax lors du traitement du fichier d’essai, une déclaration définitive peut étre envoyée.

Sélectionnez les dossiers qui doivent se trouver dans le fichier XML que vous voulez envoyer via
Belcotax et cliquez sur le bouton OK

Ensuite, on peut utiliser I'application BELCOTAX qui s’affiche. En cliquant sur Copier 'emplacement
du fichier, on peut copier 'emplacement en mémoire pour le coller par la suite..

I'emplacement et nom du ficher XML

Le fichier etabli peut &tre repris g4 emplacement (copier et coller dans
wotre browser) :

C:hAccowiny_<MLNBELCOTST 0007wl |

|jj Copier I' emplacement du fichier

fp @

Baleatax On Wek

Site web X Annuler

h
cliql}ez ici pour démarrer BELCOTAX




On se connecte ensuite au site BELCOTAX

5, Service Public 1 : 1‘ ﬁuo_-[
=X Fédéral

FINANCES

Vous &tes ici : Home » E-services » Les indépendants et les entreprises » Belcotax on Web » Accés

Acces

ofu Sa connacter avec le nom d'utilisateur et mot da passe de la sécurité sociale

Sa connecter avec la carte d'identité dlactronique

Questions?

* Comment obtenir un accés 3 Belcotax-On-Web 7
* Demande d'accés sans numero BCE
” Plus

Cliquez sur Envoi par fichier, puis sur Préparation

Le fichier créé par Accowin peut étre sélectionné par le biais de CTRL_V (si le fichier se trouve dans le
presse-papier) ou de Parcourir.

Belcotax crée ensuite un FICHIER CIBLE et un FICHIER D’ERREURS.

Cliquez ensuite sur CONVERTIR pour continuer.

Service Public Fédéral Finances l:l EEE
Belcotax-on-Web version 1.1.2

9, 16:10

| -PREPARATION D'UN FICHIER

ANNI::E DES REVENUS al La préparation consiste en:
# |a transformation d'un fichier plat en un fichier XML (dans le cas ol le fichier en entrée est un fichier XML, cett
ENVOI PAR FICHIER étape n'est pas effectude)

® une premié&re validation des informations

Préparation # la compression du fichier au format BOW
Enwvoi Fichi
ENVOI PAR ENC AGE

RECHERCHE ET MISE % Fichier "Balcotax" & convertir* (1) H:\AccoWin'_Belcotax\BELCOTSTO4664554790058110620727.xm  Bladeren...
JOUR

Fichier de destination (format .bow)* X \AccoWin'_Belcotax\BELCOTST046645547 900581106307 27.xn

RAPPORTS ighier d'erreurs (format .txt)* X:\AccoWin\_Belcotasx\BELCOTSTO46645547 500581106307 27.xn
LIENS * Données obligatairs
CONTACTS (1) Les fichiers portant I'extension .xml seront fonsidérés comme des fichiers au format XM

Autrement ils sergnt considérés comme étant au format FlatFil

CDN\.’ERTIRI

ligquez Envod par fichier et Préparation et sélectionnes le fickier XML pour converter

Apreés la conversion, BELCOTAX affiche les erreurs qui ont été trouvées et qui doivent étre corrigées.



Sion a réalisé un essai, on recgoit le message d’erreur suivant. Cela signifie que qu’aucune autre
erreur n’a été trouvée dans la conversion.

Service Public Fédéral Finances

powered by
CCFF-ATLAS Belcotax-on-Web version 1.1.2
ol | fr | de TTTTTTTETTTTTT TS —————-———
@ ® -PREPARATION D'UN FICHIER
ANMNEE DES REVENUS [ o . _
Votre fichier comporte des erreurs bloquantes et n'a donc pas pu é&tre converti.
ENVOI PAR FICHIER Vous pouvez en consulter |a liste dans cet écran (voir la liste ci-dessous) ou dans le fichier suivant:

. . X:/AccoWin/_Belcotax/BELCOTST04664554790058110630727.xm|_error.txt
Préparation

Envoi Fichier LISTE DES ERREURS
ENVOI PAR ENCODAGE 1. Ligne: 5 Colonne: 24, Tag: v0010_bestandtype

RECHERCHE ET MISE A BELCOTAX.
JOUR

: Le champ "Type de support” doit aveir la mention

RAPPORTS
LIENS
CONTACTS

Erreur en cas de TESTE

Aprés un essai, il faut revenir a la sélection a partir d’Accowin.

Cliquez sur Envoi fichier pour envoyer définitivement les fiches.

Federale Owverheidsdienst Financié&n

CCFF.-ATLAS Belcotax-on-Web versic 1.1.2
al | & | de B— .
@ ® -VOORBEREIDING VAN EEN BESTAND
INKOMSTENJAAR ah . .
De conversie van het bestand is probleemloos verlopen.
e e ——— Er werd geen enkele anomalie opgemerkt.
BESTAND
b idi Uw bastand werd geconvertesrd in het Belcotax-formast =n bevindt zich op d= volgends= plasts:
Voorbereiding ¥i/Accowin/_Belcotax/BELCOTAX04664554790058.xml.bow
Verzending Bestand Om h=t besfand t= verzanden gebruikt u de link"Varzending per bastand —-> Verzending bestand” in het menu of

VERZENDING PER (i o 3

CODERING

OPZOEKEN EN BIJWERKEN
RAPPORTEN

LINKS

COMNTACTEN

Klik wervolgens op Verzending hestand of op HIER




Cherchez le fichier BOW approprié dans le dossier \accowin\_belcotax

Indiquez votre adresse email pour recevoir une réponse.

Service Public Fédéral Finances )] @OE8

CCFF.ATLAS Belcotax-on-Web version 1.1.2 .

nl | & | de T T ———m
@ ® |-EN\.|'OI DE DONNEES
ANNEE DES REVENUS [
Fichier & envoyer® (1} X:\AccoWin'_Belcotax\BELCOTAX04664554790058.xml.bow Eladeren. .
ENVOI PAR FICHIER Votre adresse Email* (2]

Préparation

Envoi Fichier

{1) Attention: le fichier doit &tre un.fChier .bow généré par I'application Belcotax. Vous pouvez convertir votre

ENVOI PAR ENCODAGE fichier plat ou votre fichier XML fichier .bow grace pu module de préparation de |'application Belcotax.
RECHERCHE ET MISE A {2) Un accusé de réception us sera envoyeé 3 cette gdresse.

JOUR

RAFPPORTS

LIENS Cherchez le fichier avec extention BOW pour envoryer

CONTACTS Complétez avee votre adresse email

ENVOYERI

Vous recevez une référence d’envoi et un e-mail de confirmation du traitement.

Federale Overheidsdienst Financi&n A b
CCFF-ATLAS Belcotax-on-Web versic 1.1.2
al | & | de B =
@ ® | -VERZENDING VAN GEGEVENS
5 Het verzenden van de gegevens is succesval verlopen. Het bestand wardt gevalideerd.
TN M U zult binnen 24 uur een bericht van ontvangst toegestuurd krijaen via e-mall.
Binnen 48 uur zal u een definitief verwerkingsrapport toegestuurd worden op hetzelfde adres.
VERZENDING PER
BESTAND
Voorbereiding De referentie van deze verzending is: 531236.
Verzending Bestand Gelieve deze referentie te bewaren, u zult ze nodig hebben voor het opvolgen van de verzending.
VERZENDING PER
CODERING
OPZOEKEN EN BIIWERKEN
RAPPORTEN
LINKS

CONTACTEMN
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