Handleiding ereloonfiches 281.50 en procedure BELCOTAX on WEB
Accowin biedt de mogelijkheid om de fiches 281.50 elektronisch door te sturen met BELCOTAX .

Er kunnen op 2 manieren fiches worden aangemaakt:

1) Manuele ingave
2) Automatisch vanuit de geboekte inkoopfacturen.

1) Manuele ingave: via het menu Belcotax- Fiches 281.50

Fiche 281.50

E Sluiten [F4) [ Wijzigen [F3] (% Mieww [F10] > Wizzen [F5)
Lijst [FE] | Fiche [F7) |
|| | [] Filter gebriken [F2) Jaar (20039 %
YolgHr RekklLey MHaam Totaal i
1| 0005 Boekhouder / comptable 10000
20029 Yerkoper commissie / vendeur 00
30043 Maarm - nom, woormaam prénom 100

[=

klik. bovenaan de kolom om de volgorde te wijzigen (Shift + Fx, x=kolomnurmmer)

Fiche 281.50
E Sluiten [F4] L S Wiizigen [F3] [% Mieww [F10] > Wizzen [F5)
| Lijst [FE] | Fiche [F7) |

Jaar aangifte 2009 W olgrummer Ijl

Aangever
Begunstigde | J| | Boekhouder / comptable |
Commizzies | Omzet Sport 0.00
Erelonen/vacatie 10.000.00 Managers 0.00
Yoordelen 0,00 Eetaald bedrag 0.a0
k.ozten o.o0 HIHIL Fi
Totaal 10.000.00 Daorsprong

Status

Yerzonden [E] M. I:I D atum |:|

Bestand werzending | |

F1Z = Wijzigingen opslaan

2) Automatisch aanmaken van fiches 281.50 vanuit de geboekte inkoopfacturen:



Grootboekrekening

De fiches 281.50 kunnen aangemaakt worden als deze kosten zijn geboekt via een inkoopfactuur. De
gegevens van de genieter staan in de leveranciersfiches (naam, adres, woonplaats, KBO nummer,
Nationaal Nummer, natuurlijke persoon/rechtspersoon.

Vooraleer men fiches kan doorsturen moet men een aantal wijzigingen aanbrengen in de
leveranciersfiches en de grootboekrekeningen van Accowin.

Op de grootboekrekening duidt men aan dat er voor deze inkoopfacturen een fiche 281.50 moet
gemaakt worden. Er wordt onderscheid gemaakt tussen commissies/erelonen/voordelen/kosten voor
rekening van de verkrijger. Dit betekent dat men per soort een aparte grootboekrekening moet
aanmaken.

Grootboek : 613090 = =63
B Stiten F4) =) wizigen F3 (3 Mieuw F10)
| List [F& Fiche [F7) |

ML EF:ELIZII-IEI-I | FR |EHELDNEN Saldo|  57370,00

Gegevens Tatalen | Histariek (F9] |

Soort Goederen kode Aftrekbaar percentage
(%) Algemane rekening (%) Geen verwerking in B T'wW-aangifte et

() Investeringsrekening () Levering/venwerving goederen R,
() Titelrekening () Levering/verwerving diensten

(") Centralizatisrekening () Levering/verwerving diversen Prive

Wenwerking Fiche 281.50 Extra
. . ) Migt van toepassing
| Detail drukk, boek o BT kade
L CIEARLR (e S () Cofnmissies. makelaarsionen
[] &fpunten in groothosk, (%) Erglonen of vacantiewerken Conzolidatie
() Woprdelen van alle aard
() Kopten voor rekening verkrijger

F12 = ‘Wyijzigingen opslaan

Hier aanduiden dat men woor deze rekening een fiche 281 .50 wil maken.




Leveranciersfiche:

Naam + voornaam van de genieter, adres + woonplaats
Ondernemingsnummer: in te vullen in veld van de BTW nummer (BE enkel indien btw plichtig)

Aard fiche 281.50: indien de ontvanger van de vergoedingen een sportbeoefenaar, trainer of opleider
is, kan dit hier worden opgegeven. De vergoedingen worden dan extra opgenomen onder de codes
2.066 of 2.067

Aard: natuurlijk persoon of rechtspersoon.

Voor een rechtspersoon moet steeds het ondernemingsnummer ingevuld worden in het veld BTW
nummer.

Voor een natuurlijke persoon: Nationaal nummer invullen. Indien Nationaalnummer niet gekend is
kan men dit oplossen door tussen de Naam en de Voornaam een komma te plaatsen zodat deze
gegevens worden gescheiden in de aangifte.

Landcode: belangrijk voor het ophalen van de RSZ nummer van dat land. Voor Belgié is dit 0000.
leder ander land heeft een eigen RSZ code die overgenomen wordt in de aangifte.

- Leverancier : 0005

B suiten(F4) (> T T S Wizigen [F3] [ Mieuw [F10]
Liist [FE] | Fiche [F7) |
|Boekh0udel / comptable | Salda
Adres | Eacturatie Memo Totalen Historiek [F3)
Adres Halveweg 59 B 1 EEG kode
(%) Belgisch (VEEG () Buiten EEG
Land |B ﬂ| |352D ﬂl R5Z |DEIDDEI ﬂl Telefoon | |
Gemeente |ZDNHDVEN | Fax | |
srvn @ su | |
Aard fiche 281.50 Standaard w Taal | MHederands W |
Ebail: Sportbeoefenaar Waluta EUR ﬂ
Opleider Trainer Begeleider
Grootboek, ET20E0 &" |I-_HI-_LUNI-_N W ationaal Mr I:I
Beroep Aard Rechtzpersoon A
Matuuirlijl. persaon
i il
F12 = Wijzigingen opslaan




Fiches 281.50 genereren
Selecteer het menu Belcotax-Fiches 281.50 genereren om het aanmaken van de fiches te starten.

Skart

Ble 8

Activa

By e | |

Forfaits  Intervat  Modules | Belcokax | Wensters  About

Fiches 23150

H»o

Belcokax aangiftes

Fiches 231,50 Genereren

Afdrukken lijsken

Aanrmaken XML

Accowin toont na het selecteren van de menukeuze een overzicht van alle dossier die niet in orde zijn
voor het aanmaken van de fiches 281.50. Indien er voor deze dossiers toch fiches 281.50 moeten
gemaakt worden dan moet men deze dossiers één voor één selecteren zodat Accowin deze dossiers
kan bijwerken.

Dios; 0001 : Vers: Dossier is niek up-to-dake: XML niet mogelijk,
Dos: 1664 @ Vers: Dossier is niek up-to-date: XML niek mogelijl
Dos; 166ALGSA @ Yers: Dossier is niek up-to-date: %ML niet mogelijl
Dios: 166 ; Mers: Dossier is niet up-to-date: XML niet mogelijk

Dos: 173 1 Wers: Dossier is niet up-to-date: XML niet mogeliik

Afdrukken X sluiten

Door te kiezen voor Afdrukken kan men deze lijst uitdrukken om verdere bewerkingen te doen.

Na afdrukken of Sluiten vraagt Accowin om deze dossiers te verwijderen uit de overzichtslijst.
Antwoord Ja indien men verder wilt werken zonder rekening te houden met deze dossiers.

AccoWin

Dossiers die niet up-to-date zijn wverwijderen uit lijst?

W Ja X Hee




Selecteer de dossiers waarvoor fiches 281.50 dienen aangemaakt te worden.
Met kan men alle dossiers in éénmaal selecteren.
Met = kan men de selectie ongedaan maken.

- Genereren Fiches 281.50

Jaar aangifte % [] Bestaande gegenereerde fiches overschiijeen

Geselecteerde doszsiers [Wissel met spatiebalk]

* |Naam |DndememingsNr Gemeente | F |>>|Btw |Btw Nr Referte |Land|5traat -~
L + Doszsier 166 0123456749 GROBBENDOME. BE 0123456743 166 B BOUWEL
_| |Little Big Rig Productions bvba 0455545553 ZONHOWEN BE 0455545553 LITTLE B Halvewet
"i}
A
g >

[ Fiches aanmaken ]

Met de selectieknop FICHES AANMAKEN genereert accowin de fiches van alle dossiers waarvoor
er ereloonfiches dienen gemaakt te worden.

Tip: Het is aan te raden om de fiches 281.50 dossier per dossier aan te maken.
Zo bewaart men beter het overzicht en kan men beter ingrijpen indien er gegevens van de
begunstigde ontbreken.

Indien het programma foutieve gegevens bemerkt bij het aanmaken van de fiches wordt na het
aanmaken van de fiches een overzicht getoond met de gevonden fouten. De lijst kan worden
afgedrukt om de nodige aanpassingen van de gegevens te kunnen doen.

(op de leveranciersfiches of bij de dossiergegevens)

Dos: 166 ; FS0_2030: Aard genieter : ADNOCATERKANTOOR,
Dios: 166 ¢ FS0_2030: Aard genigter | ADVOCAAT

Afdrukken X sSluiten




Na het klikken op FICHES AANMAKEN toont accowin een overzicht met de gegenereerde fiches.

Genereren Fiches 281.50

Jaar aangifte [] Bestaande gegenereerde fiches overschiijven I anueel gemaakte fiches ook wiszen
Lijgt van alle fiches | Detail aangever || Owerzicht aankoopfacturen |
IUTTLE | Little Big Rig Praductions bvba | [JEnkelfiches voor huidige aangitte tonen
D oszier Wolgh| M aarm Poztk.ode| Gemesnte Btwland| Btwkr Erg &
4 LITTLE 1|Boekhouder / comptable 3520 ZOMHOWEN 0000000097
LITTLE 2 Werkoper commisgie £ vendeur 3000 GEMT BE 0970000097
LITTLE 3 Maam - nom 1000 BRIJSSEL-BRLI<ELLES 1
b/
&) >
Doggier: LITTLE  Fiche: 1
Commissies 0.00
S Wiieigen Ereloren/vacatie 10.000,00
tard R5Z E Yoordelen 0.00
KBO rr, 0000000097 | Matrr, | Kosten 0,00
Maam + voormaam | Boekhouder / comptable | | Totaal 10.000.00
Straat Halvewsg b9 B 1 Ormzet Sport 0.0a
fiemesnte B 350 | ZONHOVEN | Managers 0,00
Beroep | MIHIL [] Betaald bedrag 0,00

[ & Drukken controlelijst ] [ " Fiches overzetten naar dossiers l [ x Sluiten

Klik op Detail aangifte om de gegevens van de aangever te raadplegen.

Genereren Fiches 281.50

Jaar aangifte [] Bestaande gegenereerde fiches overschriven Manueel gemaakte fiches ook wissen
| Lijzt van alle fiches | Detail aangever | Owerzicht aankoopfacturen |
¥ wissen aangifte en fiches ] Enkel fiches woor huidige aangifte tonen

Referte LITTLE

OnderemingsMr (KBO rr) |D455545553 |

M ationaal nummer | |

Maam |Little Big Rig Productions bwba |
Straat |Halveweg 12Bus 1 |
Postkode

Gemesnte [ZONHOVEN |
Taal | v [o]

RSZ Landkode

Email |info@accowin.be |

[ & Drukken controlelijst ] I o Fiches overzetten naar dossiers ] [ X Sluiten




Klik op Overzicht inkoopfacturen om de lijst te zien van de inkoopfacturen die in aanmerking werden
genomen om de geselecteerde fiche samen te stellen.

=IGenereren Fiches 281.50

Jaar aangifte % [] Bestaande gegenereerde fiches overschiijven
Lijst van alle fiches Detail aangever Owerzicht aankoopfacturen

LITTLE Little Big Rig Productions byba Boekhouder / comptablel

|Datum |Dagb. |Dncument Omzet |referte | Cammizsie Ereloon Yoordelen K.ozten ~
B\ 6012009 41 290002 2500 513090 a 2500 a a

2/04/2009 Al 290025 2800 B13090 a 2500 a a

2072009 A1 290048 2500 513090 a 2500 a a

124052009 A1 290081 2500 513090 a 2500 a a

-
’ & Drukken controlelijst ] [ & Fiches overzetten naar dossiers l ’ X Sluiten ]

Via de knop drukken controlelijst kan een overzicht worden afgedrukt van de fiches met de
bijhorende inkoopfacturen

1 Boekhonder / comptable ZOWHOVEN BE 0000000097

Datum document Taotaal | referte Commisgizs Erelonen Woordelen E nsten
0A012008 &1 290002 250000 (613090 0,00 2.500,00 0,00 0.0
020472000 &1 290025 250000 (613090 0,00 2.500,00 0,00 0,00
020772009 &1 290042 250000 (612090 0,00 2.500,00 0,00 0,00
121052008 &1 290021 250000 (613090 0,00 2.500,00 0,00 0,00
Totaal 10.000,00 0,00 10.000,00 0,00 0,00
FICHE Nr 281 50 H0A00 00 liyely] 0 a00 a0 liyely] faa
Hetaald bedrag Qo0 Aporfheoef. oo Managers oo

Indien alle fiches volledig zijn, en er geen gegevens ontbreken, kunnen de fiches definitief worden
overgezet naar de dossiers via de knop Fiches overzetten naar dossiers.

Als de gegenereerde fiches werden overgenomen in de dossiers kan men deze raadplegen en
wijzigingen zoals bij de manuele ingave van fiches.



Afdrukken van de fiches en de controlelijsten

1) Fiches 281.50 om eventueel aan de begunstigden te overhandigen
2) Lijst met overzicht van de fiches voor het dossier

3) Vergelijking van de detail in de boekhouding met de fiches
Op deze lijst kan men nagaan of er verschillen zijn tussen de gegenereerde fiches en de
fiches die in Accowin beschikbaar zijn. Verschillen kunnen voortviloeien uit manuele

aanpassingen na het genereren van de fiches of als gevolg van het manueel aanmaken of
verwijderen van fiches

4) Fiches zonder boeking in de boekhouding
Deze lijst geeft een overzicht van fiches die niet automatisch gegenereerd werden

= fAfdrukken lijsten

Jaar aangifte 2009 % [ aangevers met verzonden fiches

[JFiches 2a1... []wergelijking detail boskhouding met fiches 281,50
Lijst wan de fiches 281... [JFiches zonder boeking in baekhouding

Geselectesrde dossiers (Wissel met spatisbalk)

*lNaam |PDstK|Gemeente Ondernemings|Matinaal o, |Referte |Lanl:||




Aanmaken en verzenden van het XML-bestand naar Belcotax.

Selecteer het menu Belcotax — Aanmaken XML.

U krijgt een selectielijst met de dossiers waarvoor fiches bestaan die via Belcotax kunnen worden
doorgezonden.

= Afdrukken lijsten |’._||’E|rz|
Jaar aangifte 2009 %
Aan te maken xml-bestand ) ¥ML voor definitieve aangifte (¥ %ML woor bestaangifte

Geselectesrde dossiers (wissel met spatisbalk)

Postk]Gemeente
|4 + |Little Big Rig Productions bvba ]

[ I I+ I - ]
[ o OK ] lx.nnnuleer]

Er zijn 2 types van XML-bestand die kunnen worden aangemaakt:
XML voor definitieve aangifte of XML voor testaangifte.

Tip: maak eerst een testbestand aan om door te sturen naar Belcotax, hiermee kan u nagaan of alle
gegevens in het bestand correct verwerkt worden door Belcotax. Als bij de verwerking van het
testbestand geen fouten worden gemeld door Belcotax, kan een definitieve aangifte worden
doorgezonden.

Selecteer de dossiers welke moeten worden opgenomen in het XML-bestand dat u wil doorsturen via
Belcotax en druk op de knop OK.

Vervolgens wordt het scherm getoond om de BELCOTAX toepassing te starten. Door de klikken op
Locatie bestand kopiéren kan men de locatie in het geheugen plaatsen om achteraf te plakken.

Locatie van het aangemaakte XML-bhestand

Belcotax

Het gegenerggrde hestand kan gevonden waorden op locatie (u kunt deze
locatie kopighen en plakken in uw brawser):

CAAccowint_BelcotaxhBELCOTSTOO001 . sml |

Ijj Locatie bestand kopiegren

BOW,
Baleataz On Web

3

Klik hier om de website van Belcotax te openen

wehsite openen X Annuleer




Log vervolgens in op de BELCOTAX toepassing

Anders
shay Federale : 11 *u; T

Y Overheidsdienst =
I FINAMCIEN

U bevindt zich hier : Home *» E-services » Zelfstandigen en ondernemingen » Belcotax on Web » Toegang

Toegang
e Inloggen met gebruikersnaam en paswoord van de socizle zekerheid
=
=W Inloggen met de elekironische identiteitskaart
e R
‘- T
i

Vranan?

Klik op Verzending per bestand en vervolgens op Voorbereiding

Met CTRL_V (indien het bestand in het klembord staat) ofwel met Bladeren kan met het bestand
selecteren dat werd aangemaakt door Accowin.

Belcotax maakt vervolgens een DOELBESTAND en een FOUTENBESTAND aan.
Klik vervolgens op CONVERTEREN om verder te gaan.

Federale Overheidsdienst Financié&n l:l EEE
CCFF-ATLAS Belcotax-on-Web versic 1.1.2 09/06/2008, 11:1
nl | f | de TTTTTTEETTTTTT T
@ ® -VOORBEREIDING VAN EEN BESTAND
INKOMS e | |30 meetieortine oo o
# de omzetting van een plat bestand in een ¥ML-bestand (als het invoerbestand reeds een XML-bestand is word
VERZENDING PER deze stap overgeslagen]
BESTA ® cen eerste validatie van de informatie
# de compressie van het bestand in het BOW-formaat
Voorbereidi Bladeren om bestand te selecteren

\éEJRE-JZEERNIiIGNG b Te converteren "Belcotax"-bestand* (1) X:\AccoWin'_Belcotax\BELCOTSTO04664554790058110630727.xm  Bladeren...
[ = X .
D &Y BIJ\V\ERKEN Doelbestand (formaat .bow) X:\AccoWin\_Belcotas\BELCOTST04664554790058110630727 .30
Foutenbestand (formaat .txt)* HKi\AccoWin'_Belcotax\BELCOTSTO46645547 900581106307 27 .xn
RAPPORTEN
* Verplichte gegeve
LINKS (1) Bestanden met extensie .xml zullen worden beschouwd als XML-bestande
Anders zullen ze worden beschouwd als FlatFile-bestande
CONTACTEN

CONVERTEREN I
ik op Verzending per bestand en vervolgens op Voorbereiding, Selecteermet ELADEREN het bestand dat moet geconverteerd worden.
Er wordt een doelbestand een een foutenbestand aangemaakt

Na het converteren toont BELCOTAX de fouten die gevonden zijn en die moeten verbeterd worden.



Indien men een Testuitvoering heeft uitgevoerd ontvangt met de hiernavolgende foutboodschap.
Dit betekent dat er verder geen fouten zijn gevonden in het converteren.
U kan nu het definitieve XML-bestand aanmaken en doorsturen.

CCFF-ATLAS

Federale Owverheidsdienst Financié&n

Belcotax-on-Web versic 1.1.2

nl | v | de

<0 ©®

|-‘JO0RBEREIDING VAN EEN BESTAND

Lla)lal @OC

s

[

INKONS HEREE Uw bestand bevat blokkerende fouten en kon daardoor niet geconverteerd worden.
VERZENDING PER U kunt de_lijst ervan raadplegen op dit scherm (zie onderstzande lijst) of in het volgende bestand:
BESTAND X:fAccoWin/_Belcotax/BELCOTST04664554790058110630727.xm|_error.txt

Voorbereiding LIJST VAN DE FOUTEN

Verzending Bestand

1. Lijn: 5 Kelom: 24, Tag: v0010_bestandtype : Het veld "Bestandtype” moet de melding BELCOTAX

VERZENDING PER dragen.
CODERING
OPZOEKEN EN BIJWERKEN
RAPPORTEN
LINKS Lijst met de fouten. - Deze fouthoodschap ontvangt men als men een testuitvoeting maakt.
CONTACTEN

Na een testuitvoering moet men vanuit accowin terug het definitieve XML-bestand aanmaken om door

te sturen.

Klik op Verzending Bestand om de fiches definitief door te sturen

Federale Owverheidsdienst Financié&n

Belcotax-on-Web versic 1.1.2
T

CCFF-ATLAS

nl | f | de

“VOORBEREIDING VAN EEN BESTAND

0 @

1
INKOMSTENJAAR |-
De conversie van het bestand is probleemloos verlopen.
VERZENDING PER Er werd geen enkele anomalis cpgemearkt.
BESTAND
Voorbereiding Uw bestand werd geconverteerd in het Belcotax-formaat en bevindt zich op de volgende plaats:

X:fAccoWin/_Belcotax/BELCOTAXO4664554730058.xml.bow
Verzendin

VERZENDING PER
CODERING

OPZOEKEN EN BIJWERKEN
RAFPFPORTEN
LINKS

klikt u HIER

Klik vervolgens op Verzending bestand of op HIER

CONTACTEN

estand Om het bestand te verzenden gebruikt u de link"Verzending per bestand --> Verzending bestand” in het menu of



Zoek het juiste BOW bestand in de map \accowin\_belcotax
Vul uw email adres in om antwoord te ontvangen

Federale Overheidsdienst Financién l:l EEE

powered by

CCFF-ATLAS Belcotax-on-Web versic 112
nl | & | de TTTTTTTE.TTTTTTT T
@ ® | ‘VERZENDING VAN GEGEVENS
INKOMSTENJAAR é‘
[2008 ¥] Te vercenden bestand* (1) X:\AccoWin\_Belcotax\BELCOTAX046645547 90058 xml.bow Bladeren...
VERZENDING PER U a- mailadras* 20 LV v kel
BESTAND
Voorbereiding .
= (1) Lat op: het bestand moet een BOW-bestand zijn dat gegenereerd werd door{de Belcotax-toepassing. U kunt
Verzending Bestand uw plat of uw XML-bestand convert€ten naar BOW-formaat door gebruik te makgen van de voorbereidingsmodule
VERZENDING PER van Belcotax.
CODERING

{2) U zult een ontvangst ding toegestuurd krijgen op dat adres.

OPZOEKEN EN BIJWERKEN

RAPPORTEN

LINKS Zoek het juiste bestand met extensie BOW om door te sturen

CONTACTEN wuluw email adtes in

VERZENDENI

U ontvangt een referentie van de verzending en een email van de verwerking.

Federale Owverheidsdienst Financi&n

by
CCFF.ATLAS Belcotax-on-Web versic 1.1.2
ol | & | de Bl—— .
@ ® | -VERZENDING VAN GEGEVENS
B Het verzenden van de gegevens is succesval varlopen. Het bestand wordt gevahdeerd
L L lEE - U zult binnen 24 uur e=n bericht van ontvangst toegestuurd krijgen via e-mail
Binnen 48 uur zal u een definitief verwerkingsrapport toegestuurd worden op hetzelfde adres.

VERZENDING PER

BESTAND

Voorbereiding De referentie van deze verzending is: 51236.

Verzending Bestand Gelieve deze referentie te bewaren, u zult ze nodig hebben voor het opvolgen van de verzending.
VERZENDING PER
CODERING

OPZOEKEN EN BIJWERKEMN

RAPPORTEN
LINKS
CONTACTEN
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