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Met deze toepassing kan u

. Fiches 281.50 en 281.20 aanmaken en deze elektronisch indienen via Belcotax on web.

. Wedde-fiches aanmaken met de maandelijkse bezoldigingen van bedrijfsleiders voor de berekening van de
bedrijfsvoorheffing.

. Aanmaken van de XML voor het elektronisch indienen van de bedrijfsvoorheffing via Finprof.

. Automatisch fiches 281.20 genereren vanuit fiches met de maandelijkse inkomsten van de bedrijfsleiders

. Een simulatie maken van een wedde : Bruto => netto of netto => bruto

Informatie over het gebruik van Belcotax en Finprof is te vinden op de websites van de overheid:
http://www.belcotaxonweb.be/
http://www.minfin.fgov.be/portail2/nl/e-services/finprof/index.htm

Vooraleer de fiches kunnen worden ingegeven moeten de nodige basisgegevens worden aangemaakt:
Deze vinden we onder het menu Bestanden

Start Belcotax Finprof Parameters About

E ) Aangevers

= Eegunstigden (281.50)
B"}a Bedrijfsleiders (281.20]
a Medewerkers

=5 olo[un I

2.1 Medewerkers

Hier kunnen de gegevens van de medewerkers binnen het kantoor worden opgegeven, indien een medewerker
gekoppeld is aan een aangever, worden de gegevens van de medewerker automatisch opgenomen in de email
bij het verzenden van de aangiftes van de bedrijfsvoorheffing.

Medewerkers |E||E||E|

i Sluiten [F4) L Wizigen (F3) [ Mieww [F10) ¥ Wissen [F5)
Liist [FE] Fiche [F7) ]

Maam | Referte ,W
Telefoon |01 00 00 00
Fax |01 00 00 01
GL.5.M. |
EMail: | z

F12 = Wijzigingen opslaan
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2.2 Schuldenaars

Hier worden de fiches met de gegevens van de schuldenaars (dossiers) van de inkomsten aangemaakt.
Deze kunnen worden gebruikt voor zowel de fiches 281.20 en 281.50 en de wedde fiches.

Ondermemingznummer

Gegevens Graydon ophalen

Aangevers EI@

i Sluiten [F4) LN Wiijzigen [F3) [ Mieuw [F10] > Wiszen [F5)
List [FE) Fiche [F7) ]

MNaam | Referte ,W Actief v
Gegevens ] Bedifzleiders ] Dogzierveranbwoordelijle ]

Adres Taal | Mederlands j

Telefoon |

Land B & [2300 Y RSZ |oo0O0 @) Fax |

Gemeente | G.5.M. |

EMail : | s M atiohaal nummer ’—

——
—

Mat. nr. echtgenate

Contrale

Activiteit |

Periode aanaifte BY |Kwartaalaangifte ﬂ Methode verzenden documenten |Email

Ontvangkantoor

lo] [«

|M0rlsel 2

F12 = Wijzigingen opslaan

Tabblad "Gegevens"

. Naam + voornaam van de schuldenaar, adres + woonplaats. Voor een rechtspersoon moet steeds het
ondernemingsnummer ingevuld worden.

. Voor een natuurlijke persoon: Nationaal nummer invullen. Indien het Nationaal nummer niet gekend is
kan men dit oplossen door tussen de Naam en de Voornaam een komma te plaatsen zodat deze gegevens
worden gescheiden in de aangifte. Natuurlijke personen met een ondernemingsnummer moeten het
ondernemingsnummer invullen.

. Landcode: belangrijk voor het ophalen van de RSZ code van dat land. Voor Belgié is dit 00000. leder
ander land heeft een eigen RSZ code die overgenomen wordt in de aangifte.

. Periode aangifte BV: hier geeft u op of voor deze aangever maandelijks of per kwartaal de aangifte van de
bedrijfsvoorheffing moet gebeuren.

. Ontvangkantoor: ontvangkantoor waaraan de bedrijfsvoorheffing dient betaald te worden. Deze wordt
automatisch bepaald adhv de postcode. Indien er meerdere ontvangkantoren zijn voor een bepaalde
postcode dan worden de mogelijke ontvangkantoren getoond en moet de gebruiker het juiste
ontvangkantoor selecteren.

Tabblad "Bedrijfsleiders"

Gegevens Bediiffsleiders l D ozsierverantwoordelike ]
Wijzigen | [ Toevoegen > \issen | [@] Detail bedrijfsleider |
¥ [Referte Maam Voornaam In dienst Uit dienst  |Paritair comite

De Beuckeleer Johan

00000015

. lijst met de bedrijfsleiders van deze aangever
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Tabblad "Dossierverantwoordelijke"
Dogzierveranbwoordelike :

b edewwerker |DDDDDDD2 EE |nng een medewerker g

. Hier kan u de medewerker selecteren die verantwoordelijk is voor het dossier.

2.3 Begunstigden (genieters van commissies, erelonen ...) voor fiches 281.50

Hier worden de fiches met de gegevens van de begunstigden van commissies, erelonen enz... die een fiche
281.50 moeten ontvangen aangemaakt .

Hier gelden ook dezelfde voorwaarden voor rechtspersonen en natuurlijke personen zoals bij de schuldenaars
(aangevers)

. Naam + voornaam van de schuldenaar, adres + woonplaats

. Voor een Belgisch rechtspersoon moet steeds het ondernemingsnummer ingevuld worden.

. In 2009 hebben alle natuurlijke personen die een vrij beroep (advocaat, arts, kinesist,...) uitoefenen een
KBO-nummer ontvangen. Als u het KBO-nummer van de natuurlijk persoon kent vermeldt u dat in het vak
ondernemingsnummer.

. Voor een natuurlijke persoon: Nationaal nummer invullen. Als natuurlijk persoon ondernemingsnummer
heeft dan moet deze ingevuld worden.

. Landcode: zie schuldenaars. Als landcode verschillend is van B (Belgi€) dan wordt een extra veld getoond
waarbij fiscaal identificatie (FIN) kan ingevuld worden. In het veld fiscaal identificatie kan elke identificatie
van de buitenlandse begunstigde ingevuld worden. Dit kan dus een btw nummer zijn maar ook een
handelsregister nummer, ...

. Soort: indien de ontvanger van de vergoedingen een sportbeoefenaar, trainer of opleider is, kan dit hier
worden opgegeven.

. Aard: natuurlijk persoon of rechtspersoon.

Begunstigden E\@

E Sluiten [F4] (L I B N Wiizigen [F3) [ Mieww [F10) P Wissen [F5)
Lijst [F&) Fiche (F7)

MNaam + voormaam | | Referte IW

Adres Taal |Nederlands j
Telefoon |

Land B al Q RSz 00000 @  Fax |

Gemeente | G.5.M. |

Etdail - | i tationaal nummer |

Ondermemingznurnier l— Gegevens Graydon ‘ Aard |Natuur|iik Jal= Edalaly] ﬂ

Soort | Standaard j

Uitgenefend beroep |

Geboorteplaats |

Geboortedatum A ji |

F12 = Wijzigingen cpslaan
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2.4 Bedrijfsleiders met inkomsten waarvoor een fiche 281.20 wordt opgemaakt

Hier worden de fiches met de gegevens van de bedrijfsleider die een fiche 281.20 moeten ontvangen

aangemaakt . De gegevens zijn opgenomen in 2 tabbladen:

Op het tabblad “Identificatie” kunnen de algemene persoonsgegevens worden ingevuld.

. Naam + voornaam van de schuldenaar, adres + woonplaats

. Landcode: zie schuldenaars

. Nationaal nummer. Indien het Nationaal nummer niet gekend is moet de geboorteplaats en
geboortedatum worden ingevuld. Voor buitenlanders moet het fiscaal identificatienummer (FIN) worden
ingevuld op de tab “Aanvullende informatie”

. Naam en voornaam van de echtgeno(o)t(e) of wettelijk samenwonende

. Methode verzenden: hier kan u opgeven hoe de weddefiches worden verzonden naar de bedrijfsleiders

. Fiscaal identificatienummer (FIN)

Bedrijfsleiders = = |2
E Sluiten [F4] M 4 » m WWiizigen [F3) [ Mieuw [F10) > Wiszen [F5)
List [FE) Fiche [F7) ]
Maam + voormaam ||] | Referte IW
| dertificatie I Aarvullends informatie ] Aargevers
Adres Taal |Nederlands ~|
Telefoon |
Land B ] Q) Rz (00000 @ Faw |
Gemeente I G.5.M. |
Ekdail - | i M ationaal nummer I—
Geboorteplaats | Geboortedatum P 15
Maam partner | Mat. nr. partner I—
Methode verzenden |Brief - &fdrukken ﬂ Fizcaal ident.  FIN
F12 = Wizigingen opshlan

Het tabblad “Aanvullende informatie” bevat de gegevens over de gezinstoestand, burgerlijke stand en personen
ten laste

|dertificatie Aarveullende informatie Aangevers ]

Burgerlike stand |gehuwd of wettelik, zamermonznd j

Gezinstoestand ||:|artner heeft persoonlijke beroepzinkomsten j

Kinderen |—5 Waaryan |—EI Gehandicapt

»= BB jaar ten laste |TJ Waaryan |TJ Gehandicapt

Anderen ten laste |_D Waaryah |_D Gehandicapt

Gehandicapt Mee -

Partrer gehandicapt Mee -

Diverse gezinzlast Mee -

Het tabblad "Aangevers" bevat de lijst met de aangevers waarvan deze bedrijfsleider inkomsten kan ontvangen.

|dentificatie l Aanvullende infarmatie Aangevers I

Wijzigen ‘ [ Toevoegen | ¥ Wiszen [@] Detai aangever |

Referte |Naam |In dienst |Uit dienst |F'aritair cnmitel -

| 000222 Aangever A

Bij het toevoegen of wijzigen van de aangever kunnen volgende extra gegevens worden opgegeven:
. Paritair comité
. Datum in dienst of uit dienst
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De fiches kunnen worden aangemaakt en afgedrukt met de opties in het menu Belcotax.

rStart Bestanden [Belcotax Finprof Parameters About

!l &P Fiches 281.20

IS

) B

=] Afdrukken fiches 281.20
[T Aanmaken XML 281.20

&P Fiches 281.50
Afdrukken lijsten 281.50
T Aanmaken XML 281.50

Belcotax aangiftes

Verzendingen

3.1 Bewerken van de fiches

3.1.1 Fiches 281.20: inkomsten van bedrijfsleiders

Op dit scherm worden de fiches 281.20 voor bedrijfsleiders aangemaakt.
In lijstweergave kan men van jaar wisselen door te klikken op de op- en neerknop naast het jaartal. <012 %4
Er kan ook een selectie gemaakt worden op basis van de status van de fiche. Zo kan men bijvoorbeeld enkel de

verzonden fiches tonen in de selectielijst

Lit [FE] | Fiche (F7] |
I I~ Filter gebraiken [F2) Inkomstenjaar |2D12 El
Filker op statu:
W In bewerking W Afgewerkt ¥ INACTIEF W Verzonden
I IAangevel IVoIgNrINaam IVoomaam I Bezoldiging I Huurvoordeel I Kost eigen venn I Bediijfsvoorh IStatus Ondememingstr

Tip:

met F11 (functietoets 11) springt men naar het invoerveld voor de bedrijfsvoorheffing.

Fiche 281.20 Bezoldiging van bedrijfsleiders EI
B shiten F4) (R S oor te klikken op de info-knop 5 Wigigen (F3 [ Nieww F10) ¥ ‘wissen [F5)
p wordt de fiche van de aangever
Lijst [FE) Fiche [F7] | N <]
d
Jaar aangifte I 20312 Wolgnummer I " Afgewerkt " INACTIEF |
Info verzending
Aangever .
Y IUUUDDDH g! II E Werzonden [ N I I Aangifte nr I
Bediifsleider Joooooate o | 9] | Bestand vererding |
Fiche 281.20 | i
| 8. Bezoldigingen 13, Miet-recurrente resultaatgebonden voordelen 0,00
Periodiek 0,00 . q
14, Impulsfonds
Andere bezoldigingen 0,00 Premie van het Impulsfonds voor de huisartsengeneeskunde verkregen 0,00
= door een erkend huisarts om zich te vestigen in een 'prioritaire’ zone:
oordelen van alle aard Detail invullen van VAA v 13.071,79
. . . 15, BEDRIJFSVOORHEFFING 12.430,00
[ Lening [ Huisvesting/Bewoning [ PC +internet [~ Voeding T o [ [a07 ] "
[~ verwarming [~ Verlichting/Electricteit [V Voertuig ¥ Diversen - Inhaudingen vaar aanvulend pensioen
—— a) Gewone bijdragen en premies 0,00
A. Totaal (9a+9b+3c): 13.071,79 e X individuel - .00
B. Gewone bezoldigingen, andere dan bedoeld in *C’en begrepen - [ 1307179 e D] a1z i
) = [400] 071,
in ‘totaal A" 17. Bijzondere bijdrage voor de sodale zekerheid 0,00
C. Bezoldigingen voor gepresteerde opzegtermijn en die aan de 0.00
vrijstelingsvoorwaarden voldoen, begrepen in “totaal A’ ! 18. Bezoldigingen van bedrijfsleiders , tewerkgesteld in dienstverband 0,00
10, Aandelenoptie 19, Werkbonus 0,00
Percentages Opties die zijn toegekend 0,00 20, Diverse inlichtingen
[ Buitenlandse vern. Opties die vroeger zijn toegekend 0,00 Verplaatsingen met de fiets KM 0 Totale vergoeding : 0,00
—11. Als bezoldiging aan te merken gedeelte v/d huurprijs en huurvoordelen Vergoedingen voor de terugbetaling van eigen kosten v/d vennootschap 2.880,00
a) Periodicke 0,00 Eezuldigingen voor gepresteerde opzegtermijn: datum van kennisgeving I &
b) Andere 0,00 opzegging:
0,00 Vermelding: I j
12, Afzonderlijk b & inkomsten Extra gegevens voor XML aangifte
a) Vervroegd vakantiegeld 0,00 Tussenkomst intresten 0,00
b) Opzeggingsvergoedingen en inschakelingsvergoeding: Stopzetting van de exploitatie
1% die aan de vrijstellingsvoorwaarden voldoen: 0,00 Detacheringsvergoedingen 0,00
2° andere dan bedoeld in 1°: 431 0,00 Verantwoordingsstukken vrijstelling BY ter beschikking van administratie
Afdrukken fiche 281.20 | Wad afdikken | [ Mieuw jaar aanmaken [Alt - M] “g Bikomende fiche in dit jaar voor deze bedriffsleider maken |
|F12 = Wijzigingen opslaan / F11 = naar vak bedriffsvoorheffing
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3.1.1.1 Aanmaken van een fiche voor een volgend jaar

Mieuw j ken [A-M
Door te klikken op de knop 0 Meuw joar aarmaken | ] worden de gegevens van de huidige

geselecteerde fiche overgezet naar een fiche voor het volgende jaar.
Op deze nieuwe fiche kan men dan de gegevens aanpassen met de inkomsten voor dat nieuwe jaar.

3.1.1.2 Bijkomende fiche maken voor dezelfde begunstigde in hetzelfde jaar

> 2’ Bijkomende fiche in dit jaar voor deze begunstigde maken

Door te klikken op de knop

worden de gegevens van de

aangever en bedrijfsleider overgenomen en kan men extra inkomsten aangeven voor hetzelfde jaar. Deze knop

wordt enkel beschikbaar als de vorige fiche 281.20 van deze aangever/bedrijfsleider verzonden is.

3.1.1.3 Voordelen alle aard (VAA)

B
Door te klikken op de knop Wah afdrukken

aard die werden opgenomen op de fiche.

kan een detail worden afgedrukt van de voordelen alle

Als het vinkje 'Detail invullen van VAA' aangevinkt is dan kan detail van de VAA ingevuld worden en kunnen de
VAA van voertuig, bewoning, electriciteit en verwarming automatisch berekend worden. Als het vinkje niet
aangevinkt is dan kan het totaal bedrag van VAA op de fiche ingevuld worden en moet men manueel de vinkjes

aanzetten over welke VAA het gaat.

Fiche 281.20 Bezoldiging van bedrijfsleiders o= (=
B shiten F4) M 4 M 5 Wigigen (F3 [ Nieww F10) ¥ ‘wissen [F5)
Lilst [FE) Fiche [F7) ]
Shatug
Jaar aangifte 2012 “Wolgrummer " |n bewerking " Afgewerkt " INACTIEF
Info verzending
Aangever |DDDDDDD2 J | Q Werzonden [ N Aangifte nr
Bediifsleider [ooooooa7 2 | ©] | Bestand verzendng |
Fiche 281.20 Vs |
Sociale bidragen betaald door de vennootschay
Sociale bijdrage zelfst. 0.00 WAPZ 0,00
‘Voordelen alle aard Bewoning
Type Manueel Bedrag Periode Opmerking M 4 = e Wiizigen [ Toevoegen ¥ Wissen
v Verwarmi -
IV Vernarming I~ ‘ A2 00 |01f01f2012 >>|31f12f’2012 | Omschr Gein KT |Gem.| Prive Van Tot Voordeel |M
¥ Electriciteit | swo0 oyoyaoiz =>x31/12/2012 | [§ Waoring 1.200,00] | 100,00]01/01/2012(31/13/2012 12,425,24
[” Internet
[T PC
[~ GsM
[~ Telefoon
[~ Voeding Ter beschikking gestelde voertuigen
M Lermg H 4 » # Wijzigen [5 Toevoegen X \Wissen
[ verzekering Omschr | Co2| Waarde |Aard |[Inschrijving]  Van Tot  |Voordeel |M
I Masltidcheques 3 vw golf | 120| 25.000,00 |0-Diesd05/05/2011|01/01/2012|31/12/2012| 1.645,44
F12 = Wijzigingen opslaan / F11 = naar vak bedrijfsvoorheffing
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3.1.2 Fiches 281.50: genieters van commissies, erelonen

Hier worden de fiches 281.50 voor commissies, erelonen enz... aangemaakt .

In lijstweergave kan men van jaar wisselen door te klikken op de op- en neerknop naast het jaartal. 2012 %]

Er kan ook een selectie gemaakt worden op basis van de status van de fiche. Zo kan men bijvoorbeeld enkel de
verzonden fiches tonen in de selectielijst

List (FE] ] Fiche (F7) ]
| [~ Filter gebruiken [F2] Jaar 2012 Z
Filter op status
v Actief [in bewerking) v Afgewerkt I+ INACTIEF [v “erzanden
Aangever Maam aangever WaolgMr | Haam begunstigde Voornm begunstigde | Totaal Begunstigde Status Onde »
o
Fiche 281.50 [E=E =R =
E Sluiten [F4) 4 4 » M Wizigen [F3) [ Mieuw [F10] > Wissen [F5)
List [F&) Fiche (F7) ]
3 Stat
Jaar aangifte 2012 “Yolgnummer info kno R (;a IL:fbewerking
Aangever |DDDDDD11 J |Aangever \‘E " Afgewerkt
i
Bl |DDDDDD11 J |M = E NIET ACTIEF
. Info verzending
C 0.00
DmmEsIEs Werzanden [
Erelanensvacatie 0.00 . | |
I
Woardelen van alle aard: 0.00 Aard:
Aanagifte Mr
[0.00 )

Xestm Bestand verzending:
Totaal 0.00 |

Hoevesl van totaal bedrag is uitgekeerd aan:

Sportbeoefenaars 0,00

Opleiders, trainers, begeleiders sportbeoef, 0,00

Ails totaal bedrag miet vitbetaald iz in dit jaar;

Betaald bedrag dit jaar [inbegrip andere jaren) 0,00

NIHIL I
Commentaar Belcotax

Afdrukken fiche 281.50 [ Mieuw jaar aanmaken [Alt - N)
F12 = Wijzigingen opslaan

3.1.2.1 Opvragen gegevens van aangever of begunstigde vanuit de fiche

Door te klikken op de info-knop 2 wordt de fiche van de aangever of begunstigde getoond.

3.1.2.2 Aanmaken van een fiche voor een volgend jaar.

Hi i k. Al - M
Door te klikken op de knop D Miewiaar aanmaken | ] worden de gegevens van de huidige

geselecteerde fiche overgezet naar een fiche voor het volgende jaar.
Op deze nieuwe fiche kan men dan de gegevens aanpassen met de inkomsten voor dat nieuwe jaar.

3.1.2.3 Afdrukken fiche 281.50

Door te klikken op de knop &= #fdkken fiche 26150

afgedrukt.

wordt de fiche 281.50 voor deze begunstigde
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3.1.3 Afdrukken van de fiches en lijsten

3.1.3.1 Afdrukken fiches 281.20 of het overzicht van de fiches 281.20

In het bovenste deel van het scherm kan het jaar geselecteerd worden en kan een selectie worden gemaakt op
basis van de status, medewerker en/of de verzending van de fiches

Filter op status: [¥ In bewerking ¥ Afgewerkt [+ verzonden

In de lijst kunnen de aangevers geselecteerd worden waarvoor fiches moeten worden afgedrukt.
+ . .
Met kan men alle dossiers in eenmaal selecteren.

Met Ll kan men de selectie ongedaan maken

Inkomstenjaar

[~ Fiches 281...;
v Lijst van de fiches 281... [+ Elke aangever op aparte pagina

Filter op status: ¥ Inbewerking v Afgewerkt [~ werzonden

Medewerker: I ;I

Verzending: I LI

Maam |Postcot:|Gemeer1te |Dnd.Nr. |ReFerte |Lal -
[~ #|aangever 3520 |ZONHOVEM 0000000097 00000011 |B

3.1.3.2 Afdrukken van de fiches 281.50 of het overzicht van de fiches 281.50
Het selectiescherm is identiek aan het scherm van de fiches 281.20.

3.1.3.3 Afdrukken van de lijst met het overzicht van de fiches.
De lijst van de fiches bevat een overzicht met de adresgegevens van de begunstigde en de bedragen die werden
opgenomen op de fiches.
Selecteer voor het afdrukken van het overzicht het vinkje naast lijst.
[ Fiches 281... ‘

@ Lijst van de fiches 281.. __) ¥ Elke aangever op aparte pagina

Bij het afdrukken van het overzicht kan men opgeven of de fiches per aangever op een afzonderlijke pagina
moet worden gedrukt:

[~ Fiches 281... ‘

[ Lijst van de fiches 231... G? Elke aangever op aparte pagina)
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4.1 Parameters voor het verzenden van het XML-bestand

Om een XML-bestand naar Belcotax te kunnen verzenden moeten de juiste parameters worden opgegeven.

Via het menu Parameters — Algemene opties kunnen de gegevens van de verzender worden opgegeven.

Maam |

Adres |

Land B Q3|0 Gy

Gemeente |

BTW/ nr [BE

Tel |

Fax |

E-mail |

Taal |Neder|ands

Contact |

]
TE——

Baekhouder/Indiener lBeIcotaH] Finprof | Emai | Refertes | Alaemeen |

v Bewaren ‘ X Annuleren

Op de 2e tab kan de map worden opgegeven waar het XML-bestand van de fiches 281.50 wordt bewaard.

Hier kan ook de nummering van de verzendingen worden aangepast. Het in te vullen nummer is het nummer
van de laatste verzending. (Bij verzendingen voor een nieuw jaar moet dit op 0 worden gezet)

Er kan ook worden opgegeven welke statussen standaard worden opgenomen bij de selectie van de te

verzenden aangiften in de XML.

Boekhouder/Indiener  Belcotax ] Finpru:uf] Ernail ] Hefertes] Algemeenl

Standaard paden bewaren XML bestanden

Opgaven kL |k'\\a\-"?'-32bit-vm\lblp\E|ients\BeIcofin'\_XML

Laatzste referentie voor bestandgeneratie

Opgave #kL 108

Standaard instellingen ‘Aanmaken XML 281.20"

Statugzzen die mogen verstuurd worden:

Standaard instellingen ‘Aanmaken XML 281 50"

Statugzzen die mogen verstuurd worden:

v In bewerking

v In bewerking

[v Afgewerkt

[v Afgewerkt
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Op de 3e tab worden parameters voor Finprof (aangiftes 274) opgegeven:

e De paden voor het bewaren van de XML van de aangiftes 274 en de bewaarde PDF's van de aangiftes

opgegeven.

e Hier kan ook worden opgegeven of bij het aanmaken van de XML de aangiftes in de bedrijfsvoorheffing

automatisch mee worden afgedrukt of verzonden.

Bnekhnuden’lndiener] Belcotax  Finprof ] Email ] Hefertes] .t’-‘-.lgemeenl

Standaard paden bewaren =ML bestanden bedriffzvoorheffing

Opgaven kL |\'\W?’-32bit-vm'\Iblp\EIients\BeIcofin'\_XML\ ﬂ
FDF bestanden |k'\\a\-"?'-32bit-vm\lblp\E|ients\BeIcofin'\_XML ﬂ
Laatste referentie XML |—4?'

Standaard instelingen ‘Aanmaken <ML FINPROF
[v Aangiftes afdrukkendemailen

Standaard instelingen “erzenden weddefiches naar bedrijfsleiders'
[v Bedifsleidars met verzendoptie via brief [v Bedijfsleiders met verzendoptie via email

Standaard instelingen “erzenden betaalopdrachten aanaiftes in de bedrijfsvoorkheffing'

[ Weddefiches mee verzenden met email

[v Aangevers met verzendoptie via brief [v Aangevers met verzendoptie via email
Standaard inztelingen “erzenden jaaroverzicht te betalen bediijfzvoorheffing'

¥ Aangewvers met verzendoptie via brief ¥ Aangewvers met verzendoptie via email
Inztelingen Finprof

[v A voertuigen gelik verdelen over de maanden

[ WAA opnemen in belastbaar inkomen finprof

[v A verschillen gelijke verdelen over de nog nigt aangegeven maanden

[~ Gegevens bedrifsleider tonen op wedde fiche bedrijfsleider

v Mail/brief versturen/afdrukken als bednjfsvoorkeffing te betalen O iz

4.2 Aanmaken XML-Bestand met fiches 281.50 en 281.20

Selecteer het menu Belcotax — Aanmaken XML 281.....

U krijgt een selectielijst met de dossiers waarvoor fiches bestaan die via Belcotax kunnen worden doorgezonden.

Er kunnen extra filters toegepast worden op de status van de fiches en/of de medewerker

Aanmaken XML 281 o5 e
Irkomsterjaar Extra filter op status Keuze definitieve

Filter op status: @ v Af‘gew@

Aan te maken xml-bestand : (" XML voaor definitieve aanaifte (& XML voor testaanaifte

Medewerker: | j

of testaangifte

Maam |Posb:od|Gemeente |Ond.Nr.

|Referte |La|| -~

Aangever 3520 |ZONHOVEN 0000000097

00000011 B

x Annuleer

Er zijn 2 types van XML-bestand die kunnen worden aangemaakt:
XML voor definitieve aangifte of XML voor testaangifte.

Tip: maak eerst een testbestand aan om door te sturen naar Belcotax, hiermee kunt u nagaan of
alle gegevens in het bestand correct verwerkt worden door Belcotax. Als bij de verwerking van
het testbestand geen fouten worden gemeld door Belcotax, kan een definitieve aangifte worden

doorgezonden.

Selecteer de dossiers welke moeten worden opgenomen in het XML-bestand dat u wilt doorsturen via Belcotax
en druk op de knop OK. Vervolgens wordt het scherm getoond om de BELCOTAX toepassing te starten.
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4.3 Verzenden XML-bestand via Belcotax

Na het aanmaken van de XML, wordt het scherm getoond om de BELCOTAX toepassing te starten
Door te klikken op Locatie bestand kopiéren kan men de locatie in het geheugen plaatsen om dit achteraf te
plakken als in de webtoepassing van Belcotax on Web gevraagd wordt naar het XML bestand.

Locatie van het aangemaakL)(ML-bestand

-

Belcotax / u
Het gegenereerde bestand kan gewvaon warden op locatie (u kunt deze
locatie kapieren en plakken in i bpafiser):

C:ABelcoFiny_<MLABELCOTSTO4245557240001185737138 xml

Ijﬂ Locatie bestand kopiegren

r @ .

Beleotax On Wek

website openen X Annuleer

b

Klik hier om de website van Belcotax te open
Log in op de BELCOTAX website om het bestand te verzenden.

m Andere informatie en diensten van de everheid : www.belgium.be &

N Federale ‘
.GE47 . | Overheidsdienst
w57 | FINANCIEN

Inleggen met gebruikersnaam en paswoord van de sociale zekerheid

Belcotax On Web

Inloggen met de elektronische identiteitskaart
» Beschrijving

» FAQ

» Publicaties
Inloggen met de elektronische identiteitskaart voor gebruikers zonder KBO-nummer;

» Toegang

» Contact
Vragen ?
Naar de t ing:
» Hoe krijg ik toegang tot Belcotax On Web ? aar ce fospassing
» Login aanvragen zonder KBO-nummer

Gebruikersnaam en paswoord
> Meer * p

» Elektronische identiteitskaart

» e-ID zonder KBO-nummer

De procedure om het bestand te verzenden, is beschreven op de website van Belcotax.
Klik op Meer bij vragen in het aanlogscherm of ga naar volgende link
http://minfin.fgov.be/portail2/nl/e-services/belcotaxonweb/fag/index.htm

Alles Sluiten | Alles Openen

= Algemeen

= Toegang

2 Fiches indienen - Algemeen

2 Fiches indienen - Verzending per bestand -‘—
= Fiches indienen - Verzending per codering
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Na het converteren toont BELCOTAX de fouten die gevonden zijn en die moeten verbeterd worden.

Indien men een 'XML voor testaangifte' heeft aangemaakt dan krijg je de foutboodschap 'Lijn 5 Kolom: 24,
Tag: v0010_bestandtype: Het veld "Bestandtype" moet de melding BELCOTAX dragen.' omdat het om een test
bestand gaat. Deze foutmelding kunt u dus negeren. De andere foutmelding niet.

Is dit de enige foutmelding dan kunt u het definitieve XML -bestand aanmaken en doorsturen.

Federale Owverheidsdienst Financié&n E
CCFF-ATLAS Belcotax-on-Web versic 1.1.2
ol | | Bl
O @
INKO S ) Uw bestand bevat blokkerende fouten en kon daardoor niet geconverteerd worden.
VERZENDING PER U kunt de lijst ervan raadplegen op dit scherm (zie onderstaande lijst) of in het volgende bestand:
BESTAND X:f/AccoWin/_Belcotax/BELCOTST04664554790058110630727.xml_error.txt

Voorbereiding

Verzending Bestand LIJST VAN DE FOUTEN

1. Lijn: 5 Kolom: 24, Tag: v0010_bestandtype : Het veld "Bestandtype” moet de melding BELCOTAX
VERZENDING PER o
CODERING

OPZOEKEN EN BIJWERKEN

RAPPORTEN
LINKS Lyst met de fouten. - Deze foutboodschap ontvangt men als men een testutvoenng maakt.

CONTACTEN

Na een testuitvoering moet men vanuit het programma terug het definitieve XML-bestand aanmaken om door
te sturen.

Bij aanmaken van het definitief XML-bestand worden de fiches op de status 'Verzonden' gezet. Bij aanmaken
van een test XML-bestand dan wordt de status niet aangepast.
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4.4 Extra gegenereerde gegevens bij het aanmaken van het XML-bestand

4.4.1 Aangiften

Bij het aanmaken van het XML-bestand voor definitieve aangifte wordt voor elke aangever (schuldenaar) een
aangifte aangemaakt die de gegevens van de aangever en de fiches van de begunstigden per aangever bevat.

Belcotax aangiftes El
B Sluiten (F4) oA w e e (P I Misuw (10 3K Wwissen (F5)
Lijst [FE) | Fiche (F7) |
I.-’-‘« [~ Filter gebruiken [F2) Ik amstenjaar w

Bestandsh aam
Aangever 48|28 201218 BelcaFiny_ML\BELCOT 40466455474

| Klik bovenaan de kolom om de volgorde te wijzigen (Shift + Fx, x=kelomnummer)

Belcotax aangiftes E=5 BoB =<5
B Sluiten (F4) oA w e e (P I Misuw (10 3K Wwissen (F5)
Lijst [FE] Fiche [F7] |
Jaar aanaifte I 2011 Mr. 4 Fiche 28120
Aangeser Im =Y Iﬁangeverh o]
Statu

Werzonden v Nr.l g Dratum |3nma;201211:'

Bestand werzending |I::'\LBF|F'\I:Iients\BeIcofin'\_XML\BELEDTMDDDDDDDDS?DDDS. wrril

rLijzt fichesz woor deze aangifte

1| Eedriffsleider 3
2 bedrijfsleidster 20

|F12 = Wijzigingen opslaan

Het scherm geeft ook de status (verzonden of niet-verzonden) weer en de naam van het XML-bestand van de

verzending.

In de lijst wordt een overzicht getoond van de fiches die in deze aangifte zijn opgenomen.
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4.4.2 Verzendingen

Lijst van de verzendingen:

. Datum van indiening van het XML bestand

. Verwijzing naar het XML bestand

Type van fiches die werden opgenomen: Fiches 281.20 of 281.50

B Sluiten (F4) Jaar [pOTT [%]

Liist [Fé) Fiche [F7) |

IndienDratum | BestandsM aam
2rmaszmsz |C RF = MLABELCOTARDD il
9 30/08/2012 | C:ALBRPAClients'Belcofin_MLA\BELCOTAX00000000370009. xmml

Detail van een verzending:

E Sluiter [Fd) Ink.amstenjaar IED‘I'I ZI > Wiszen [F5)
Lijst [F&] Fiche [F7] |

—Statu

E;: . .
Yerzonden W N5 I 47 D aturi 27032012 Afdrukken fiches verzending

Bestand werzending |><:'\EeIcoFin'\_XML'\BELCDTMDdEEdSEd?EDDd?.HmI (Y@

wiebsite openen
[Pl Locatie bestand kopiesren Beleotax On Web

~Lijst aangiftes woor deze verzending

Drozsier AangeverMaam

[

00000020
0oo0nacs
000001 a1

|F12 = Wijzigingen opslaan

Dit scherm bevat de gegevens van de verzendingen.
De locatie waar het XML-bestand werd opgeslagen wordt aangegeven en kan eventueel worden gekopieerd

naar het klembord met de knop _Z Losatie bestand kopieren |
De lijst toont een overzicht van de aangiften die zijn opgenomen in de verzending.

= Afdukken fich di X . . .
Met de knop fUIEREn [ishes verzenang | kunnen alle fiches die in de verzending zijn opgenomen worden
afgedrukt.

Indien een verzending wordt gewist dan worden alle fiches in de verzending terug op de status 'In bewerking'
gezet.
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Het beheer van de wedde-administratie gebeurt via het menu Finprof:

Start Bestanden Belcotax | Finprof | Parameters About
E 2011 17 Weddes bedrijfsleiders
=] Afdrukken weddefiches

Afdrukken individuele rekeningen

Afdrukken jaaroverzicht onderneming
B Aanmaken XML FINPROF

Aangiftes 274
Esp Verzendingen
Cap g

Genereren fiches 281.20
Owverzicht weddes zonder fiche 281.20

5.1 Wedde-fiche

De basis van de wedde-administratie is de wedde-fiche, deze bevat de informatie over de maandelijkse
inkomsten die als basis dienen voor de aangifte in de bedrijfsvoorheffing en de extra voordelen die moeten
worden opgenomen op de fiche 281.20.

Start Bestanden Belcotax | Finprof | Parameters About

E 2011 | Weddes bedriffsleiders -

=] Afdrukken weddefiches
Het scherm van de wedde-fiche bevat verschillende tabbladen:
. De basisgegevens voor het aanmaken van de maandelijkse inkomsten
. Overzicht van de voordelen alle aard (VAA) op jaarbasis
. Aanvullende gegevens nodig voor het genereren van de fiche 281.20 of berekening van de
bedrijfsvoorheffing.
. Een overzicht van de inkomsten per maand van de bedrijfsleider.

Bezeldigingen van bedrijfsleiders EI@
H Sluiten [F4) [ B I S | Wizigen [F3) [ Mieuw (F10) * Wissen [F5)
Lijst [FE) Fiche [F7) ]
Status
Jaar aangifte 2013 Aangewver |DDDDUDW1 J ‘Aangever E & Actisf  MIET ACTIEF
Bedrifsleider |DDDDUDT E J ‘Eedriifs\eider E
Basisgegevens Woordelen alle aard [VAA) op jaarbasis l Aanvullende gegevens l Inkomsten l
E asisgeqevens voor generatie inkomsten voor een jaar Sociale biidragen betasld door de vennootschap
. wordt verdeeld over inkomsten per maand
£ Inkomsten op nog niet aangegeven maanden zeiten | N N
Sociale bijdrage zelfst ‘Jaal [1x] j[ﬁh_ 0.00
Bezaldigingen opgenomen in aangifte 274 VAFZ ‘Jaal [ j 1— 00

Bruto Maandioon | (1) MettosBrm

Andere bezoldigingen Totaal VAA maaltjdchegques [wordt automatizch ingevuld in biidrage maaltiidcheques -» YAA}

Aard v/d bezoldiging Bedrag (brute) |01 02 03 04 05 06 07 02 09 10 11 12 4 WAA maaltidcheques 577
|ian (2 o000 I—%:F I 2 ﬂ Werzending overzicht te betalen bedriffsvoorhekfi
| 000 [T T T ||| |Bref-Afrukken v | [23/04/201315:15:12 =
Bedrijfsvoorheffing [maandbedrag)
BY manueel ingeven W (4) Bediag: | (B) 0,00
Netto vergoedingen wiij van belasting
M aandelik se vergoedingen kosten eigen a/d vennootschap lEl 240,00
t aaltijdcheques
Bijdrage zaakvoerder per maaltijdcheque [T] 1.09
Bijdrage zaakvoerder per maalijdcheque toevoegen aan W r
M aaltjdcheques per maand aantal 0,00 waarde 0,00
‘welke maanden masltidcheques rcrorrorrrcr ﬂ
@ Simulatie wedde netto-bruto | Wi, afdrukken | £ Alle voordelen herverdelen op nog niet aangegeven maanden

F12 = Wijzigingen opslaan / F11 = naar vak bedrijfsvoorheffing
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5.1.1 Basisgegevens voor de wedde-administratie

1. De maandelijkse brutowedde van de bedrijfsleider.

2.  Extra bezoldigingen die in bepaalde maanden extra worden toegekend zoals vakantiegeld of een
eindejaarsbonus (deze worden in de aangegeven maanden automatisch overgenomen in de detail van de
maandinkomsten).

3. Hier kan men aangeven voor welke maanden de extra bezoldiging wordt uitgekeerd.

Door op £ te klikken, kan het volledige jaar aanvinkt worden.
4. De berekening van de bedrijfsvoorheffing gebeurt automatisch op basis van de opgegeven bezoldigingen
en de voordelen, rekening houdend met de gezinstoestand van de bedrijfsleider zoals opgegeven op de
fiche van de bedrijfsleider.
Indien men vermoedt dat er andere inkomsten zijn die het eindbedrag van de te betalen belasting sterk
kunnen beinvloeden, is het mogelijk zelf het bedrag van de bedrijfsvoorheffing te bepalen dat zal worden
opgenomen bij het aanmaken van de maandinkomsten en indienen van de aangifte in de
bedrijfsvoorheffing. Om dit aan het programma duidelijk te maken moet het vakje “BV manueel ingeven
worden aangevinkt en het bedrag van de in aanmerking te nemen bedrijfsvoorheffing ingevuld in vak (5)
Bedrag dat maandelijks zal worden opgenomen als bedrijfsvoorheffing.
Bedrag van de vergoeding die de bedrijfsleider ontvangt als forfaitaire onkosten.
Gegevens voor de verwerking van maaltijdcheques toegekend aan de bedrijfsleider
Sociale bijdragen voor de bedrijfsleider die door de vennootschap worden betaald:
Geef de periode en het bedrag / periode op, bij de berekening van de maandinkomsten zal dit worden
verdeeld over de maanden van het jaar.

”

O N,

[ Inkamsten voor jaar aanmaken

Knop
Door te klikken op de knop “Inkomsten voor jaar aanmaken”, kan men de inkomsten voor het jaar genereren.
Deze inkomsten komen in de tab “Inkomsten" en zullen worden gebruikt voor de maand- of kwartaalaangifte
van de bedrijfsvoorheffing.

moesnssresnnz .| Bij het aanmaken van de inkomsten zal voor de 'andere bezoldiging' rekening worden

L gaﬁ CECCT sl gehouden met de afgevinkte maanden (3)
rrrrr rrrrr

£ Inkomsten op nog niet aangegeven maanden zetten

Knop .
Indien de basisgegevens wijzigen (bv: door aanpassing van het maandloon) en de inkomsten voor een jaar
reeds werden aangemaakt, kan men deze wijzigingen laten opnemen in de maanden waarvoor nog geen

aangifte werd gedaan. (Zie 5.1.4.4)

Simulatie wedde netto-bruto

Met de knop ‘ kan de module worden opgeroepen om een simulatie te maken van

bruto => netto of van netto => bruto.

Mieuw jaar aanmaken | . . .
Met de knop | [ Hieuw| worden de basisgegevens van de fiche overgezet naar een nieuwe

fiche in het volgende jaar (Zie: Aanmaken van een fiche voor een volgend jaar)
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5.1.2 Voordelen alle aard op jaarbasis
Deze tab bevat de gegevens over de voordelen alle aard die aan de bedrijfsleider zijn toegekend

Basisgegevens Woordelen alle aard [VA4) op jaarbasis | Aanvulende gegevens l Inkomsten l
M| U= ¥ |Omschr Gein|  KI Gem. | Priv¥: Van Tot Voordeel |M *
¥ Electriciteit | 810,00 [01/01/2012 =>>{31/12/2012 | »
W Internet [ en00 Joyora012 ==»{31/12/2012 |
¥ PC [ 10,00 Jorora012 ==3f31/12/2012 |
¥ GsM | 150,00 [oi/01/2012 ==2{31/12/2012 |
[V Telefoon | 150,00 [oi/01/2012 ==2{31/12/2012 |
[# Voeding \ 0,00 [03/01/2012 =>{31/12/2012 | Ter beschikking gestelde voertuigen
5 Lening ‘ 000 |0 T =>>|31r’12f’2012 ‘ I%Wijzigen [ Toevoegen ¥ Wissen
[¥ Verzekering ‘ 0,00 |D 101/2012 =>>|31f12¢"20 12 ‘ *[Omschr |Co2| Waarde |Aard |Inschrijving Van Tat Voordeel
I Maaltijdcheques [~ | 0,00 |o1o1/a012 =>>[31/12/2012 | <

Bij het wijzigen van de voordelen zal het programma vragen of de voordelen moeten worden herverdeeld over
de nog niet aangegeven maanden. Indien men gekozen heeft deze niet te verdelen over de maanden, worden
deze opgenomen bij de extra inkomsten in de lijn "sup". Wil men nadien deze toch verdelen over de nog niet

o . Alle voordelen herverdelen op nog niet aangegeven maanden
aangegeven maanden, kan dit via de knop o prea o°a

Voor de voordelen van bewoning en bedrijfswagens wordt een extra invulvenster getoond waar de specifieke
parameters voor de berekening kunnen worden opgegeven.

Detail gegevens voor berekening voordeel voor een voertuig
Ter beschikking gesteld voertuig

Omszchrijving ||

Co2 |D-Diese| j | ] Inschrijving 1N i
Waarde ’7000 Eigen inbreng Iiﬂﬂﬂ
Periode jp11/2013 El| =>>[31/12/2013 B

Totaal voertuig [~ 0,00 w x

Detail gegevens voor de berekening van het voordeel van een woning

Bewoning

Omschrijving |

Kadastraal inkomen (K.1.) 0,00 [ GeindexeerdeKI | Gemeubeld
Privaat gedeelte woning ’T,DD %o

Periode [p1jo1/a013 Bl| =>>[31/12/2013 B

Totaal bewoning N 0,00 vy »

5.1.3 Aanvullende gegevens

Deze tab bevat de aanvullende gegevens voor het aanmaken van de fiche 281.20 en de informatie over de
gezinstoestand die nodig zijn voor de berekening van de bedrijfsvoorheffing.

Bij de selectie van een bedrijfsleider worden de gegevens over de gezinstoestand overgenomen van de fiche
van de bedrijfsleider.
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5.1.4 Overzicht en detail van de inkomsten

5.1.4.1 Tabblad "Inkomsten"
In de tab “Inkomsten” heeft men een overzicht en de detail van de inkomsten en voordelen per maand.

Basisgegevens \ Yoaordelen alle aard (VAL op jaarbasis l Aanvullende gegevens Inkomster l
| | > | 2] | | [ Toevoegen | | X Wolledig jaar wissen ‘ ‘weddefiche | Individuele rekening | |
M aandgwverzicht Detal maand l

¥*| Maand |Maand BY ‘Wedde Ewxtra bez. | BedrifsVioorh | Forf werg Netta Div.Cheq. Soc bidr WAFE oertuig Bewoning | Div voordelen | BY ['WF| =~

2 2 1.200,00 0,00 0,00 100,00 1.300,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
B 3 1.200,00 0,00 0,00 100,00 1.300,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
s 4 1.200,00 0,00 0,00 100,00 1.300,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 =
1 s 5 1.200,00 0,00 0,00 100,00 1.300,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| s 6 1.200,00 0,00 0,00 100,00 1.300,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
N 7 7 1.200,00 0,00 0,00 100,00 1.300,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1 s 8 1.200,00 0,00 0,00 100,00 1.300,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1 e 9 1.200,00 0,00 0,00 100,00 1.300,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
N 10 10 1.200,00 0,00 0,00 100,00 1.300,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 B
BT 1 1.200,00 0,00 0,00 100,00 1.300,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 B
oz 12 1.200,00 0,00 0,00 100,00 1.300,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 B
| sus 14.400,00 0,00 0,00 120000  15.600,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
N Sup 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| Tor 14.400,00 0,00 0,00 120000  15.600,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 il

De lijn "Sup" geeft het verschil weer tussen de oorspronkelijk gegenereerde inkomsten en eventuele wijzigingen
die nadien werden doorgevoerd, (bv.: door wijzigen van voordelen in natura of aanpassingen aan het voordeel
van de bedrijfswagen(s). Een cel in de lijn Sup wordt rood gekleurd indien er een getal verschillend van O in
staat. Op deze manier wordt de aandacht van de gebruiker hierop gevestigd en kan hij eventueel de voordelen
terug verdelen over de nog niet aangegeven maanden.

5.1.4.2 Tabblad "Detail maand"

De tab “Detail maand” geeft het detail van de inkomsten voor de maand die geselecteerd is in de grid van
maandoverzicht. Hier kunnen de gegenereerde gegevens voor de maand nog worden aangepast.

Maandoverzicht Detail maand l
Maand |_1 ’_l] Aangiftemaand ’m WAM op maandbasis [bij aanpassen->verzchil in sub lin}

Bezoldigingen opgenomen in aangifte 274

Bruto Maandioon Metto-»Bruto ’7000

r [ om

,7 ,7000 Bewaring ’7000
BEDRIJFSYOORHEFFING [ oo || Veertuiglen) 0.00

BY manueel ingeven r Sociale biidrage zelfst. ’7000
Totaal bijdrage maaltidecheques '7000 [ WAPZ ’7000
Forfaitaire vergoeding ’7000 Maaltijdcheques ’7000
Netto maandloon ’7000 Gegevens bedrifsleider

M aaltidcheques op maandbasis

Aantal maaltidcheques '7000
Waarde maaltidcheque ’7000
Biidrage bediifsleider [ 1w\
Totaal bedrag maaltjdcheques ’7000
Bijdrage toevoegen aan Wb r
Andere cheques (eca, geschenk, ..
[ [ 0.00
Aangifte
Nr. r

Burgerlike staat

=]

|
Gezinstoestand |

Kinderen |—D

»= B jaar ten laste |—D
Anderen ten laste |—D
Gehandicapt v
Partrer gehandicapt  [&

waarvan | 0 Gehandicapt
waarvan | 0 Gehandicapt
Waarvan |—D Gehandicapt

j ‘Werzending brief bedrijfsvoorheffing

| Niet verzonden

=l

Yerzending weddefiche

| Nigt verzonden

||

Door te klikken op de knop “Weddefiche afdrukken” kan de weddefiche van de bedrijfsleider voor de

geselecteerde maand worden afgedrukt.

Door te klikken op de knop “Druk individuele rekening” kan men de individuele rekening van het inkomstenjaar

van de bedrijfsleider afdrukken.
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5.1.4.3 Knoppenbalk
De werkbalk bevat de knoppen waarmee de gegevens kunnen worden aangepast of afgedrukt

| | > | 2] | W'iizigen | [ Toevoegen ‘ ¥ Wiszen | XVnIIedig jaar wiszen | Weddefiche‘ Ind\viduelerekening |

5.1.4.3.1 Wijzigen van de inkomsten voor de geselecteerde maand

Indien er nog geen aangifte werd gemaakt voor de geselecteerde maand kunnen er nog wijzigingen worden

aangebracht. De knop - maakt het scherm actief om wijzigingen in te voeren.

5.1.4.3.2 Toevoegen van een nieuwe maand

Met de knop m kunnen blanco lijnen voor de verschillende maanden van het jaar worden
aangemaakt. Selecteer de te genereren maanden in de linker lijst.

Indien voor een maand waarvoor reeds een aangifte werd gemaakt, nog bijkomende inkomsten moeten
worden ingebracht, kan een extra lijn worden aangemaakt, selecteer hiervoor de maand in de rechter lijst.

Maand(en) toevoegen aan wedde fiche ot S
haand toevoeger Extra maand toevoegen [bikomende aangifte]
[ Januari
-
o o
to. | - | . | -

" OK | XK Annuleer |

5.1.4.3.3 Verwijderen van de inkomsten voor het ganse jaar

Indien er nog geen aangiften werden gemaakt voor het jaar, kan men de gegenereerde inkomsten wissen met
de knop volledig jaar wissen in de tab "Inkomsten"

Basizgegevens l Aanvullende gegevens Inkomsten |
=] | - | > | (2] | Wijzigen | H | ¥ wissen X Wolledig jaar wissen | ‘weddefiche drukken | Diruk. individuele rekening | ‘
5.1.4.3.4 Afdrukken weddefiche en individuele rekening

o .
Met de knop kan de weddefiche van de geselecteerde maand worden afgedrukt.

| Individuele rekening |

Met de knop wordt de individuele rekening van de bedrijfsleider voor het jaar afgedrukt.

5.1.4.3.5 Berekening

De knop 'Berekening' is enkel beschikbaar als de bedrijfsvoorheffing automatisch wordt berekend. Via de knop
kan dan een overzicht bekomen worden hoe het systeem aan de berekende bedrijfsvoorheffing is gekomen
voor de geselecteerde maand.

5.1.4.4 Inkomsten aanpassen aan gewijzigde basisgegevens

Indien de basisgegevens wijzigen (bv: door aanpassing van het maandloon) en de inkomsten voor een jaar
reeds werden aangemaakt, kan men deze wijzigingen laten opnemen in de maanden waarvoor nog geen

£ Inkomsten op nog niet aangegeven maanden zetten

aangifte in de bedrijfsvoorheffing werd gedaan door op Knop
te klikken.
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5.1.4.5 Aanmaken van een fiche voor een volgend jaar

[ Mieuw jaar aanmaken

Door te klikken op de knop op het tabblad "Basisgegevens" worden de gegevens
van de huidige geselecteerde fiche overgezet naar een fiche voor het volgende jaar.

Op deze nieuwe fiche kan men dan eventueel eerst de parameters aanpassen om dan de inkomsten voor dat
nieuwe jaar te genereren.

5.2 Afdrukken en verzenden van de weddefiches en overzichten

In de selectieschermen verschijnt de lijst met aangevers (dossiers) om een selectie te maken.

. . Jaar aangifte 2011 z
Eventueel kan het jaar worden gewijzigd.
Een selectie op medewerker is mogelijk in alle selectieschermen.

+

Met de knop worden alle dossiers geselecteerd.

Metdeknop === | wordt de selectie ongedaan gemaakt.
Individuele selectie van dossiers is mogelijk door het aanvinken van de lijn in de lijst.

Teksten van email kunnen aangepast worden via menu>parameters>teksten emails.

5.2.1 Afdrukken individuele rekeningen
De individuele rekening geeft een overzicht van de inkomsten van de bedrijfsleider(s) voor het geselecteerde

Inkomstenjaar

Medewerker: ;I

Maam |Postcot:|Gemeer1te |Dnd.Nr. |ReFerte |Lal -
Aangever 3520 |ZONHOVEM 0000000097 ooooooit B ||
] 3520 |ZONHOVEM 00000020 |B

5.2.2 Afdrukken jaaroverzicht onderneming

Het “jaaroverzicht onderneming” geeft een overzicht van de inkomsten van alle bedrijfsleiders per
onderneming voor het geselecteerde jaar met totalen per maand en eventueel per kwartaal.

Inkomstenjaar

Medewerker:

Maam |Postcot:|Gemeer1te |Dnd.Nr. |ReFerte |Lal -
Aangever 3520 |ZONHOVEM 0000000097 ooooooit B ||
] 3520 |ZONHOVEM 00000020 |B
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5.2.3 Afdrukken jaaroverzicht te betalen bedrijfsvoorheffing

Het "Overzicht te betalen bedrijfsvoorheffing bedrijfsleiders" geeft een overzicht van de betalingen die in de
loop van het jaar zullen moeten worden uitgevoerd voor de betaling van de bedrijfsvoorheffing.

Onder de lijst van de uit te voeren betalingen staan de gegevens van het ontvangkantoor waaraan de betaling
moet gebeuren.

Inkomstenjaar

Medewerker: ﬂ

[v Aangever met verzendoptie verzenden via brief |+ Reeds verzonden brievenfemails mee opnemen
[v Aangever met verzendoptie email

Maam |Pusb:0d|Gemeente |Dnd.Nr. |F‘.ef‘erte |La|| -
Aangever 3520 |ZONHOVEN 0000000097 00000011 B

Door het aan- of uitvinken van de extra selecties kan de lijst gefilterd worden op de wijze van verzenden van
documenten zoals deze is opgegeven bij "Methode van verzenden van documenten" op de fiche van de
aangevers (zie: Schuldenaars)

Door het vinkje bij "Reeds verzonden brieven/emails mee opnemen" aan te vinken kan men opgeven dat
aangevers waarvoor de documenten reeds verzonden zijn, opnieuw moeten worden geselecteerd.

Er kan een extra tekst opgegeven worden die op het document moet afgedrukt worden. Deze tekst kan
geconfigureerd worden via menu>parameters>teksten algemeen.

5.2.4 Weddefiches afdrukken

De afgedrukte weddefiche geeft een overzicht van de inkomsten van de bedrijfsleider voor een maand.

@A“dmkkﬁn wedie o [ ——

Inkomstenjaar

Medewerker: j

01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 4 Iv Bedrijfsleiders met verzendoptie verzenden via brief
Maanden iifelei i i
Frrrrrrrrrrr ﬂ Iv Bedrijfsleiders met verzendoptie email

v Reeds verzonden weddefiches mee opnemen

Haam |.ﬁ.angever |Postcod|Gemeente Ond.Nr. Referte  |Ref AangE|La|| -
Bedrijfsleider Aangever 2200 |HERENTALS 0000000097 00000016 00000011 B |_|
Bedrijfsleider 17 Aangever 3520  ZOMHOWEM Q000000097 Q0000017 00000011 B

In het selectiescherm voor de weddefiches kunnen de maanden worden opgegeven waarvan de fiches moeten
worden gedrukt.

Door het aan- of uitvinken van de extra selecties kan de lijst gefilterd worden op de wijze van verzenden van
documenten zoals deze is opgegeven bij "Methode verzenden" op de fiche van de bedrijfsleider.

(Zie: Bedrijfsleiders met inkomsten waarvoor een fiche 281.20 wordt opgemaakt)

Door het vinkje bij "Reeds verzonden weddefiches mee opnemen" aan te vinken kan men opgeven dat
bedrijfsleiders waarvoor de weddefiches reeds verzonden zijn, opnieuw moeten worden opgenomen in de
selectielijst.
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5.2.5 Afdrukken betaalopdrachten aangiftes in de bedrijfsvoorheffing

Afdrukken betaalopdrachten aangiftes in de bedrijfsvoorheffing EX |

Inkomstenjaar 2012}

Medewerker: |

Periode : Maand |December j Kwartaal |4de kwartaal

[ Aangever met verzendoptie verzenden via brief |+ Reeds verzonden brieven/emails mee opnemen
[v Aangever met verzendoptie email

MNaam |Posb:od|Gemeente |Ond.Nr. |Referte |La|| B
[ M aangever 3520 |ZOMNHOVEM 0000000097 00000011 B

x Annuleer

De "betaalopdracht bedrijfsvoorheffing" is een brief per aangever waarin alle gegevens vermeld staan over de
te betalen bedrijfsvoorheffing voor de geselecteerde periode.

Door het aan- of uitvinken van de extra selecties kan de lijst gefilterd worden op de wijze van verzenden van
documenten zoals deze is opgegeven bij "Methode van verzenden van documenten" op de fiche van de
aangevers (zie: Schuldenaars)

Door het vinkje bij "Reeds verzonden brieven/emails mee opnemen" aan te vinken kan men opgeven dat
aangevers waarvoor de betaalopdrachten reeds verzonden zijn, opnieuw moeten worden opgenomen in de
selectielijst.

5.2.6 Verzenden jaaroverzicht te betalen bedrijfsvoorheffing

Hier worden dezelfde documenten aangemaakt als bij "Afdrukken jaaroverzicht te betalen bedrijfsvoorheffing",
maar ze worden verzonden via email als de verzendwijze op email staat bij de aangever. Als de verzendwijze op
brief staat of de verzending via email lukt niet dan worden ze getoond om te worden afgedrukt.

5.2.7 Verzenden weddefiches naar bedrijfsleiders

Hiermee worden de weddefiches via email verzonden naar de bedrijfsleiders waar de verzendwijze op email
staat bij de bedrijfsleider. Als de verzendwijze op brief staat of de verzending via email niet lukt dan worden ze
getoond op scherm om te worden afgedrukt.

5.2.8 Verzenden betaalopdrachten aangiftes in de bedrijfsvoorheffing

Hiermee worden de betaalopdrachten verzonden via email naar de aangevers waar de verzendwijze op email
staat bij de aangever. Als de verzendwijze op brief staat of de verzending via email niet lukt dan worden ze
getoond om te worden afgedrukt.

Inkomstenjaar [P012]
[ [ Weddefiches mee verzenden met email
Medewerker: | j
Periode : Maand |December j Kwartaal |4de kwvartaal j
[v Aangever met verzendoptie verzenden via brief [~ Reeds verzonden brieven/emails mee opnemen
[v Aangever met verzendoptie email [~ Reeds verzonden XML aangiften mee opnemen
|
L Maam |Posb:od|Gemeente |Ond.Nr. |Referte |La|| -
[ h L

Als het vinkje "Weddefiches mee verzenden met email" wordt aangezet, worden de weddefiches waarvoor de
bedrijfsvoorheffing wordt aangegeven automatisch per email naar de bedrijfsleiders verzonden.
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6.1 Parameters voor het verzenden van de aangiften

Via het menu Parameters — Algemene opties kan worden opgegeven of emails worden verzonden via het

standaard email programma (IMAP) of rechtstreeks via SMTP.

Indien gekozen wordt voor het verzenden via email server, moeten de parameters van de SMTP server worden
opgegeven. Hier kan ook worden opgegeven of er voor het verzenden per email een bevestigingsdialoog wordt

getoond.

.Algemene opties u

Boekhouden’lndienerl Belcntaxl Finprof ~ Email |F|efertes| .-’-‘«Igemeenl

Methode van verzenden
" Email programma [IM4F) f* Email zerver [SMTF)

rInstelingen voor SMTP-zerver

Ermail zerver [host) Ismtp.telenet.be

Foort |25

—Werzenden via dialoog of in batch

¥ Bevestigingzdialoog per email tonen alvaorens te verzenden
¥ Leesbevestiging
¥ Afzender in BCC zetten

—Email inztellingery

Ermnail layout ITekst email LI

Htral email [enkel mogelijk via SkTP]
Html en tekst email [enkel mogelik via SMTP]

v Bewaren | X Annuleren |

Voorbeeld van de bevestigingsdialoog bij het verzenden via SMTP

Email (SMTP) - [

Wah e-mail adres: IBELCOFIN@GMx.com

Yan naam; |TEST BELCOFIN
Geef de emailadreszen gescheiden met punt-comma
Aan: johan@gmx.com »
|| CC =
|l
B BELCOFIN@GMYX.com i
| Ondemserp: Aangifte bedrijfsvoorheffing : Mog een aangever
|| Bilager | 1-| C:\LBRP\Clients\Belcofin|_PDF\Doc85737280653.POF
I C:\LBRP\Clients\Belcofiny_PDF\F_885737280669.POF
I [+ Leeshevestiging
|
|| | In bijlage sturen wij u de betalingsopdracht veor de betaling van de bedrijfsvoarheffing op de bezoldigingen van
de bedrijfsleiders.
M| | Aangifte: 10000724
| | Ondernemingsnummer: 0835737286
Maam: Mog een aangever
| | Periode: 6 -6 juni
|| | Aard van de aangegeven inkomsten: 20 bezoldigingen van bedrijfsleiders
|| | Belastbaar inkomen: 3000
Verschuldigde bedrijfsvoorheffing: 700
|l

Verzenden x Sluiten
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6.2 Aanmaken aangiften 274 en verzenden via XML-bestand naar FinProf

Via het menu “Finprof — Aanmaken XML FINPROF” komen we in het selectiescherm.
In dit scherm kunnen we de periode en dossiers selecteren waarvoor we de bedrijfsvoorheffing willen aangeven.

e

Inkomstenjaar [2017]

[v Aangiftes afdrukken femailen [~ wWeddefiches mee verzenden met email

Medewerker: | ﬂ

Periode : Maand |December j Kwartaal |4E|E kwartaal j

|

Maam |Posb:od|Gemeente |On|:|.Nr. |Referte |La|| -

[}

Voor de periode kunnen we een selectie maken op maand of kwartaal, bij selectie van een maand wordt
nagegaan of deze op het einde van een kwartaal valt, in dat geval zal het kwartaal ook worden geselecteerd en
zullen er ook aangiftes worden gemaakt voor de kwartaalaangevers. Wordt een kwartaal geselecteerd, zal het
programma ook de maandaangevers voorstellen waarvoor inkomsten bestaan voor de laatste maand van het
opgegeven kwartaal.

Het programma toont enkel de dossiers rekening houdend met maand- of kwartaalaangifte en stelt enkel
dossiers voor waarvoor inkomsten bestaan voor de geselecteerde periode en die actief zijn.

Dossiers waarvoor reeds een aangifte werd ingediend, worden niet meer opgenomen in de selectielijst zodat er
geen dubbele aangifte mogelijk is.

Indien voor een aangever reeds een aangifte werd aangemaakt, maar deze niet verzonden werd of manueel
geschrapt via de website van Finprof, dan kan men de bewaarde aangifte in het programma wissen via het
scherm met het overzicht van de aangiften (menu “Finprof — Aangiften 274”).

Nadat de aangifte werd gewist, zal het programma het dossier terug opnemen in de lijst Te maken aangiften.
Na de selectie kunnen de aangiften worden gegenereerd door op de OK-knop te klikken.

Het programma maakt het XML-bestand aan en toont een overzicht van de aangiften die werden opgenomen in
het XML-bestand.

XML Finprof 274

Afzender TEST BELCOFIN
BELCOFIN STRAAT 99

3520 ZONHOVENM

0123456789

0000000087
Aantal 1
Jaar 2012
CALBRP\Clients\Belcofin'_XML\FINPROF00000000970045 xml 1/ 1
Aangifte Onderneming Maam Periode Belastbaar | Voorheffing
10000725 0335737286 Mog een aangever il i} 3000,00 700,00
Mededeling 885737280669 Ontvangkantoor - Hasselt 2 BE34 6792 0026 5590 PCHQBEEB

Deze lijst kan worden afgedrukt of worden geéxporteerd naar verschillende formaten. De lijst wordt ook als PDF
bewaard, en kan opnieuw worden afgedrukt vanuit het scherm met de aangiften voor Finprof.

Na het sluiten van het afdrukscherm, start het programma met het drukken of verzenden van de aangiften.
Voor het verzenden van de aangiften zijn er 2 mogelijkheden:

. Verzenden via email

. Afdrukken (of faxen)

Deze verzendwijze kan per aangever worden geselecteerd op de fiche van de aangevers.

Indien de optie "Aangiftes afdrukken/emailen" is aangevinkt, genereert het programma een email voor alle
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aangevers waarvoor deze optie is opgegeven of drukt de betaalopdracht.

Deze email bevat een PDF-document met een afdruk van de aangifte in de bedrijfsvoorheffing zoals deze
normaal wordt afgedrukt. De aangifte wordt ook bewaard om later opnieuw te kunnen drukken.

In dit document zijn het bedrag, de instructies met de gestructureerde mededeling, bankrekening en gegevens
van het ontvangkantoor voor de betaling van de bedrijfsvoorheffing opgenomen.

Na het genereren van de emails worden de brieven gedrukt voor de aangevers waarvoor als optie het
afdrukken van een brief is opgegeven.

Vervolgens wordt het scherm getoond om verder te gaan naar de website van Finprof om het XML-bestand met
de aangiften in te dienen. Door de klikken op Locatie bestand kopiéren kan men de locatie in het geheugen
plaatsen om achteraf te plakken in de browser.

Het gegenereerde bestand kan gevonds Locatie van het
locatie kopieren en plakken in uw browss aangemaakte XML-bestand

|E: SLBRPYClientssB elcofin_<MLYFINPROFO000000037004 7 sl -

[l Locatie bestand kopiegren

Klik hier om de wehsite
van FinProf te openen

website openg X Annuleer
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6.3 Extra gegenereerde gegevens bij het aanmaken van het XML-bestand

Zoals bij het aanmaken van het XML-bestand voor Belcotax worden er hier ook bestanden aangemaakt met de
gegevens van de aangiften en de verzending.

6.3.1 Aangiften 274 bedrijfsvoorheffing

Bij het aanmaken van het XML-bestand wordt voor elke aangever (schuldenaar) een aangifte aangemaakt die
de gegevens van de aangever en de bedragen van het belastbaar bedrag en de bedrijfsvoorheffing bevat.

Finprof zangiftes [E=8(EER =
B Sluiten (F4) I S Afdrukken ¥ Wiszen [F5)
Lijst [FE) ] Fiche (F7) ]
| [~ Filter gebruiken [F2) Jaar (2012 Z
Aangever Werz. | Indiendatunm BestandsM aam 28110 | -
13 | 30/05/2012 15:27:00 |P:A_=MLSFINPROFI 420001 3. sl
l Maog een aangever 45 30/08/2012 15:22:00 | C:ALBERP \Clientz\Belcofin',_xMLWFINPROFOOO0D000S 20 L
l Maog een aangever 471 31/08/201212:46:00 | C:ALERPA\Clientz\Belcofin',_xMLWFINPROFOOO0D000S 20 i
1| §

Klik bovenaan de kolom om de volgorde te wijzigen (Shift + Fx, x=kolomnummer)

Finprof aangiftes EI@

B SlitenF4) b B afdukken X Wissen [F5)
Lilst (FE) Fiche [F7) ]

Jaar aangifte 'ﬁ |1e kwartaal J
Aangever |ﬁ3«angever E
Belasthaar ’w Woorheffing | 3.480,00

Statuz

Werzonden von |18 Daturn - [3/04/2012 10:10:00

Bestand verzending |><: “BelcoFint_¥MLYWFINPROFDAEE4554 730079 xmi

Lijzt fiches woor deze aangifte

td aandB'| kMaand | olghir | Haam Bedrag -
0|Eedrifsleider 17 (M

1 1 0 Bedrifzleider 1040

2 2 0 Bediiffsleider 17 120

2 2 0 Bedrifzleider 1040

3 3 0 Bediiffsleider 17 120

3 3 0 Bedrifzleider 1040

F12 = Wijzigingen cpslaan

Het scherm geeft ook de status (verzonden of niet-verzonden) weer en de naam van het XML-bestand van de
verzending.

In de lijst wordt een overzicht getoond van de fiches die in deze aangifte zijn opgenomen.

Voor kwartaalaangiftes zullen de verschillende maanden van het kwartaal getoond worden.

Afdrukken

Met de knop kan de aangifte opnieuw worden afgedrukt
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6.3.2 Verzendingen

Lijst van de verzendingen:

| Verzendingen FinPra )

B SlitenF4) 2 Afdrukken ¥ wizzen [F5)
Liist [F&1

2 |CALBRPAClients\Belzofinh_<MLAFINPROFO0000000970045. xml
47 31;’08;"2012 C:ALBRPAClients\Belcafint,_=<ML\FINPROFO0000000970047. kml

Detail van een verzending:

EHI‘-
i Sluiten [F4) Inkomstenjaar ! Afdrukken ¥ wissen [F5)
Lijst [FE) Fiche IF¥]

Statu

Yerzonden |2 T I 18 Daturn |12£I:|3..-'2D12

Bestand verzending |><: WBelcoFiny_x<MLAFINPROFO4664554 73001 8. xml

. .. ‘wiehzite openen
[l Locatie bestand kopiegren

Lijst aangiftes voor deze verzending

Drozsgier AangeverNaam

|F12 = Wijzigingen opslaan

Dit scherm bevat de gegevens van de verzendingen.
De lijst toont een overzicht van de aangiften die zijn opgenomen in de verzending.

[y
Met de knop 2 Afdrkken

worden afgedrukt.

kan het overzicht met de aangiften uit de geselecteerde verzending opnieuw
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BelcoFi P

Finprof | Parameters About
17 Weddes bedrijfsleiders
@ Simulatie wedde netto-bruto

Start  Bestanden

Belcotax: 2012
Finprof: 2012

Belcotax

Afdrukken individuele rekeningen

Afdrukken jaaroverzicht onderneming

Afdrukken jaaroverzicht te betalen bedrijffsvoorheffing
Afdrukken weddefiches

Afdrukken betaalopdrachten aangiftes in de bedrijfsvoorheffing

Verzenden jaaroverzicht te betalen bedriffsvoorheffing
Verzenden weddefiches naar bedrijfsleiders
Verzenden betaalopdrachten aangiftes in de bedrijfsvoorheffing

B Aanmaken XML FINPROF

Aangiftes 274
Verzendingen
Website Finprof

Genereren fiches 281.20

Owverzicht weddes zonder fiche 281.20
Controleer berekening Bedrijfsvoorheffing

Op basis van de wedde-administratie kunnen automatisch de fiches 281.20 voor de bedrijfsleiders worden
aangemaakt. Deze fiches 281.20 kunnen dan via het menu Belcotax worden doorgezonden naar de overheid.

In de selectielijst wordt een overzicht getoond van de aangevers die bedrijfsleiders hebben waarvoor inkomsten
bestaan voor het geselecteerde jaar.

Door te klikken in de eerste kolom of door dubbel te klikken op de lijn van de aangever wordt deze
geselecteerd.

I Genereren fiches 281.21 LE.L ll
Inkomstenjaar IE!E EI

Medewerker: I

[~ Cok fiches genereren voor bestaande Fiche 281,20

Maam IPnsbmc‘Gemeente Ond.Nr. IF‘.eFerbe ILal -
[~ #|Aangever 3520  |ZOMHOVEM 0000000097 ooooooil B |

-

x Annuleer

. . [~ Ook fiches genereren voor bestaande Fiche 281,20
Indien de optie

overschreven met de gegenereerde fiche.
Als op de knop “OK” wordt geklikt, maakt het programma een lijst aan met tijdelijke fiches 281.20.

wordt aangezet, worden bestaande fiches 281.20

Genereren fiches 281.20 e
B Shiten F4) = = e m Wiigigen (F3) 45 Mieuw (F10] X Wissen [F5)
Lit IF) | Fiche [F7) |
Il [ Filter gebruiken [F2] Jaar |2012 E
I Filter op statu
’]7 In bewerking ¥ Afgewerkt ¥ INACTIEF ¥ Werzonden
*|Aangever Bezoldiging Huurvoordeel Kaost eigen venn
& Bedrifsleider 17

| Klk bovenaan de kolom om de volgorde te wizigen (5hift + Px, x=kolomnummer)

X Annuleren

' Fiches overzetten naar dossiers
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Om de detail van een fiche te bekijken selecteren we de tab “Fiche”, hier kunnen we nog de nodige
aanpassingen aanbrengen.

Met de knop o Fiches overzetten nast dossies ‘kunnen we de fiches definitief overzetten naar de module Belcotax
om ze in te dienen bij de overheid. (zie 3.1.1 fiches 281.20)

Via het menu "Overzicht weddes zonder fiche 281.20" kan een lijst worden gedrukt van de weddefiches
waarvoor nog geen fiche 281.20 werd gegenereerd.
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