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Cette application vous permet de

. Créer des fiches 281.50 et 281.20 et les introduire par voie électronique via Belcotax on web.

. Créer des fiches de salaire avec les rémunérations mensuelles de chefs d’entreprise pour calculer le
précompte professionnel.

. Créer le XML en vue de I'introduction électronique du précompte professionnel via Finprof.

. Générer automatiquement des fiches 281.20 a partir de fiches comportant les revenus mensuels des chefs
d’entreprise

. Effectuer une simulation d’un traitement: brut => net ou net => brut

Pour de plus amples informations concernant I'utilisation de Belcotax et Finprof, se rapporter aux sites internet
des autorités publiques:

http://www.belcotaxonweb.be/

http://www.minfin.fgov.be/portail2/fr/e-services/finprof/index.htm

Avant de pouvoir introduire les fiches, les données de base nécessaires doivent étre créées:
Nous les retrouverons sous le menu Fichiers

BelcoFin
Démarrer Belcotax  Finprof  Paramétres  About
= | Beleg Zhi | e
Finpr] @ Débiteurs des revenus @‘@“‘ & “‘

B Béneficiaires (281.50)
B} Dirigeants d'entreprise  (281.20)
a Collaborateurs

2.1 collaborateurs

Les données des collaborateurs du bureau peuvent étre introduites ici, si un collaborateur est lié a un déclarant,
les données du collaborateur sont automatiquement reprises dans le mail lors de I'envoi des déclarations
relatives au précompte professionnel.

Collaborateurs |E||E||E|

i Fermer [F4)] L I B & M odifier [F3] [ CréerF10) ¥ Supprimer [F5)
Liste [FE) Fiche [F7) ]

Mam |Nnm Référence ,W
Téléphone |EI11 000000
Fax |01 12 34 58
GL.5.M. |
Ermail : | it

F12 = Conzerver modifications
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2.2 Débiteurs

Ici sont créées les fiches comportant les données des débiteurs (dossiers) des revenus. Celles-ci peuvent étre
utilisées aussi bien pour les fiches 281.20 et 281.50 que pour les fiches de salaire.

Débiteur = =]

H Fermer [F4] L Modifier (F3) [ CréerdF10) X Supprimer [F5)
Liste (FE] Fiche [F7) ]

Mo |. ’ Reférence 00000140 Active v
Données l Managerz I Responzable dosgier ]

Adiesse | Langue | Méerlandaiz ﬂ

Téléphone |

Paps [ @  onss [ooooo @) Faw |

Commune || G.5.M. |

Ernail | it M* matinhale l—

M* nat conjoint
Muméro dentreprize | Données Graydon Contrale

Aictivits |
Période déclaration |Trimestre ﬂ t&thode d'ervoi |Lettre - Imprirmer j
Recette |Hasse|t 3 ﬂ

F12 = Conserver modifications

Onglet "Données"

. Nom + prénom du débiteur, adresse + localité. Pour une personne morale, il y a toujours lieu de remplir le
numéro d’entreprise.

. Pour une personne physique: Remplir le numéro national. Si le numéro national est inconnu, placer entre
le Nom et le Prénom une virgule, de fagon a séparer ces données dans la déclaration. Les personnes
physiques avec un numéro d’entreprise doivent remplir le numéro d’entreprise.

. Code national: important pour chercher le code ONSS de ce pays. Pour la Belgique, c’est le code 00000.
Tout autre pays a son propre code ONSS qui est repris dans la déclaration.

. Période déclaration PP: ici, il faut indiquer si pour ce déclarant, la déclaration du précompte professionnel
doit s’effectuer mensuellement ou trimestriellement.

. Bureau de recettes: bureau de recettes auquel le précompte professionnel doit étre payé. Celui-ci est
déterminé automatiquement a l'aide du code postal. S’il y a plusieurs bureaux de recettes pour un code
postal déterminé, les bureaux de recettes possibles sont affichés et |'utilisateur doit sélectionner le bureau
de recettes approprié.

Onglet "Chefs d’entreprise"

Données Managers l Rezpongzable dossier ]
Modfier | ™ Créer | X Supprimer | [@| Détail manager |
¥ |Référenu:e |N|:|m |F‘rén|:|m |En fonction |Hors fonction|M® commission par itaire
b 00000227 [
Q000022a

. Liste des chefs d’entreprise de ce déclarant
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Onglet "Responsable dossier"
Responsable dossier

Collaboratewr | EE | g

. Ici, vous pouvez sélectionner le collaborateur responsable du dossier.

2.3 Bénéficiaires (bénéficiaires de commissions, honoraires,...) pour fiches 281.50

Ici sont créées les fiches comportant les données des bénéficiaires de commissions, honoraires, etc. ... qui
doivent recevoir une fiche 281.50.

Ici aussi, les mémes conditions sont valables pour les personnes morales et les personnes physiques comme
chez les débiteurs (déclarants)

. Nom + prénom du débiteur, adresse + localité

. Pour une personne morale belge, il y a toujours lieu de compléter le numéro d’entreprise.

. En 2009, toutes les personnes physiques exergant une profession libérale (avocat, médecin, kinésiste, ...)
ont regu un numéro BCE. Si vous connaissez le numéro BCE de la personne physique, complétez la case
numéro d’entreprise.

. Pour une personne physique: compléter le numéro national. Si la personne physique a un numéro
d’entreprise, celui-ci doit étre complété.

. Code national: voir débiteur. Si le code national est différent de B (Belgique), un champ supplémentaire
s’affichera, dans lequel I'identification fiscale (FIN) peut étre remplie. Dans le champ identification fiscale,
toute identification du bénéficiaire étranger peut étre remplie. Il peut donc s’agir d’'un numéro de TVA,
mais également d’'un numéro de registre commercial, ...

. Sorte: sile receveur des indemnités est un sportif, un entraineur ou un moniteur, cela peut étre indiqué ici.

. Nature: personne physique ou morale.

Béneficiaires EI@
B Fermer F4) M < > Modifier F3)  [% CréedF10) X Supprimer [F5)
Liste (FB] Fiche [F7]

Mari + prénam |:-: |>: Référence IW

Addreszse ® Langue | Franais j
Téléphone |

Pays B a0 @ onss [ooooo @  Fa |

Commune [BRUXELLES 1 G.SM. |

Ernail : | i M natiohal |

MN* entreprize ’— Données Grapdon ‘ Mature |F'ersu:|nne physique ﬂ

Sorte |Norma| j

Aictivits |

Liew de nais sance |

[ ate de naissance A 15

F12 = Conserver modifications
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2.4 Chefs d’entreprise avec des revenus pour lesquels une fiche 281.20 est créée

Ici sont créées les fiches comportant les données du chef d’entreprise devant recevoir une fiche. Les données

sont reprises dans 2 onglets:

L'onglet “Identification” permet de compléter les données personnelles générales.

. Nom + prénom du débiteur, adresse + domicile

. Code national: voir débiteurs

. Numeéro national. Sile numéro national n’est pas connu, il faut remplir le lieu et la date de naissance. Pour
les étrangers, le numéro d’identification fiscal (FIN) doit étre complété sur I'onglet “Informations
complémentaires”

. Nom et prénom de I'époux/I’épouse ou cohabitant Iégal

. Méthode d’envoi: indiquer ici la fagon dont les fiches de salaire sont envoyées aux managers

. Numéro d’identification fiscale (FIN)

Manager =N EeR (=)
B Femer F4) I Ty Modifier (F3] [ Créer(F10) ¥ Supprimer [F5)
Liste (FE) Fiche (F7) ]

Hom + prénom

| Référence 00000015

Identification l Données complémentaires ] Débitewrs des revenus

Addresse Lahgue |Néel|andais j
Téléphone |

Pays B @200 @ Onss [00000 @ Fax |

Cammiune || G.5.M. |

Email : |H@:-:.:-::-::-::-: iy MNuméro national I—

Lieu de nais sance | Date de naissance i 5|

Marm du conjoint | N hat. conjaint I—

Méthode d'envboi |Lettre - Irnprirner j W* diidentification fiscale I—

F12 = Conserver modifications

Longlet “Données complémentaires” comporte les données relatives a la situation de famille, I'état civil et les
personnes a charge.

Identification Dennées complémentaires Débitewrs des reverus |

Etat civil |marie[e] ou cohabitant [Egal

=
=

Situation de famille conjoint |coni0int ayant des revenuz profeszionnel propres
MHombre d'enfantz & charge |_1 dont |_D Bénéficiaire handicape
»=E8 ang & charge |_|:I dont |_D Bénéficiaire handicape

Autres personnes & charge |—D daont |—D Bénéficiaire handicapé

Bénéficiaire handicapé MHan -
Canjaint handicapé MHan -
Diwers Man -

Longlet "Déclarants" comporte la liste des déclarants dont ce chef d’entreprise peut percevoir des revenus.

|dentification l Dohnées complémentaines Débiteurs des revenus
todfier ‘ [ Créer | ¥ Supprimer | [@] Détail déclarant |
¥| Référence |N0m |En fonction |H|:urs fonction| M* commizzion par itaire| -
| Q00000711 Aangever

Lorsque le déclarant est ajouté ou modifié, les données supplémentaires suivantes peuvent étre indiquées:
. Commission paritaire
. Date d’entrée en service ou de sortie
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Les fiches peuvent étre créées et imprimées a l'aide des options dans le menu Belcotax.
|| Démarrer  Fichiérs | Belcotax | Finprof Paramétres About

Belcotax: 2012 Fiches 281.20 s | s e |

Finprof: 2012 ? ' E.s ! |@||| »Jlll

;:_-'| Imprimer fiches 281.20
T Créer XML 281.20

&P Fiches 281.50
Irnprirner listes 281.50
(T Créer XML 281.50

Déclarations Belcotax

Envioies
Site Web Belcotax

3.1 cCréer les fiches

3.1.1 Fiches 281.20: revenus des chefs d’entreprise

Cet écran permet de créer les fiches 281.20 pour chefs d’entreprise.

Dans l'affichage par liste, il est possible de passer d’'une année a une autre en cliquant sur le bouton monter-
descendre  coté de I'année. 2012 4]

En outre, il est possible de faire une sélection sur la base du statut de la fiche. Ainsi, il est par exemple possible
d’afficher uniquement les fiches envoyées dans la liste sélectionnée.

Liste (F6) | Fiche [F7) |
I [~ Utiige le filtre [F2] nnée de revenus |2D1 2 El
Filire [ status |
¥ En piéparation ¥ Prét W INACTIVE ¥ Erwcié
Précompte Statuz =

*| D ébiteur M Prénam Rémunération Awant. locatifs Dépenses soc.

. . " .
Astuce: La touche F11 (touche de fonction 11) permet de passer au champ d’introduction pour le
z .
précompte professionnel.
Fiche 281.20 Rmuneration des dirigeants EI-
B Femer F4) = = e M Madifier [F3) [ CréedFi0] ¥ Supprimer [F5)
- - En cliguant, la fiche du
Liste [FE) Fiche (F7] | déclarant est montrée
Statu
Année des revenus I 2012 M* de fi che I \j |7(3" = Prét " INACTIF |
. Info ervoie
D éhiteur 3
IDDDDDDH 3’! |Aangever 3] Ervcopé [N I I N* déclaration I
Bénéficiaie Joooooote O [Bedrifsleider ©| | Fichier d'envoie [
Fiche 281.20 | ATH
s P‘_ém!‘""ﬂ"; & — | 13. Avantages non récurrents liés aux résultats 0,00
EEedaes 0,00 | 14, FONDS DTMPLLSION
Autres rémunérations 0,00 Prime du Fonds d'Impulsion pour la médecine générale obtenue par un 0,00
L - = médecin généraliste agréé pour sinstaller dans une zone "prioritaire” :
Avantages de toute nature Remplir détail ATN ¥ 13.071,79 —
5 15. PRECOMPTE PROFESSIONNEL 12.430,00
[~ prét [ logement ¥ PC +Internet: [ nourriture: R T . I g
[~ chauffage: [ édarage: ¥ Voiture: ¥ divers: - HETENUES pour pe e
—_— a) cotisations et primes normales 0,00
A. TOTAL (92 +5b +90): 13.071,79 ) comfuator iividucle o o0
B. Rémunérations ordinaires autres que visées sous "C" et 13.071.79 Y BT TN E 2 U G R PR !
; wa. 071,
comprises rflans le total L A . - 17, Cotisation spédiale pour la Sécurité Sodale 0,00
C. Rémunérations pour préavis presté et répondant aux conditions 0.00
d'exonération, comprises dans le total "A™ B 18. Rémunérations de dirigeants d'entreprises occupés dans le cadre ¢ 0,00
(10, Options sur Act ions S 19, Bonus a l'emplois 0,00
Pourcentage(s) Avantages découlant des optio] 404 | 0,00 | —20, Renseignements divers
[~ Options société étra Avntages avant [année 0,00 Déplacements 3 vélo KM 0 Indemnité totale 0,00
~11. Quotité du loyer et des avantages locatifs 4 considérer comme rémunérations Indemnités en remboursement de dépenses incombant a la sodéte 2.880,00
a) Périodiques 0,00 Rémunérations pour préavis preste : date de notification du préavis: I &
b) Autres 0,00
[ s || Menton [ K
—12. Revenus imposables distinctement rDonnées XML
) Pécule de vacances ant icpé 402 0,00 Interv. fint . 0,00
b) Indemnités de dédit etindemnités de redassement : Cessation effective de | 'exploi tation Il
1° répondant aux conditions d'exenération: 0,00 e T I 0,00
27 autres que visées sous 1%: 431 0,00 Documents justificatifs pour | 'exonération par convention du précompte profession]
Imprimer fiche 281.20 | Imprimer ATH | [ Créer nouvelle année [AltH) 93 Fiche complémentaire de catts année pour bénéficiairs |
|F12 = Conserver moedifications / F11 = Précompte professionnel
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3.1.1.1 Création d’une fiche pour une année suivante

Créer nouvelle année [al-H) , . , . ,
b les données de la fiche sélectionnée actuelle sont

En cliquant sur le bouton
transférées vers une fiche pour I'année suivante.
Sur cette nouvelle fiche, les données peuvent étre adaptées en fonction des revenus pour cette nouvelle année.

3.1.1.2 Créer une fiche supplémentaire pour le méme bénéficiaire dans la méme année

. 2% Fiche complémentaire de cette année pour bénéficiaine . .
En cliquant sur le bouton —= P P les données du déclarant et du chef

d’entreprise sont reprises et il est possible de déclarer des revenus supplémentaires pour la méme année. Ce
bouton n’est disponible que si la fiche 281.20 précédente de ce déclarant/chef d’entreprise a été envoyée.

3.1.1.3 Avantages de toute nature (ATN)

. 2 mprimer ATM ‘ s e
En cliquant sur le bouton mpnmer un détail peut étre imprimé des avantages de toute nature

reprises sur la fiche.

Si la case 'Remplir détail de ATN ' est cochée, le détail des ATN peut étre complété et les ATN du véhicule,
logement et chauffage peuvent étre calculés automatiquement. Si la case n’est pas cochée, le montant total des
ATN sur la fiche peut étre complété et il faut cocher manuellement les cases pour préciser de quel ATN il s'agit.

Fiche 281.20 Rmuneration des dirigeants EI@
B Femer Fa I I Modfier F3) [ CréenfF10) ¥ Supprimer [F5)
Liste [FG] Fiche [F7) ]
Statug
Année des revenus 2012 M* de fi che {s" En opération " Prét " INACTIF
e Info erwoies
Déhiteur [0oooTT o [Rengever 2] | Erwope Fow T Wedéclerston [
Bénéficiaie [oooooote S [Bedvifsleider ©] | Fichier denvaie [
Fiche 28120 TN |

Cotization sociale payé par le socigté
Cotization sociale 804572 FLLC 284120
Avantages de toute nature Logement
Type Manuel Montant Période Remargue Modifier [ Ajouter mais ¥ Supprimer
[~ Chauffage —

¥ |Descar Inde| RC  [leubld3tprivé De a Avantage |M
[ Electricité Y
W Internet | 80,00 [01/01/2012 =>>[31/12/2012 |5
[T PC
[” Mobile
[~ Téléphane
[~ Mourriture Véhicules mis & disposition
™ Prét 4 > w Modifier [ Ajouter mois ¥ Supprimer
[~ Assurance ¥|Descr Co2| Prix  |Naturejnmatriculatic De a Avantage |M
[ Titres—epas
F12 = Conserver maodifications / F11 = Précompte professionnel
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3.1.2 Fiches 281.50: bénéficiaires de commissions, honoraires

Ici sont créées les fiches 281.50 pour commissions, honoraires, etc..

Dans la représentation par liste, il est possible de changer d’année en cliquant sur le bouton monter/descendre
3 coté de I'année. 2012 %]

Par ailleurs, une sélection peut étre effectuée sur la base du statut de la fiche. Ainsi, il est possible par exemple
de montrer uniquement les fiches envoyées dans la liste de sélection.

Liste (FE) ] Fiche [F7) |
| [~ Utilize e fitre [F2) Année de revenus | 2012 Z
Filtre [ status )
I En préparation [ Prét [ INCATIVE [+ Enwois

Mom déebiteur N*  |Mom bénéficiar Prénom bénéficiar | Tatal B éneficiar Status N* entreprize b.| =

Fiche 281.50 == sl
i Fermer (F4) L | M adifier (F3) [ CréerdF10) . Supprimer (F5)
Liste (FE) Fiche (F7) |
i e . N Skatuz
Année déclaration 2012 M INFO D Eppeli
Dibiteur [oooooii o) [Aangever X © Frat
i
Fourmisseur |DDDDDD11 J |” b E [RREE>
Commissions '7 It emafos
Transfére [
Honcraires A acations 0.00 - | |
Avantages de toute natur 0,00 [RELT=
. ’7000 M* D é&claration
s - Fichier d'ervai
Total 0.00 |
Le cas échéant, mantant total attribué &:
zportifs 0,00
arbitrez, farmateurs, entraineurs 0,00
Si montant total ne pas payé au cours de l'année
Mantant pavé cette année 0,00
MEANT I
Commentaire Belcotas
Ermprirer fiche 281.50 [ Créer nouvells annés
F12 = Conserver modifications

3.1.2.1 Demander les données du déclarant ou bénéficiaire a partir de la fiche

En cliquant sur le bouton info £ la fiche du déclarant ou du bénéficiaire s’affiche.

3.1.2.2 Création d’une fiche pour une année suivante.

[ Créer nouvelle année [Alt-N)

En cliquant sur le bouton les données de la fiche sélectionnée actuellement sont
transférées vers une fiche pour I'année suivante.

Sur cette nouvelle fiche, il est possible d’adapter les données avec les revenus pour cette nouvelle année.

3.1.2.3 Imprimer fiche 281.50

Ernprirnes fiche 28150

En cliquant sur le bouton la fiche 281.50 pour ce bénéficiaire est imprimée.
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3.1.3 Impression de fiches et listes

3.1.3.1 Impression de fiches 281.20 ou le relevé des fiches 281.20

Dans la partie supérieure de I'écran, il est possible de sélectionner 'année et d’effectuer une sélection sur la
base du statut, collaborateur et/ou I'envoi des fiches.

Filtrer par statut: [¥ En préparation ¥ Prét [~ Envoié

Dans la liste, il est possible de sélectionner les déclarants pour lesquels des fiches doivent étre imprimées.

+ . . . . .
4 permet de sélectionner tous les dossiers simultanément.

permet d’annuler la sélection

v Liste des fiches 231... |v Chague débiteur sur page séparée

Filtrer par statut: [w En préparation v Prét [~ Envoié

Collaborateur I LI

Envoi: I LI

Mom |Code pdCommune N® Entreprise |RéFérer1::e |Pa| -
[~ #|aangever 3520 |ZONHOVEM 0000000097 00000011 |B

-

x Annuler

3.1.3.2 Impression des fiches 281.50 ou le relevé des fiches 281.50
L'écran de sélection est identique a I’écran des fiches 281.20.

3.1.3.3 Impression de la liste avec le relevé des fiches.
La liste des fiches comporte un apercu des coordonnées du bénéficiaires et des montants repris dans les fiches.
Sélectionner la case a c6té de la liste pour imprimer I'apergu.
[~ Fiches 281, .}
(I? Liste des fiches 281.. ) ¥ Chague débiteur sur page séparée

Lors de I'impression de I'apergu, il est possible d’indiquer si les fiches doivent étre imprimées par déclarant sur
une page séparée:
m ;
[ Liste des fiches 2581... CF Chague débiteur sur page séparée)
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4.1 Paramétres pour envoyer le fichier XML

Pour pouvoir envoyer un fichier XML vers Belcotax, les parameétres corrects peuvent étre envoyés.

Via le menu Parameétres — Options générales, les données de I'expéditeur peuvent étre indiquées.

]

Comptable/expéditeur ] Belcnlaxl Finprofl Ermail ] Héférences] Général]

Maom |TEST BELCOFIM

Address IHALVEWEG 12 B1
Pays B Q3|0 Gy

Localis [ZOMHOVEN

Numéra de Tvi4 [BE [0000000057

Téléphone |IJ11 537770

Fax |01 53 66 57

E-mail |iohan@gm>:.com

Langue |Néer|andais j

Cantact |.JDHAN DE BEUCKELEER

E nreqistrer x Annuler

Au 2™ onglet, il est possible d’indiquer le dossier ou est conservé le fichier XML des fiches 281.50.

Ici, la numérotation des envois peut également étre adaptée. Le numéro a remplir est le numéro du dernier
envoi. (Pour les envois pour une nouvelle année, celui-ci doit étre mis sur 0)

Il est également possible d’indiquer quels statuts sont repris par défaut dans la sélection des déclarations a
envoyer dans le XML.

Comptable/expéditewr  Belcatax lFinprofl Email ] Héférences] Général]

Chenin d'accés des fichiers xML

Fichiers =L |k'\\a\-"?'-32bit-vm\lblp\E|ients\BeIcofin'\_XML ﬂ

Dernigre référence fichier

Fichier =ML 106

Paramétres par défaut 'Créer =ML 281.20°

Les statuts : [~ En préparation [v Prét

Paramétres par défaut 'Créer =ML 281.50°

Les statuts : [~ En préparation [v Prét
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Au 3e onglet sont indiqués les parameétres pour Finprof (déclarations 274):
e Les chemins d’accés pour conserver les XML des déclarations 274 et les PDF des déclarations.

o |l est également possible d’indiquer si, lors de la création des XML, les déclarations dans le précompte
professionnel sont automatiquement imprimées ou envoyées.

Cnmptablea’e:-tpéditeur] Belcotax  Finprof lEmaiI I Héférences] Général]

Chemin d'accés des fichiers XML

Fichiers =L |\'\W?’-32bit-vm'\Iblp\EIients\BeIcofin'\_XML\ =
Fichierz PDF |k'\\a\-"?'-32bit-vm\lblp\E|ients\BeIcofin'\_XML =
Demiére référence =ML 43
Paramétres par défaut 'Créer *ML FINPROF*
[v Irprimer/Email déclarations
Paramétres par défaut 'Envayer fiches de rénumérations'
[v Dinigéants option envaier par lettre [v Dinigéants option enail
Paramétres par défaut 'Envayer ordres de paiement déclarations au précompte professionnel’
[ Ervover fiche de rénumerations par email
[v Dossiers avec option lenvayer par email [v Dossiers avec option lenvayer par email
Paramétres 'Erveoper apergu dez précomptes profezsionnels’
v Dossiers avec option 'lenvaver par lettre’ v Dossiers avec option 'lenvaver par email

Digtribution 8TH au fil des mois
[v Distribuer ATH Wéhicules égal zur les moiz
[~ Revenusz impozables Finprof avec 4TH
[v Distribuer différence ATH égal sur les maiz

[~ Information diigeant d'entreprige sur fiche rémunérations de diigeant d'entreprize

v Envaidlmprimer email/lettre larsque précompte professionnel est 0

4.2 cCréation fichier XML avec fiches 281.50 et 281.20

Sélectionner le menu Belcotax — Créer XML 281.....
Une liste de sélection avec les dossiers pour lesquels existent des fiches pouvant étre envoyées via Belcotax.
Des filtres supplémentaires peuvent étre appliqués au statut des fiches et/ou du collaborateur.

Créer XML 281.20

Année de revenus [2013] Filtrer par statut Choix : déclaration

Filtrer par statut: Cr En préparation 7 Prét de teste ou définitive

Fichier XML: { XML envoi définitif {* Fichier XML de test

Collaborateur | j

|Code pc|Commune |N° Entreprise |Référence |Pa| -
[ p

X Annuler

Il'y a 2 types de fichiers XML qui peuvent étre créés:

XML pour déclaration définitive ou XML pour déclaration d’essai.

Astuce: créer d’abord un fichier d’essai a envoyer a Belcotax, cela vous permettra de vérifier si
toutes les données dans le fichier sont traitées correctement par Belcotax. Si lors du traitement
du fichier d’essai, Belcotax ne signale aucune erreur, une déclaration définitive peut étre
envoyée.

Sélectionner les dossiers a intégrer dans le fichier XML a envoyer via Belcotax et appuyer sur le bouton OK.

Ensuite, I'écran pour démarrer I'application BELCOTAX s’affiche.
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4

3

Envoyer fichier XML via Belcotax

Apres la création du XML, I’écran est affiché en vue de démarrer I'application BELCOTAX.
En cliquant sur Copier Femplacement du fichier, 'emplacement peut étre sauvé dans la mémoire pour le coller
plus tard lorsque I'application web de Belcotax on Web demande le fichier XML.

Emplacement du fichier XML

-

Belcotax

W/ S

Le fichier &tabli peut Etre repris a I' emplacemen

opier et coller dans

wotre browser) :

YW T-32bit-wmhbrph Clients\B elcafind_<MLA\BELCOTST 0000000097 0107150218737 2

Ijﬂ Copier ' emplacement du fichier

fp@
Beleotax On Web
t
Cliquez pour le site web de Belcotax

Se connecter au site BELCOTAX pour envoyer le fichier.

Site weh X Annuler

Autres informations et services officiels | www.belgium.be h

ice Public
Fédéral
FINANCES

Se connecter avec le nom d'utilisateur et mot de passe de la sécurité sociale

Belcotax On Web

Se connecter avec la carte d'identité électronique
» Description

» FAQ

» Publications.
Se connecter avec la carte d'identité électronique pour les utilisateurs sans numéro BCE!

» ACcEs

» Contact

Questions ?

. L. Vers 'application:
» Comment obtenir un accés a Belcotax On Web ?

» Demande d'accés sans numéro BCE

3 Plus » Nom d'utilisateur et mot de passe

» Carte d'identité &lectronique

» e-ID sans numéro BCE

La procédure pour envoyer le fichier est décrite sur le site de Belcotax.
Cliquer sur Plus sous Questions? dans I"écran de connexion ou aller vers le lien
http://minfin.fgov.be/portail2/fr/e-services/belcotaxonweb/fag/index.htm

Fermer tout | Quvrir tout

I Généralités

I Acces

I Introduction des fiches - Généralités

I Introduction des fiches — Envoi par fichier <¢—

I Introduction des fiches — Envoi par encodage
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Apres la conversion, BELCOTAX affiche les erreurs trouvées et a corriger.

Si I'on a créé un 'XML pour déclaration d’essai’ le message d’erreur suivant s’affiche Ligne 5 Colonne: 24, Tag:
v0010_type de fichier: Le champ "Type de fichier" doit comporter la mention BELCOTAX.' parce qu’il s’agit
d’un fichier d’essai. Vous pouvez donc ignorer ce message d’erreur. L'autre message d’erreur doit étre
respecté.

Si c’est I'unique message d’erreur, vous pouvez créer le fichier XML définitif et 'envoyer.

Service Public Fédéral Finances E

CCFF-ATLAS BelcotaX version 2012-1.2.56

y

® @

ANNEE DES REVENUS

2012 Votre fichier comporte des erreurs bloquantes et n'a donc pas pu &tre converti.
BELCOTAX 2012 Al
envol AR Wous pouvez en consulter la liste dans cet &cran (voir |a liste ci-dessous) ou dans le fichier suivant:

C:/LBRP/Clients/Belcofin/_XML/BELCOTSTO0000000970107163300315.xml_error.txt
Préparation

Envoi Fichier LISTE DES ERREURS
Diaporama d'aide 1. Ligne: 5 Colonne: 24, Tag: vD010_bestandtype : Le champ "Type de support” doit aveir la mention
(fichier) BELCOTAX.

ENVOI PAR ENCODAGE

RECHERCHE ET MISE A
JOUR

RAPPORTS
LIENS

CONTACTS

Aprés une exécution d’essai, il y a lieu de créer a partir du programme le fichier XML définitif a envoyer.
Lors de la création du fichier XML définitif, le statut des fiches affiche “Envoyé”. Lors de la création d’un fichier
XML d’essai, le statut n’est pas adapté.
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4.4 Données produites supplémentaires lors de la création du fichier XML.

4.4.1 Déclaration

Lors de la création du fichier XML pour la déclaration définitive, une déclaration sera créé pour chaque
déclarant (débiteur) comportant les données du déclarant et les fiches des bénéficiaires.

Déclarations Belcotax EI@
B Femer (F4) I =T Modifier (F3) T CréedFia) ¥ Supprimer [F5)
Liste [FE) | Fiche (F7) |
I [~ Utilise le filtre (F2) née de revenus W@
TN Ervayé|Date Fichier 281, -

|Cliquer au-dessus la colonne pour changer 'ordre (Shift + Fx, x=numéro de celonne)

Déclarations Belcotax ][ S
i Fermer [F4)] Mo e M Wodifier [F3) H CreerF10) > Supprimer (F5)
Lists [FB] Fiche [F7] |

Année des revenus I 2011 M 316 Fiche 281.20
Débiteur C_q I.&angever E
—Etat

Transtére W N I 43 Date 28/03/2M 2 13:22:00

Fichier d'ervoi |><:'\Belanin'\_XML\BELEDTMD4EE4554?SDD4B. sl
rLigte des fiche

1 |Bedijfzleider
2 Bedrnijfzleider 17 20

d »

|F12 = Conserver medifications

L'écran affiche également le statut (envoyé ou non envoyé) ainsi que le nom du fichier XML de I'envoi.
La liste comporte un relevé des fiches reprises dans cette déclaration.
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4.4.2 Envois

Liste des envois:

. Date d’introduction du fichier XML

. Renvoi au fichier XML

. Type de fiches reprises: Fiches 281.20 ou 281.50

B Femer (F4) [~ = I~ T Année de revenus ¥ Supprimer [F5]

Liste [F6] | Fiche [F7]

Détail d’'un envoi:

E Fermer [F4] M 4+ e Annéede evenus |2IZI‘|'| ZI ¥ Supprimer [F5)
Liste [F&] Fiche [F7] |

Statu

o N
Envoyé W N I 47 Date 270372012 Imprimer fiches

Fichigr |><:'\BeIcoFin'\_XML\BELEDTMDdEEdEEd?SDDdT.me RO

Site: web

Eﬂ Copier ' emplacement du fic:hil Baicotax On Wak

rListe déclaration

¥ Dossier INum I 281 I

| |00000013 _ 20

2 | a
20

00000021

|F12 = Conserver modifications

Cet écran comporte les données des envois.
L'emplacement ou a été stocké le fichier XML est indiqué et peut éventuellement étre copié vers le presse-
Copier [ o

papiers a l'aide du bouton il
La liste affiche un apercu des déclarations reprises dans I'envoi.

Imprinier fiches

Le bouton | permet d’'imprimer toutes les fiches reprises dans I'envoi.

Si un envoi est effacé, toutes les fiches dans I’envoi retrouvent le statut “en cours de traitement”.
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La gestion de I'administration des salaires s’effectue via le menu Finprof:

Dérnarrer Fichiérs  Belcotax [F' rof | Paramétres About

Belcotax: 2012
Finprof: 2012

x,l Rémunérations des dirigeants

@ Simulation rémunération net-brut

mprimer comptes individuels

mprimer comptes annuels d'entreprise
mprimer apercu des précomptes professionnels
Imprimer fiches des rémunérations

mprimer ordres de paiement déclarations au précompte professionnel

B Envover anercu des précomptes orofessicnnels

5.1 Fiche de salaire

La base de I'administration des salaires est la fiche de salaire, celle-ci comporte les informations relatives aux
revenus mensuels servant de base pour la déclaration dans le précompte professionnel et les avantages

supplémentaires a reprendre dans la fiche 281.20.
| Démarrer Fichiérs Belcotax | Finprof | Paramétres About

Belcotax: 2012 'o' Rémunérations des dirigeants
Finprof: 2012

@ Simulation rémunération net-brut

L'écran de la fiche de salaire comporte plusieurs onglets:

. Les données de base pour créer les revenus mensuels

. Liste des avantages de toute nature (ATN) sur base annuelle

. Données complémentaires nécessaires pour produire la fiche 281.20 ou calculer le précompte
professionnel.

. Une liste des revenus par mois du chef d’entreprise.

Rémunerations des dirigeants EI@
H Fermer [F4] ~ = » H fdodifier [F3] [ CréerF10) ¥ Supprimer [F5)
Liste [F&) Fiche [F7) |
Année des ievenus I 2012 Débiteur IUUUUUU” 3! IAGHDEVET E Fiche 281 20 prét
Dirigeant IDUUDUDTB 3! IEedriiFs\eider E
Données de base Avantages de toute nature [annualisé] | Renseignements divers | Revenus |
r~Basze pour génération les ievenus pour année Cotisation sociale payé par le sociéhé
- distribué sur revenu par mois
Fedistibuer revenu |
Catisation sociale ITrimestre [4x] LI 2011.43
Revenues nan-périodique [tatal des mais) BLEC ITrimestre ) LI 7E.30
Salaire periodique brut I (1) net->brut | i :
Autres rémunérations Total ATN chéques repa
Rémunerations Mantant (brut] |m 02 03 04 05 0 07 02 09 10 11 12 +.| ATN chéques repas | 0,00
I ’EI 000 ||_ rrrr |:“|_ rrrrr L" rEnvole apergu des précomptes professionnel
| k| G Il il il nll nll nll nl nl nl nll :J “Email =] [17#10/201317:33:59 _ [johandb@gms. com E
P1é pte [mois]
’7 PP & déteminer personnelement Vo4 Montant: | (5) 1.040.00 ‘
Fémuneration nette
(Dépenses incombanta la société [mois) (6) 24000 ‘
Chéques repa:
Contribution chéque repas ) 1.09

Contibution chéque repas -» ATH

Chéques par mois nombral 0,00 waleur I 0,00

Chéques repas quels mois ||_ |l o o o o o ﬂ|

B Simulation rémunération net-it | Imprimer ATH | Fedistribuer advantages [y Créer exercice

|F12 = Conserver modifications / F11 = Précompte professionnel
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5.1.1 Données de base pour I’administration des salaires

1. Le traitement brut mensuel du chef d’entreprise.

2. Rémunérations supplémentaires attribuées certains mois, tels que le pécule de vacances ou une
bonification de fin d'année (celles-ci sont reprises automatiquement dans le détail des revenus mensuels
les mois indiqués).

3. On peutindiquer ici pour quels mois la rémunération supplémentaire est versée.

+

En cliquant sur X , il est possible de sélectionner 'année entiere.
4.  Le calcul du précompte professionnel s’effectue automatiquement sur la base des rémunérations
indiquées et des avantages, compte tenu de la situation familiale du chef d’entreprise comme indiqué sur
la fiche du chef d’entreprise.
Si I'on suppose qu’il y a d’autres revenus susceptibles d’influencer fortement le montant final de I'imp6t a
payer, il est possible de déterminer soi-méme le montant du précompte professionnel a prélever lors de la
création des revenus mensuels et I'introduction de la déclaration dans le précompte professionnel. Pour
indiquer cela au logiciel, il y a lieu de cocher la case “Introduire manuellement le PP” et de remplir a la
case (5) le montant du précompte professionnel a prendre en ligne de compte.
Montant qui sera prélevé mensuellement en tant que précompte professionnel.
Montant de I'indemnité pergu par le chef d’entreprise en tant que frais forfaitaires.
Données relatives au traitement des titres-repas attribués au chef d’entreprise
Cotisations sociales pour le chef d’entreprise payées par la société:
Indiquer la période ainsi que le montant/période, lors du calcul du revenu mensuel, celle-ci sera répartie
sur les mois de I'année.

O N,

Bouton [ Générer revenu pour cette année

En cliquant sur le bouton “créer les revenus pour I'année”, il est possible de générer les revenus pour I'année.
Ces revenus seront introduits dans l'onglet “Revenus” et seront utilisés pour la déclaration mensuelle ou
trimestrielle du précompte professionnel.

Lors de la création des revenus, il sera tenu compte, pour “autre rémunération”, des mois cochés (3)

£ Redistribuer revenu ‘
Bouton

Si les données de base sont modifiées (par ex. En adaptant le salaire mensuel) et si les revenus pour un an ont
déja été créés, il est possible d'intégrer ces modifications dans les mois pour lesquels aucune déclaration n’a été

effectuée. (Voir 5.1.4.4)

Simulation rémunération net-brut |

Le bouton permet d’appeler le module afin de créer une simulation de brut =>

net ou de net => brut.

Créer exercice | . , .
Le bouton E permet de convertir les données de base de la fiche vers une nouvelle

fiche I'année suivante (Voir: Création d’une fiche pour une année suivante)
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5.1.2 Avantages de toute nature sur base annuelle
Cet onglet comporte les données relatives aux avantages de toute nature attribués au chef d’entreprise

Données de base Avantages de toute nature [annualiss) l

Avantages de toute nature

Renseignements divers

l Revenus l

Logement
Modifier [ Ajouter mois ¥ Supprimer
¥ |Descr Inde| RC [leubld®%privé Avantage |M M
4
Véhicules mis & disposition
H 4 > Modifier [ Ajouter mois ¥ Supprimer

Type Manuel Montant Période Remargue
¥ Chauffage | 187,00 [or01/2013 =>3[31/12/2013 |
v Electricité | 880,00 0102013 =>31/12/2013 |
¥ Internet [ en00 foy01/2013 =x3[31/12/2013 5
W FC [ 180,00 o101/2013 =>3[31/12/2013 |
¥ Maobile | 180,00 [01/01/2013 =>>3[31/12/2013 |
¥ Téléphone | 180,00 [01/01/2013 =>>3[31/12/2013 |
¥ Mourriture [ 0,00 [01/01/2013 =»3[31/12/2013 |
WV Prét [ 0,00 [01/01/2013 =>>{31/12/2013 |
¥ Assurance [ 0,00 [01/01/2013 =>>[31/12/2013 |
[ Tiresrepas | 0,00 [01/01/2013 =>>[31/12/2013 |

¥|Descr Co2| Prix
4 v: 2011

Nature|nmatriculatig De a Avantage | M
114| 30,031,381 |0-Diesd 22/04/2011|01/01/2013|31/12/2013 1.704,47

En cas de modification des avantages, le logiciel demandera si les avantages doivent étre repartagés sur les
mois non encore déclarés. Si I’on opte de ne pas les repartager sur les mois, ils seront intégrés aux revenus
supplémentaires dans la ligne “sup”. Si I'on désire quand méme les repartager par aprées sur les mois non

encore déclarés, c’est possible a I'aide du bouton &) Redistibuer advantages

Pour les avantages relatifs au logement et aux véhicules d’entreprise, une fenétre d’entrée supplémentaire est
affichée, ol les parametres spécifiques relatifs au calcul peuvent étre introduits.

Détail des données pour le calcul des avantages d’un véhicule

‘ehicule mis & disposition

Description 1 2011

Co2 |0Diesel  «| | 114

Prix 30.031,81
jp11/2013 El| =>>[31/12/2013 B

Paye privé

Période

Immatriculation|22/04/2011 15

0,00

Total véhicule [~ 1.704,47

v

X

Détail des données pour le calcul de I'avantage d’un logement

Logement

Description E

Revenu cadastral (RC) 1.250,00

100,00 %

[~ RCindexée

Partie du logement privé

[ Meublé

Periode

jp11/2013 El| =>>[31/12/2013 B

r 13.310,29

Totaal bewoning

5.1.3 Données complémentaires

v

Cet onglet comporte les données complémentaires pour créer la fiche 281.20 et les informations relatives a la
situation de famille nécessaires pour calculer le précompte professionnel.
Lors de la sélection d’un chef d’entreprise, les données relatives a la situation familiale sont reprises de la fiche

du chef d’entreprise.
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5.1.4 Relevé détaillé des revenus

5.1.4.1 Onglet "Revenus"
L'onglet “Revenus” comporte un relevé et les détails des revenus et avantages par mois.

Données de base } Avantages de toute nature [annualisé) l Fenseignements divers Revenus
| | > | 2] | | [ Ajouter mais | | X Supprimer année ‘ Irprimer fich% Imnprimer compte indiw| Calcul |
Liste Detail du mois l

¥ Moz |Mois Préco Rémunération| Autres rém. Précomte  |ndemnité forf} Met Chéques [Catisation Soc FLC “oiture: | Avantage lover|dvantages Div| Pré{Ficl «

2 2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 500,00 0,00 102,50 0,00 1250 L
N 3 3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 500,00 0,00 102,50 0,00 1250 L
e 4 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 500,00 0,00 102,50 0,00 12,50 =
= 5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 500,00 0,00 102,50 0,00 12,50
N [ [ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 500,00 0,00 102,50 0,00 12,50
17 7 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 500,00 0,00 102,50 0,00 12,50 L
1 e 8 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 500,00 0,00 102,50 0,00 12,50 L
N 9 9 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 500,00 0,00 102,50 0,00 1250 L
1 1w 10 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 500,00 0,00 102,50 0,00 12,50
BT 11 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 500,00 0,00 102,50 0,00 12,50
HERE 12 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 500,00 0,00 102,50 0,00 12,50
| sus 125,00 0,00 0,00 0,00 125,00 0,00 6.000,00 0,00 1.230,00 0,00 150,00
| swe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| Tor 125,00 0,00 0,00 0,00 125,00 0,00 5.000,00 0,00 1.230,00 0,00 150,00

La ligne "Sup" indique la différence entre les revenus générés initiaux et les éventuelles modifications
effectuées par apres, (par ex.: suite a la modification d’avantages en nature ou suite aux adaptations a
I'avantage du/des véhicule(s) d’entreprise. Une cellule dans la ligne Sup sera colorée rouge si elle comporte un
chiffre autre que 0. Ainsi, I'attention de |'utilisateur est attirée et il peut éventuellement repartager les
avantages sur les mois non encore déclarés.

5.1.4.2 Onglet "Détail mois "

Longlet “Détail mois” indique le détail des revenus pour le mois sélectionné dans le tableau du relevé mensuel.
Ici, les données produites pour le mois peuvent encore étre adaptées.

Liste Detail du mais l
Mais 1[0 Mois dédlaration [Janvier +| Advantages par mais Chéques repas par mois
Férmuneration du déclaration 274 ¥|Description Avantage Mombre de chéques repa 0,00

Rénumération brut du mo et brut 128,00 12,50 Waleur chéque repas 0,00

0.0a Cantribution 1,09
0.0a Logement 0,00 Total chéques repas 0,00

PRECOMPTE 000 Wehicule(s] 102,50 Contribution chéque repas > ATH r
PP i déterminer personnelement r Sécurité sociale R00.00 Autre chéques [sco, cadeau, .

Total contribution chéques repas 0.00 [ F.LLC. 0,00 | | 0.00
Forfsit 0.00 Chénues repas i Déclaration
Metto 125,00 Dirigeant N*de 48 11410/2013 18:05:00

Etat civil |marie[e] ou cohabitant [égal j |\\W’?-SZbit-vm\lbrp\CIients\BeIcof\n\_KML\FINF
Situation de famille c:on| conjoint ayant des revenus professionnel propre:j Envoie lettre précomptie

Mombre d'enfants & ch-|—3 dant |—D handicapé |Lettre - Imprimer ﬂ |T 141072013 18:05:00
»=FEA ang & charge |—D dont |—D handicapé | 2
AUltres personnes & c:he|—D dont |—D handicapé Ervoie fiche de rénumérations

Bénéficiaite handicapél |Pas envopée ~|

Conjoirt handicapé [~ | o

En cliquant sur le bouton “Imprimer fiche de salaire”, la fiche de salaire du chef d’entreprise pour le mois
sélectionné peut étre imprimée.

En cliquant sur le bouton “Imprimer compte individuel”, il est possible d’imprimer le compte individuel de
I'année de revenus du chef d’entreprise.
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5.1.4.3 Barre de boutons
La barre d’outils comporte les boutons a I'aide desquels les données peuvent étre adaptées ou imprimées.

2] | - | »- | > | Modif\er ‘ [y Ajouter mois | ¥ Supprimer | XSupplimer année | Imprimer fich% Imprimer compte indivi| Calcul |

5.1.4.3.1 Modification des revenus pour le mois sélectionné

A défaut de déclaration pour le mois sélectionné, des modifications peuvent encore étre apportées. Le bouton

LY M odi o . . e
active I’écran en vue d’introduire des modifications.

5.1.4.3.2 Ajout d’un nouveau mois

Le bouton M permet de créer des lignes vierges pour les différents mois de I'année. Sélectionner
les mois a générer dans la liste a gauche.

Si des données supplémentaires doivent encore étre introduites pour un mois pour lequel une déclaration a
déja été effectuée, une ligne supplémentaire peut étre créée, sélectionner a cet effet le mois dans la liste a
droite.

Ajouter des mois au fiche 23—
Ajouter mois Ajouter LUn mois supplémentaire [déclaration suppl
o
[~ [&wrier o
[~ décembre o
to. |- | . | -

o OK X Annuler
| |

5.1.4.3.3 Suppression des revenus pour I’année entiere

A défaut de déclarations pour I'année, les revenus générés peuvent étre effacés a I'aide du bouton effacer
I'année entiére dans l'onglet “Revenus”

Données de baze } Avantages de toute nature [annualizé) l Renseignements divers Revenus l

3] | - | > | » | 5] Modifier | [ Ajouter mais | ¥ Supprimer | X Supprimer année ‘ 2 Imprimer fic:h% By Imprimer compteindiw| By Caleul | ‘

5.1.4.3.4 Imprimer la fiche de salaire et le compte individuel

(= (mprimer fich ) . . . .y . .
Le bouton permet d’'imprimer la fiche de salaire du mois sélectionné.

Imprimer compte indivi|

Le bouton permet d’'imprimer le compte individuel du chef d’entreprise pour I'année.

5.1.4.3.5 Calcul

Le bouton “Calcul” est uniquement disponible si le précompte professionnel est calculé automatiquement. Via
le bouton, un relevé peut étre obtenu du mode de calcul du précompte professionnel pour le mois sélectionné.

5.1.4.4 Adapter les revenus selon les données de base modifiées

Si les données de base sont modifiées (par ex.: suite a I'adaptation du salaire mensuel) et si les revenus pour
une année ont déja été créés, il est possible de faire intégrer ces modifications dans les mois pour lesquels
aucune déclaration n’a été faite dans le précompte professionnel en cliquant sur le bouton Bouton

£ Redistribuer revenu
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5.1.4.5 Création d’une fiche pour I’année prochaine
. [ Créer exercice 3 , .
En cliquant sur le bouton sur I'onglet “Données de base”, les données de la fiche
sélectionnée actuelle sont transférées vers une fiche pour I'année prochaine.

Sur cette nouvelle fiche, il sera possible d’adapter éventuellement d’abord les paramétres pour générer les
revenus pour la nouvelle année.

5.2 Imprimer et envoyer les fiches de salaire et les relevés

Dans les écrans de sélection, la liste des déclarants (dossiers) s’affiche en vue d’opérer une sélection.

3 . ., Jaar aangifte 2011 z
Eventuellement, 'année peut étre modifiée.
Une sélection par collaborateur est possible dans tous les écrans de sélection.

+

A l'aide du bouton tous les dossiers sont sélectionnés.

Alaide dubouton ____T-== | |a sélection est annulée.
Une sélection individuelle de dossiers est possible en cochant la ligne dans la liste.

Les textes de mail peuvent étre adaptés via le menu menu>parameétres>textes mails.

5.2.1 Imprimer les comptes individuels
Le compte individuel donne un relevé des revenus du chef d’entreprise pour I'année sélectionnée.

Année de revenus IZ[JlZ gi

Collaborateur

Code pdCommune |N° Entreprise |RéFérer1::e |Pa| -
3520 |ZONHOVEM 0000000097 0000001t B ||
wwaw  |NEERPELT 00000070 |B

-

x Annuler

5.2.2 Imprimer relevé annuel entreprise

Le “relevé annuel entreprise” donne un apercu des revenus de tous les chefs d’entreprise par entreprise pour
I'année sélectionnée avec des totaux par mois et éventuellement par trimestre.

Année de revenus

Collaborateur j

Code pciCommune IN“‘ Entreprise IRéFérem:e IPaI -
3520 |ZONHOVEM 0000000097 ooooooi1t B ||
ssau  |NEERPELT 00000070 |B

x Annuler
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5.2.3 Impression relevé annuel précompte professionnel a payer

Le "Relevé précompte professionnel a payer pour les chefs d’entreprise” donne un apergu des paiements a
exécuter dans le courant de I'année pour payer le précompte professionnel.

Parmi la liste des paiements a exécuter se trouvent les données du bureau de recettes auquel le paiement doit
étre effectué.

Imprimer apergu des W=
Année de revenus IE@
Collaborateur I LI
[w Débiteur option envaier par lettre v Avec lettres/femail déja envoiés

v Débiteur option email

Mom ICode pciCommune N® Entreprise IRéFérem:eIPaI -
[~ W Aaangever 3520 |ZONHOVEM 0000000097 ooooooil B ||
| .| -
wF OK X Annuler

En cochant ou décochant les sélections supplémentaires, il est possible de filtrer la liste selon le mode d’envoi
des documents tel qu’indiqué dans "Méthode d’envoi des documents " sur la fiche des déclarants (voir:
Débiteurs)

En cochant I'option “Egalement sélectionner les lettres/mails déja envoyés”, il est possible d’indiquer que les
déclarants pour lesquels les documents ont déja été envoyés doivent de nouveau étre sélectionnés.

Un texte supplémentaire peut étre intégré a imprimer sur le document. Ce texte peut étre configuré via le
menu>parameétres>textes général.

5.2.4 Imprimer fiches de salaire
La fiche de salaire imprimée donne un apercu des revenus du chef d’entreprise pour un mois.

Collaborateur

Année de revenus IZD 12 E]
|

010203040506 07 03809 1011 12 4+ [+ Dirigéants option envoier par letire

rrrrFrFrrrrrrre LI [+ Dirigéants option email

v Avec lettresfemail déja envoiés

Debiteur ICode pcICommune IN"Entreprise IRéFérenoeIRéF.Débi| -
Aangever 2200 |HEREMTALS 0000000097 00000016 0000001 |
Aangever 3520 |ZONHOVEN 0000000057 00000017 0000001 _

Dans I’écran de sélection pour les fiches de salaire, on peut indiquer les mois pour lesquels les fiches doivent
étre imprimées.

En cochant ou décochant les sélections supplémentaires, il est possible de filtrer la liste selon le mode d’envoi
des documents tel qu’indiqué dans “Méthode d’envoi” sur la fiche du chef d’entreprise.

(Voir: Chefs d’entreprise avec des revenus pour lesquels il y a lieu d’établir une fiche 281.20).

En cochant I'option “Egalement intégrer les fiches de salaire déja envoyées”, on peut indiquer que les chefs
d’entreprise pour lesquels les fiches de salaire ont déja été envoyées doivent de nouveau étre reprises dans la
liste de sélection.
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5.2.5 Imprimer les déclarations ordres de paiement dans le précompte
professionnel

Imprimer ordres de paiement déclarations au précompte professionnel EE

Année de revenus 2013}

Collaborateur | ﬂ
=

Période : Mois |Décembre ﬂ Trimestre |4iéme trimestre

[+ Débiteur option envoier par lettre v Aveclettres/femail déja envoiés
[v Débiteur option email

Nom |Code pchommune |N° Entreprise |Réf‘érence |Pa| -
[ b|Aangever 3520 | ZONHOWEN 0000000097 00000011 B

x Annuler

L' "ordre de paiement précompte professionnel " est une lettre par déclarant comportant toutes les données
relatives au précompte professionnel a payer pour la période sélectionnée.

En cochant ou décochant les sélections supplémentaires, la liste peut étre filtrée selon le mode d’envoi des
documents tel qu’indiqué dans "Méthode d’envoi des documents " sur la fiche des déclarants (voir:
Débiteurs). En cochant I'option “Egalement intégrer les lettres/mails déja envoyés”, on peut indiquer que les
déclarants pour lesquels les ordres de paiement ont déja été envoyés doivent de nouveau étre repris dans la
liste de sélection.

5.2.6 Envoirelevé annuel précompte professionnel a payer

Ici, les mémes documents sont créés que ceux dans “Imprimer le relevé annuel du précompte professionnel a
payer”, mais ils sont envoyés par mail si le mode d’envoi sélectionné pour le déclarant est par mail. Si le mode
d’envoi sélectionné est par lettre ou si I’'envoi par mail ne réussit pas, ils sont affichés pour étre imprimés.

5.2.7 Envoyer les fiches de salaire aux chefs d’entreprise

Ici, les fiches de salaire sont envoyées par mail aux chefs d’entreprise pour lesquels le mode d’envoi
sélectionné est le mail. Si le mode d’envoi sélectionné est |a lettre ou si I’envoi par mail ne réussit pas, elles
sont affichées sur I’écran pour étre imprimées.

5.2.8 Envoyer des ordres de paiement déclarations dans le précompte

professionnel
Ici, les ordres de paiement sont envoyés par mail aux déclarants pour lesquels le mode d’envoi sélectionné est
le mail. Si le mode d’envoi sélectionné est la lettre ou si I’envoi par mail ne réussit pas, ils sont affichés pour
étre imprimés.

Envoyer ordres de paiement déclarations au préco
Année de revenus [0137]

[V [~ Envoyer fiche de rénumerations par email

Collaborateur | ﬂ

Période : Mais |Décembre j Trimestre |4iéme trimestre j

[v Debiteur option envoier par lettre [~ Avec lettres/femail déja envoiés
[v Débiteur option email [~ Avec dédarations déja envoiés

Mom |C0de pchommune |N° Entreprise |Référence |Pa| -
[ p

-

Si 'option "Joindre les fiches de salaire au mail " est cochée, les fiches de salaire pour lesquelles le précompte
professionnel est indiqué sont automatiquement envoyées par mail aux chefs d’entreprise.
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6. Création et envoi de déclarations dans le précompte

professionnel

6.1 Paramétres pour I’envoi des déclarations

Via le menu Parameétres — Options générales, il est possible d’indiquer si les mails sont envoyés via le logiciel de
mail par défaut (IMAP) ou directement via SMTP.

Si I'on choisit I'envoi via le serveur d’email, les parametres du serveur SMTP doivent étre indiqués. Il y a moyen
de préciser également si une confirmation est affichée pour I'envoi par mail.

Comptablex’expédileurl Eelcotaxl Finpraf  Email |Héférences| Générall

Protocole de transmisziorn
€ Programrme email [IMAP) % Serveur email [SMTF)

Paramétres du serveuwr SMTP

Serveur SMTP Ismtp.telenet.be

Part TCP |25

rConfirmation transmission

v Affichage de dislogue avant d'envayer l'email
W Confirmation de lecture

[¥ Ermnail de dans bee

Paramétres email

Schéma email ITthe email ;I

Htrml email [zeulement pour SMTP)
Htril et teste email [zeulerent pour SMTF)

v Erregistrer x Annuler |

Exemple d’une confirmation lors de I'envoi via SMTP

Donnez les adresses électroniques

Sujet IDédarah’on au précompte professionnel o

Annexe I‘l.‘l.W?—SZbit—vm‘Jbr|:|‘|.CIients\.BeIcoﬁnLXML\DocBUQ?QOBQSlZZ. POF | —

¥ Confirmation de lecture

Texte |

Annexe, nous vous ferons parvenir la dédaration pour le paiement du précompte professionnel -
Dédaration El
Muméro d'entreprise: .

Maom:
Période: 1-3 lier trimestre

Mature des revenus dédarés: 20 rémunérations des dirigeants d'entreprise
Revenus: 5,250,00 ELURO
Précompte & payer: 2} 000,00 ELRO

% e
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6.2 Créer les déclarations 274 et les envoyer via fichier XML & FinProf

Via le menu “Finprof — Création XML FINPROF”, aller a I'écran de sélection.
Cet écran permet de sélectionner la période et les dossiers pour lesquels il y a lieu de déclarer le précompte
professionnel.

Année de revenus [2017]
[v Imprimer/Email dédarations [ Envoyer fiche de rénumerations par email
Collaborateur | j
Période : Muois |Décembre j Trimestre |4iéme trimestre j
|
L Mom |Cnde pc|Commune |ND Entreprise |Référence |F‘a| -
.

Pour la période, il est possible d’effectuer une sélection par mois ou par trimestre, en cas de sélection par mois,
il sera vérifié si celui-ci est en fin de trimestre, dans ce cas, le trimestre sera également sélectionné et des
déclarations seront effectuées pour les déclarants trimestriels. Si un trimestre est sélectionné, le logiciel
proposera également les déclarants mensuels qui ont des revenus pour le dernier mois du trimestre indiqué.
Le programme affiche uniquement les dossiers compte tenu de la déclaration mensuelle ou trimestrielle et
propose uniquement des dossiers pour lesquels il existe des revenus pour la période sélectionnée et qui sont
actifs.

Les dossiers pour lesquels une déclaration a déja été introduite ne sont plus repris dans la liste de sélection, de
sorte qu’une double déclaration n’est pas possible.

Si une déclaration a déja été créée pour un déclarant mais si celle-ci n’a pas été envoyée ou a été radiée
manuellement via le site web de Finprof, la déclaration conservée dans le logiciel peut étre effacée via I'écran
comportant I'apergu des déclarations (menu “Finprof — Déclaration 274”).

Une fois la déclaration effacée, le logiciel reprendra le dossier a la liste Déclarations a établir.

Apreés la sélection, les déclarations peuvent étre générées en cliquant sur le bouton OK.

Le programme crée le fichier XML et affiche un apercu des déclarations reprises dans le fichier XML.

XML Finprof 274

Expéditeur TEST BELCOFIN
HALVEWEG 12 B1

3520 ZONHOVEN

011 5377 70

0000000097
Nombre 1
Année 2013
WWT7-32bit-vm\lbrp\Clients\Belcofin'_XML\FINPROF00000000970050.xml 171
Déclaratio Entreprise MNom: Période Revenus | Précompte
10000919 0000000097 Aangever 4 _ G 4.100,00 1.199,87
Reférence +++000/0000/93259+++ Ontvangkantoor - Hasselt 3 BE34 6792 0026 5590 PCHQBEBE

4.100,00 1.199,87
Cette liste peut étre imprimée ou exportée vers différents formats. La liste est également conservée sous
format PDF et peut étre réimprimée a partir de I'écran avec les déclarations pour Finprof.
Aprés avoir cléturé I'écran d’impression, le logiciel commence I'impression ou I'envoi des déclarations.
Pour envoyer les déclarations, il y a deux possibilités:
. Envoyer par mail
. Imprimer (ou envoyer par fax)
Ce mode d’envoi peut étre sélectionné par déclarant sur la fiche des déclarants.
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Si 'option “Imprimer/Envoyer par mail déclarations” est sélectionnée, le logiciel génére un mail pour tous les
déclarants pour lesquels cette option est indiquée ou imprime 'ordre de paiement.

Ce mail comporte un document PDF avec une impression de la déclaration dans le précompte professionnel tel
que celui-ci est imprimé normalement. La déclaration est également conservée pour étre imprimée plus tard.
Dans ce document, le montant, les instructions avec la communication structurée, le compte en banque et les
données du bureau de recettes pour le paiement du précompte professionnel sont repris.

Apres la génération des mails, les lettres sont imprimées pour les déclarants pour lesquels I'impression d’une
lettre est indiquée en tant qu’option.

Ensuite est affiché I’écran pour continuer vers le site de Finprof pour introduire le fichier XML avec les
déclarations. En cliquant sur Copier emplacement fichier 'emplacement peut étre sauvé en mémoire pour le
coller par aprés dans le navigateur.

Finprof ﬁ

Emplacement
du fichier XML

Le fichier &tabli peut tre repris a I' emplacement (copie
wotre browser) :

|\'\W?-S2bit-vmklbrp\EIients\B elcofinh_=MLAFINPROFO000000037 0050, kml

|fﬂ Copier I' emplacement du fichier

dal Site weh Cliquez pour nnuler

démarrer FinProf

Page 27 /31



BelcoFin

Version 2.0

6.3 Données générées supplémentaires lors de la création du fichier XML

Comme lors de la création du fichier XML pour Belcotax, ici aussi des fichiers sont créés avec les données des

déclarations et de l’'envoi.

6.3.1 Déclarations 274 précompte professionnel

Lors de la création du fichier XML, une déclaration est créée pour chaque déclarant (débiteur) comportant les

données du déclarant et les montants du montant imposable et du précompte professionnel.

Cliquer au-dessus la celenne pour changer I'erdre (Shift + Fx, x=numére de celenne)

Déclarations Finprof EI@
i Fermer [F4)] L Imprimer > Supprimer (F5)
Liste FE) ] Fiche [F7) ]
|| [~ Uilise le filtre [F2) Année de revenus 2012 Z
TN Ervayé|Date Fichier D -
9(3/04/2012 10:710:00  [*:BelcaFi MLAFINPEOFO4664554 73007 9. 4ml
. Aangever 29 5/07/2012 9:52:00  |%:A\BelcoFind_XML\FINPROFO4E64554 790029, xml
. Aangever 36 110/201213:48:00 | =:A\BelcoFind_<XML\FINPROFO4E64554 790036 xmi [ S
4| 3

Liste des fiches

¥|Mois Pré | Moiz [M* Mom fdontant -
1 1 ' |
1 1 0 Bedijfzleider 1040
2 2 0 Bedriifsleider 17 120
2 2 0 Bedijfzleider 1040
3 3 0 Bedriifsleider 17 120
3 3 0 Bedijfzleider 1040 =

F12 = Conzerver modifications

Déclarations Finprof E\@
E Fermer [F4)] L Imprimer > Supprimer (F5)
Liste [FE) Fiche [F7) ]
Anhée des revenus lﬁ |1e kwartaal J
Déhiteur |.-’-‘«angever E
Revenus imposables ’w Précompte | 3.480.00
Etat
Transtére Mon| 18 Date [3/04/2012 10:10:00
Fichier d'ervol |><:'\BeIanin'\_XML\FINF‘F!DFD4EE4554?’SDEI1 3.5ml

L'écran affiche également le statut (envoyé ou non) et le nom du fichier XML de I'envoi.
La liste comporte également un apercu des fiches reprises dans cette déclaration.
Pour les déclarations trimestrielles, les différents mois du trimestre seront affichés.

e L o
Le bouton permet de réimprimer la déclaration.
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6.3.2 Envoi
Liste des envois:

i Fermer [F4) : Imprirner X Supprimer [F5]
Liste [FE)

i Fermer [F4)] 4 A B Bl Année derevenus . Imprimer > Supprimer (F5)

Liste [FE) Fiche [F7]

Statu

Ervoyé 2 I 18 Date |12£03£2D12

Fichies |><: “BelcoFint_x<MLYFINPROF04664554730018. 2l

Site weh

T Copier I' emplacement du fichil

Liste: d&claration

ki Dossier Hom M*
4

|F12 = Conserver medifications

Cet écran comporte les données des envois.
La liste comporte un apercu des déclarations reprises dans I'envoi.

Iprirmer

Le bouton permet de réimprimer le relevé avec les déclarations de I'envoi sélectionné.
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Démarrer  Fichiérs  Belcotax !Finplof Paramétres  About

Belcotax: 2012
Finprof: 2012

f) Rémunérations des dirigeants

'@ Simulation rémunération net-brut

) Imprimer comptes individuels

Imprimer comptes annuels d'entreprise
Imnprimer apercu des précomptes professionnels
Imprimer fiches des rémunérations

Imnprimer ordres de paiement déclarations au précompte professionnel

Envoyer apercu des précomptes professionnels
Envoyer fiches de rénumérations par email

Envoyer ordres de paiement déclarations au précompte professionnel

& Créer XML FINPROF

Déclarations 274
Envoies
Site Web Finprof

Gé tion fiches 281.20

Liste rénumeérations sans fiche 281.20

Veérifier précompte

Sur la base de I'administration des salaires, les fiches 281.20 pour les chefs d’entreprise peuvent
automatiquement étre créées. Ces fiches 281.20 peuvent ensuite étre transférées via le menu Belcotax vers les
autorités.

La liste de sélection comporte un apercu des déclarants ayant des chefs d’entreprise pour lesquels il y a des

revenus pour I'année sélectionnée.
En cliquant dans la premiére colonne ou en double-cliquant sur la ligne du déclarant, celui-ci est sélectionné.

Année de revenus

Collaborateur

[~ Générer des fiches pour Fiche 281,20 existante

B3 Aangever 3520  ZONHOVEN 0000000087 00000011 B

Code pthornmune N® Entreprise |Référenoe |Pays |

X Annuler

Si I’option [~ Générer des fiches pour Fiche 281.20 existante
avec la fiche générée.

Si on clique sur le bouton “OK”, le programme crée une liste avec des fiches 281.20 temporaires.
|- Génération fiches 281.20 —

est cochée, les fiches 281.20 existantes sont transcrites

B Femer Fa Modifier [F3) 1% CreerlF10] # Supprimer [F5)
Liste (FE) | Fiche [F7)

I |~ Utilize le filre [F2) Arinée |2012 E

Filtre: [ status |
’]7 En préparation v Prét ¥ INACTIVE ¥ Ervoié

*|Débiteur * 3 Avant. locatifs Dépenses soc. Précompte
| Bedrifzlzider 17 4.348.27 00| 1.440.00| En préparation

|Cliquer au-dessus la colonne pour changer I'ordre (Shift + Fx, x=numéro de colonne)

x Anauler J Transtérer fiches »» dogssiers
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Pour voir le détail d’une fiche, nous sélectionnons l'onglet “Fiche”, il est possible d'y apporter encore les
adaptations nécessaires.

Le bouton _¥_Transtérer fiches > dossiers ‘ permet de transférer définitivement les fiches vers le module Belcotax

pour les introduire auprés des autorités. (voir 3.1.1 fiches 281.20)

Via le menu "Relevé salaires sans fiche 281.20", il est possible d’'imprimer une liste des fiches de salaire pour
lesquelles aucune fiche 281.20 n'a été générée.
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